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APRESENTACAO

O Manual de Procedimentos Operacionais Padrao (POP) foi elaborado
com o intuito de padronizar os processos de trabalho desenvolvidos pelas
farmacias dos Servicos de Saude do SUS do municipio de Campina da
Lagoa, contribuindo para a organizacao da Assisténcia Farmacéutica. A
padronizacao operacional é etapa fundamental a melhoria dos servicos
de salde da populacao com eficiéncia e qualidade.

Segundo a cartilha de Assisténcia Farmacéutica no servico publico
do Conselho Regional de Farmacia do Parana, as atividades da
Assisténcia Farmacéutica sao organizadas em etapas, que no seu
conjunto sao conhecidas como o ciclo da Assisténcia Farmacéutica,
incluem selecao, programacao, aquisicao, armazenamento, distribuicao e
dispensacao, e para cumprir cada uma destas etapas seguem neste
manual diversos procedimentos a serem seguidos.

Selecao

Dispensacao
ks Programacao

Distribuicao Aquisicao

Armazenamento




SELECAO

A selecao de medicamentos é a base de todas as atividades do ciclo.
E o processo de escolha de medicamentos efetivos e seguros garantindo
0 acesso ao medicamento e seu uso racional. Deve estar fundamentada
em legislacao especifica, contemplando a Relacao Nacional de
Medicamentos (RENAME).

No Estado do Parana, o Elenco de Referéncia de Medicamentos da
Assisténcia Farmacéutica na Atencao Basica, pactuado em CIB, é fruto de
um processo em que participam todos os municipios do Estado, a
Secretaria de Estado da Saude e Consorcio Parana Saude. A partir deste
elenco, os municipios podem selecionar os medicamentos para elaborar a
Relacao Municipal de Medicamentos (REMUME).

PROGRAMACAO

Programar medicamentos consiste em estimar quantidades que
devem ser adquiridas para atender determinada demanda de servicos,
em um periodo definido de tempo. A programacao possui influéncia
direta sobre o abastecimento e sobre o acesso ao medicamento. Ou seja,
é definir quando e quanto de cada medicamento deve ser adquirido.

AQUISICAO

Consiste em um conjunto de procedimentos pelos quais se efetiva o
processo de compra dos medicamentos, de acordo com uma
programacao estabelecida. Tem como objetivo suprir as necessidades de
medicamentos em quantidade, qualidade e menor custo efetividade,
mantendo a regularidade do sistema de abastecimento.

ARMAZENAMENTO E DISTRIBUICAO

O armazenamento e a distribuicao sao as etapas que visam
assegurar a qualidade dos medicamentos através de condicoes
adequadas de armazenamento e um controle de estoque eficaz, bem
como garantir a disponibilidade dos medicamentos em todos os locais de
atendimento ao usuario.

DISPENSACAO

A dispensacao é o ato farmacéutico onde o profissional assegura que
o medicamento de qualidade seja entregue ao paciente mediante analise
da prescricao, na dose prescrita, na quantidade adequada ao tratamento,
acompanhado de informacoes e orientacoes que assegurem O seu uso
correto e seguro. E um momento importante no atendimento ao usuario
do SUS para garantir a efetividade do tratamento.




SUMARIO

CODIGO PROCEDIMENTOS PAGINA
POP.FBC.001 | LIMPEZA DA FARMACIA 1
POP.FBC.002 | LAVAGEM CORRETA DAS MAQOS 4
POP.FBC.003 | CONTROLE DE TEMPERATURA 6
POP.FBC.004 | LICITACAO 12
POP.FBC.005 | CONSORCIO SAUDE PARANA 15
POP.FBC.006 | RECEBIMENTO E CONFERENCIA DE MEDICAMENTOS 21
POP.FBC.007 | ARMAZENAMENTO DE MEDICAMENTOS 36
POP.FBC.008 | SAIDA DE MEDICAMENTQOS DA CAF 39
POP.FBC.009 | DISPENSACAO DE MEDICAMENTOS 49
POP.FBC.010 | ESCRITURACAO E REGISTRO DE MEDICAMENTO DA 56

PORTARIA 344.98
POP.FBC.011 | INVENTARIO 59
POP.FBC.012 | REGISTRO E CONTROLE DE DOCUMENTQOS 62
POP.FBC.013 | RELATORIO DE MEDICACAO SEMANAL 64
POP.FBC.014 | CONTROLE DE VALIDADE E DESCARTE DE 66

MEDICAMENTOS
POP.FBC.015 | MALETA DE EMERGENCIA 70
POP.FBC.016 | SISTEMA INFORMATIZADO G-MUS 74
POP.FBC.017 | SUPORTE FARMACIA 77
POP.FBC.018 | MODELO DE MASCARA PARA POP 79
POP.FBC.019 | DISTRIBUICAO DE PRESERVATIVOS 82
POP.FBC.020 | DISTRIBUICAO DE MEDICAMENTOS PARA A UBSs 84
POP.FBC.021 | PROGRAMACAO DA AQUISICAO DE MEDICAMENTOS 86
POP.FBC.022 | PREVENCAO DE PERDAS DE MEDICAMENTOS 89
POP.FBC.023 | RECEBIMENTO DE MEDICACAO EM DIVERGENCIA 91
POP.FBC.024 | ATRIBUICOES DO FARMACEUTICO 92
POP.FBC.025 | ATRIBUICOES DO TECNICO DE FARMACIA E AUXILIARES 96
POP.FBC.026 | MONITORAMENTO DA GLICEMIA CAPILAR 98

CODIGO REGISTROS PAGINA
REQ.FBC.001 | REGISTRO DE ASSINATURAS CONTROLADAS 01
REQ.FBC.002 | MODELO DE OFICIO 02
REQ.FBC.003 | REGISTRO DE ATA DE REUNICAO 03
REQ.FBC.004 | REGISTRO DE TREINAMENTO 04
REQ.FBC.005 | CONTROLE DE TEMPERATURA AMBIENTE E UMIDADE 05
REQ.FBC.006 | CONTROLE DE TEMPERATURA REFRIGERADO 06
REQ.FBC.007 | DESCARTE DE MEDICAMENTQOS 07
REQ.FBC.008 | CHECK LIST PARA CHECAGEM DA MALETA DE 08

EMERGENCIA
REQ.FBC.009 | FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE MEDICAMENTOS E 11
MATERIAIS
REQ.FBC.010 | REGISTRO DE DIVERGENCIA DE ESTOQUE 12
REQ.FBC.011 | DISTRIBUICAO DE PRESERVATIVOS 13
REQ.FBC.012 FORMULAARIO RECEBIMENTO DE MEDICACAO EM 14
DIVERGENCIA

CODIGO PLANO DE CONTINGENCIA PAGINA

PLC.FBC.001 | PLANO DE CONTINGENCIA PARA QUEDA DE ENERGIA 1







PROCEDIMENTOS




FARMACIA BASICA CENTRAL - CENTRO DE SAUDE DE

CAMPINA DA LAGOA

Tipo do PROCEDIMENTO OPERACIONAL | POP.FBC.001 - Pagina 1
Documento PADRAO
Titulo do Emissao: Proxima revisao:
Documento LIMPEZA DA FARMACIA 14.11.2025 14.11.2026
Revisao: 03
1. OBJETIVO(S)

Padronizar a limpeza e sanitizacdo da farmécia, realizado pelas funcionarias dos servicos gerais

alocadas no Centro de Saude.

2. MATERIAL

Balde, vassoura, detergente, pano de chao, pano de limpeza, rodo de espuma e de borracha, agua

sanitaria, alcool 70%.

3. DESCRIGCAO DOS PROCEDIMENTOS

3.1 LIMPEZA DO PISO

3.11
3.1.2
3.1.3
3.14

3.15

Varrer o chdo com cuidado para néo levantar po;

Em um balde colocar 4gua com detergente e esfregar o piso com o rodo de espuma;
Com o rodo de borracha retirar 0 excesso de espuma;

Trocar a agua do balde e retirar a espuma lavando o pano na agua, repetir quantas vezes
necessario;

Usar solugéo sanitizante de agua sanitéria a 0,1% ;

3.2 LIMPEZA DA BANCADA

3.21
3.2.2
3.2.3

Esfregar a superficie do balcdo com bucha e detergente;
Retirar o detergente com o pano Umido;
Borrifar alcool e friccionar o local com papel toalha até ficar totalmente seco.

3.3 LIMPEZA DAS PRATELEIRAS

3.3.1
3.3.2
3.3.3
3.34

Retirar o p6 com auxilio do pano umido;

Esfregar suavemente a superficie com bucha e detergente;

Retirar 0 excesso com pano Umido;

Borrifar alcool e friccionar o local com papel toalha até ficar totalmente seco.

3.4 LIMPEZA DE COMPUTADORES E IMPRESSORAS

34.1
3.4.2
3.4.3

Retirar o p6 com auxilio do pano umido;
Passar levemente na superficie pano umido com detergente;
Retirar 0 excesso com pano Umido;
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3.5 LIMPEZA DE REFRIGERADOR

3.5.1

3.5.2
3.5.3
3.54
3.5.5

3.5.6
3.5.7
3.5.8

3.5.9
3.5.10

3.5.11

3.5.12

3.5.13

3.5.14

3.5.15
3.5.16

Preparar uma caixa térmica previamente organizada com boninas de gelo reutilizaveis,
colocar termbmetro e estabilizar a temperatura na faixa entre 2°C a 8°C;

Transferir os medicamentos do refrigerador para a caixa térmica previamente preparada,;
Retirar termémetro da geladeira;

Desligar da tomada e abrir as portas do refrigerador e do congelador;

Separar uma tigela com agua, detergente neutro ou sabao de coco e esponja exclusiva
para a finalidade;

Com auxilio dessa tigela, limpar internamente e externamente, incluindo a borracha da
porta e os puxadores;

A seguir, enxaguar com agua e o auxilio de um pano;

Secar internamente e externamente a geladeira com pano;

Utilizar para a desinfeccao pano com o alcool 70%;

O termdmetro deverd ser desinfetado com uma compressa embebida em pequena
quantidade de alcool 70% e friccionando em toda superficie e extenséo do cabo, inclusive
no sensor (bulbo) e deixando-o secar espontaneamente;

Religar o refrigerador;

Retornar termbmetro para geladeira, lembrando que a ponta do cabo do termémetro nao
pode encontar nas paredes da geladeira;

Manter a porta do refrigerador fechada e esperar a estabilizacdo da temperatura entre
+2°C a +8°C;

Com a temperatura estabilizada, retornar medicamentos a geladeira e organizar na ordem
anteriormente estabelecida;

Anotar na planilha de controle de temperatura a data da limpeza;

Em caso de algum problema durante ou ap6s a limpeza, transferir os medicamentos para
local com temperatura adequada até que seja realizada a devida corre¢cdo e comunicar a
chefia a unidade ou farmacéutico do dia para a tomada das medidas cabiveis.

3 PERIODICIDADE

Realizada uma vez ao dia e/ou sempre gue necessario, exceto os refrigeradores que sao limpos

uma vez por més.

4 CUIDADOS

Utilizar

somente solugdes detergentes e sanitizantes dentro do prazo de validade, cuidado ao

manusear para evitar acidentes.
5 REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

BRASIL. Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria. Seguran¢a do paciente em servigos de saude:
limpeza e desinfeccao de superficies. Brasilia: Anvisa, 2012.
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6 HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERACAO

00 01.09.2024 Nao houve alteracao

01 14.11.2025| Nao houve alteracao

7 HOMOLOGAGCAO

Elaboracao/Revisao Data: / /

Jackeline de Souza Ferreira

Farmacéutica

Analise e Aprovacéao Data: / /

Patricia Ap. Chaves Avanzo
Gomes da Silva

Farmacéutica
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1. OBJETIVO(S)

A lavagem das maos € um cuidado basico mas extremamente importante para evitar pegar ou
transmitir diferentes tipos de doencas, elimina virus e bactérias que possam estar na pele e
causar infecgcbes no organismo, especialmente apds estar em ambientes com elevado risco de

contaminagao como uma unidade de saude.

2. MATERIAL

Agua, sabonete liquido, papel toalha e lixeira com pedal.

3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

« Abra atorneira e molhe as maos, evitando encostar na pia;

« Apligue na palma da méo quantidade suficiente de sabonete liquido para cobrir todas as
superficies das maos;

« Ensaboe as palmas das maos, friccionando-as entre si;

+ Esfregue a palma da méo direita contra o dorso da méo esquerda e vice-versa, entrelagando
os dedos;

» Entrelace os dedos e friccione os espacos interdigitais;

» Esfregue o dorso dos dedos de uma méo com a palma da méo oposta e vice-versa, segurando
os dedos, com movimento de vai-e-vem;

 Esfregue o polegar direito, com o auxilio da palma da méo esquerda e vice-versa, utilizando
movimento circular;

« Friccione as polpas digitais e unhas da méao esquerda contra a palma da méao direita, fechada
em concha e viceversa, fazendo movimento circular;

 Esfregue o punho esquerdo, com o auxilio da palma da méo direita e vice-versa, utilizando
movimento circular;

« Enxague as maos, retirando os residuos de sabonete. Evite contato direto das méos
ensaboadas com a torneira;

« Seque as maos com papel-toalha descartavel, iniciando pelas méaos e seguindo pelos punhos.
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5.

Fechar a torneira acionando o pedal, com o cotovelo ou utilizar o papel toalha; ou ainda, sem

nenhum toque, se a torneira for fotoelétrica. Nunca use as maos.

Desprezar o papel no cesto de lixo utilizando para abrir o cesto o pedal;

Este procedimento requer em média de 15 a 30 segundos.

.REFERENCIAS

Lavagem das méos — procedimento Fio Cruz (http://www.fiocruz.br/biosseguranca/Bis/virtual

%?20tour/hipertextos/upl/lavagem de maos.html)

Higienizagdo Simples das Mé&os

(https://www.anvisa.gov.br/servicosaude/controle/higienizacao simplesmao.pdf)

HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA

DESCRICAO DA ALTERACAO

00 01.09.2024 N&o Houve alteracdo
01 14.11.2025| Nao houve alteracao
6. HOMOLOGAGCAO

Patricia Ap. Chaves Avanzo
Gomes da Silva

Farmacéutica

Elaboracéao/Revisao Data: / /
Jackeline de Souza Ferreira

Farmacéutica

Analise e Aprovacao Data: / /
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http://www.fiocruz.br/biosseguranca/Bis/virtual%20tour/hipertextos/up1/lavagem_de_maos.html
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1. OBJETIVO(S)

Descrever o procedimento de controle de temperatura no Centro de Abastecimento Farmacéutico
(CAF) e farmacia.

2. MATERIAL

Caneta, planilha de temperatura impressa, termohigrémetro.

3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

* Avariacdo de temperatura afeta diretamente a estabilidade do medicamento;

* Dependendo da forma do medicamento, a alta umidade pode afetar sua estabilidade ao
desencadear reacdes quimicas (acelerar a degradagéo quimica), bioldgicas (crescimento de
fungos e bactérias) e fisicas (amolecimento de capsulas);

« O armazenamento adequado dos medicamentos seguem as seguintes

caracteristicas:
Temperatura Ambiente 15° a 30°C
Temperatura Refrigerada 2°a 8°C
Umidade Relativa do Ar 40% a 70%

+ Existem termohigrometros localizados em diferentes locais da farmacia e da
CAF:

o 1 na area de dispensacao da farmacia para verificacao da

temperatura ambiente e umidade;

o 1 na geladeira de dispensacao da farmacia, para verificacao de

temperatura ambiente e interna do refrigerador;

o 1 na geladeira da CAF, para verificacao da temperatura interna do

refrigerador;




FARMACIA BASICA CENTRAL - CENTRO DE SAUDE DE

CAMPINA DA LAGOA

Tipo do PROCEDIMENTO OPERACIONAL POP.FBC.003 - Pagina 7

Documento PADRAO

Titulo do Emissao: Proxima revisao:

Documento CONTROLE DE TEMPERATURA 14.11.2025 14.11.2026
Revisao: 03

o 1 na area de armazenamento de medicamentos comuns da CAF

para verificacao da temperatura e umidade do estoque;

o 1 na area de armazenamento de medicamentos controlados da
CAF para verificacao da temperatura e umidade desta area restrita

do estoque.

* A verificagdo da temperatura e umidade deve ocorrer em dois periodos diarios, uma no inicio e
outra no final do expediente;

* Atemperatura a ser registrada deve estar na unidade graus Celsius °C, caso aparec¢a no visor
no campo da unidade de temperatura F (Fahrenheit), alterar a chave na parte de tras do
equipamento;

* Sempre apés as medi¢des o termohigrometro deve ser reiniciado, para fazer isso, apertar o
botdo Memory e segurar até ouvir um apito, repetir o procedimento nas 3 medi¢des, atual,
minimo e maximo. O aparelho estara reiniciado quando as 3 temperaturas assumirem o
mesmo valor.

3.1 CONHECENDO O TERMOHIGROMETRO

Temperatura
Ambiente

IN = Temperatura

Interna do Termo Unidade de
higrémetro Temperatura —
Celsius (2C)
OUT = Temperatura
do cabo do Termo Temperatura

higrometro. Refrigerador

Faixa de
Temperatura: Atual,
Maéxima e Minimo.

Umidade
TERMO HIGROMETRO Relativa do Ar
DIGITAL

FEPRO-MUTA00S

o% @ Botdo
adom .@ Meméria
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M0 2107079,
Botdo °C/F

Reset

3.2 TEMPERATURA AMBIENTE

+ A temperatura ambiente aparece no campo IN do termohigrémetro;

« Para verificar a temperatura ambiente do momento observar que embaixo da unidade de

temperatura °C ndo deve ter nada escrito, esta sera a temperatura atual, anotar no campo

especifico do REQ.FBC.005 - Controle de temperatura ambiente e umidade;

» Preencher a hora e assinar no campo RUB,;

l

. g

1L |

TARDE

DiA

HORA

TEMPERATURA

UMIDADE

RUB

HORA

TEMPERATURA | UMIDADE RUB

01

02

03

04

05

06

3.3 TEMPERATURA REFRIGERADA (MOMENTO/MINIMA E MAXIMA)

» Atemperatura refrigerada aparece no campo OUT do termohigrémetro;

+ Para verificar a temperatura atual/momento observar que embaixo da unidade de temperatura

°C ndo deve ter nada escrito, esta sera a temperatura atual, anotar no campo especifico do
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REQ.FBC.006 - Controle de temperatura refrigerado;

MANHA TARDE

DIA | HORA || MOMEN MIN MAX RUB HORA MOMEN MIN MAX RUB
01
02
03
04
05

« Para verificar a temperatura Minima, apertar o botdo Memory, até amaprecer “MIN” embaixo da
unidade de temperatura °C, esta sera a temperatura minima, anotar no campo especifico do
REQ.FBC.006 - Controle de temperatura refrigerado;

<
o BN
» -~
YT TARDE

DIA | HORA | MOMEN| MIN | MAX | RUB | HORA | MOMEN| MIN | MAX | RUB
01

02

03

04

05

0%

- Para verificar a temperatura Maxima, apertar o botdo Memory, até aparecer “MAX” embaixo da
unidade de temperatura °C, esta serd a temperatura maxima, anotar no campo especifico do
REQ.FBC.006 - Controle de temperatura refrigerado;
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N Yo
2 -
MANHA TARDE

DA | HORA | mOMEN|  MIN MAX RUB HORA | MOMEN | MIN MAX RUB
01

02

03

04

05

06

« Preencher a hora e assinar no campo RUB,;
3.4 UMIDADE RELATIVA DO AR

« A umidade € o valor que aparece em porcentagem no termohigrémetro;

« Para verificar a umidade do momento observar que acima so simbolo de porcentagem nédo
deve ter nada escrito, esta serd a umidade atual, anotar no campo especifico do REQ.FBC.005

- Controle de temperatura ambiente e umidade;

!

MANKA TARDE

DIA | HORA | TEMPERATURA | UMIDADE | RUE | HORA | TEMPERATURA | UMIDADE | RUB
01
02
03

05
06

» Preencher a hora e assinar no campo RUB,;
3.5 ALTERAGCAO NA TEMPERATURA

+ Caso a temperatura e a umidade estejam fora da faixa estabelecida, reiniciar o aparelho e
aguardar ao menos 30 minutos, para nova estabiliza¢éo;
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+ Se mesmo assim continuar fora da faixa, modificar a temperatra do termostato do refrigerador,
caso a temperatura esteja baixa, aumentar a temperatura, caso esteja alta, diminuir.

 Reiniciar o equipamento e aguardar mais 60 minutos para estabilizacao;

Se o problema persistir, transferir os medicamentos para outra geladeira e informar a gestéo
para assiténcia técnica;

» Atemperatura da geladeira backup deve ser monitorada com registro de temperatura também.
4. REGISTROS RELACIONADOS

* REQ.FBC.005 - Controle de temperatura ambiente e umidade

* REQ.FBC.006 - Controle de temperatura refrigerado
5. REFERENCIAS

Orientacboes CAF-SUS CRF-PR
(https://www.crf-pr.org.br/uploads/pagina/28613/
KEMax6F_HPTknF22vbexl3_WaYoekvIM.pdf)

6. HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERAGCAO
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01 14.11.2025| Nao houve alteracao

7. HOMOLOGACAO

Elaboracao/Revisao Data: / /

Jackeline de Souza Ferreira

Farmacéutica

Analise e Aprovacao Data: / /

Patricia Ap. Chaves Avanzo
Gomes da Silva

Farmacéutica



https://www.crf-pr.org.br/uploads/pagina/28613/KEMax6F_HPTknF22vbexl3_WaYoekvIM.pdf
https://www.crf-pr.org.br/uploads/pagina/28613/KEMax6F_HPTknF22vbexl3_WaYoekvIM.pdf
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1. OBJETIVO(S)

O processo de licitagdo tem como finalidade ser uns dos meios para aquisicdo de medicamentos

para 0 municipio.

2. MATERIAL

Bucas em sites especificos, email.
3. DESCRI(;AO DOS PROCEDIMENTOS

» Montar a lista de medicamentos a ser pedido por licitagdo, conforme a demanda.
o Alista devera ter colunas com os seguintes itens:

+ Cddigo do produto, nome do medicamento, apresentacao, quatidade a ser
pedida, BPS, Menor preco, Painel de preco, média.

« O cadigo do produto é o mesmo cédigo encontrado no site BPS.
» Pesquisar o preco dos medicamentos nos sites:
o BPS —Banco de precos em saude
+  Entrar no site BPS (senha e login ja salvos).
+ Escolher a aba relatorios — geral — busca por medicacao.

* A busca é feita pelo codigo do produto, ja salvo na lista de licitagdo, e pelo
nome do medicamento.

'+ ApOs aparecer a listagem do medicamento, gerar um pdf e imprimir trés
precos do ano anterior.

+ Imprimir, somar os trés pre¢os do ano anterior e fazer uma média, este sera

o valor que serd incluido na lista de licitacdo, na aba BPS.
o Menor Pregco Compras
+  Entrar no site Menor Preco (senha e login ja salvos).
* A busca é feita pelo nome do medicamento e pela apesentacao.

+  Selecionar em continuar: informe os filtros
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'+ Selecionaro o periodo dos ultimos 180 dias.

+ Selecionar a regido: Parana

+  Selecionar em cacule o preco.

»  Colocar o CNPJ do municipio e gerar o certificado.

* Imprimir e incluir o valor que aparece na aba Menor Preco.

o Painel de precos

+  Entrar no site Painel de pegos (senha e login ja salvos).

* Na aba ano, colocar o ano anterior, ex; 2021.

* Na aba codigo material, colocar o codigo do produto (0 mesmo usado no

BPS).

* Na aba periodo da compra, colocar os ultimos 180 dias.

'+ ApOs selecionar os itens acima, clicar em avancar analise e gerar o relatorio

resumido.

* Imprimir e incluir o valor na aba Painel de precos.

Devera ser feita uma media dos trés precos e o valor devera ser colocado na aba média.

A lista completa devera ser mandada para o email licitacoescampinadalagoa@gmail.com

Devera ser emitido um oficio circular para o departamento de licitacdes e para o Secretario de

Administracao.

Junto ao oficio, anexar uma copia da lista dos medicamentos a ser pedido e todos os

medicamentos pesquisados no Painel de precos, Menor preco e BPS.

Toda documentacgéo deverd ser entregue ao secretario de adminsitracéo.



mailto:licitacoescampinadalagoa@gmail.com
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4. HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA DESCRICZ\O DA ALTERACAO

00 01.09.2024 Nao houve alteracao

01 14.11.2025| Nao houve alteracao

5. HOMOLOGAGAO

Patricia Ap. Chaves Avanzo
Gomes da Silva

Farmacéutica

Elaboracao/Reviséao Data: / /
Jackeline de Souza Ferreira

Farmacéutica

Analise e Aprovacao Data: / /
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1. OBJETIVO(S)

Padronizar o pedido de medicamento através do consoércio Paran Salde.

2. MATERIAL

Computador, internet, sistema G-MUS.

3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

3.1

Com a finalidade de otimizar os recursos da assisténcia farmacéutica basica que, em junho
de 1999, os municipios do estado do Parana, com apoio da Secretaria de Estado da
Saude, constituiram o Consorcio Parana Saude.

Hoje, com 398 municipios associados dos 399 do estado, o Consorcio vem efetuando a
aquisicdo dos medicamentos elencados na Assisténcia Farmacéutica Basica, preservando
a autonomia de cada municipio na selecdo e quantificacdo dos medicamentos de suas
necessidades, a cada aquisi¢ao.

Sdo abertos lotes de compra conforme disponibilizados trimestralmente as verbas

Municipal, Estadual e Federal.

VERIFICAR A QUANTIDADE NECESSARIA DE MEDICAMENTOS PARA

SOLICITAGCAO

Primeiramente, retirar o relatério da quantidade de medicamentos dispensados nos ultimos
4 meses;

Acessar o sistema G-MUS com login e senha individual,
Seguir caminho: Relatérios > Estoque > Gerenciais > Saida > Saida de Materiais no
periodo;

Preencher Data Inicial e final contemplando os ultimos 4 meses anteriores a a abertura do

lote de compra;
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* Selecionar em UPS o Centro de Salude de Campina da Lagoa;
* Em quebras, selecionar “sem Quebras” para as 3 opgoes;

* Em ordenacéo selecionar “Material (descricéo);

« Em Data Crescente? Deixar “Crescente”;

* Em estilo de relatdrio selecionar “Sintético”;

* Emtipo de relatério selecionar “Ambas”;

¢ Clicar em Gerar;

» Este relatério serd uma base para a quantidade necesséria para ser solicitada.

3.2 VERIFICAR A QUANTIDADE ATUAL DO ESTOQUE
« Acessar o sistema G-MUS com login e senha individual;
» Seguir caminho: Relatérios > Estoque > Gerenciais > Estoque;

* Preencher competéncia inicial e final contemplando os dltimos 4 meses anteriores a

abertura do lote de compras;
* Selecionar em UPS o Centro de Saude de Campina da Lagoa;

« Na opcao Imprime Somente Estoque Zerado selecionar “Nao”;
« Na opcao Imprime Produto Inativo selecionar “Nao”;

« Na opcao Conferéncia de Estoque selecionar “Sim”;

« Na opcao Selecionar Por escolher “Descricao”;

e Clicar em Gerar;

3.3 VERIFICAR A QUANTIDADE A SER SOLICITADA NO LOTE DE
COMPRA

* Baseado nos dois relatorios de estoque atual e quantidade dispensada, verificar a
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diferenca, e solicitar a quantitade necesséaria para atender os proximos meses até

abertura do proximo lote de compra.

3.4 ACESSANDO O SITE DO CONSORCIO

Assim que comunicado a abertura do lote de compras fica disponivel no site a planilha
para programacao;
Utilizar provedor Chrome;

Acessar o site https://www.consorcioparanasaude.com.br/?

page id=1301

No alto da tela no canto direito acessar o campo Login com usuario e
senha proéprios do Municipio;
Seguir o caminho: Area Municipios > Home > Formulario de Programac&o;

Abrira uma outra janela solicitando novamente o Login, repetir 0 mesmo usuario e

senha utilizado anteriormente;

Selecionar os quadrados no canto superior esquerdo da tela para abrir os lotes

disponiveis;

~

« Verificar qual lotes estd com a opcao “Aberto” na coluna Situacao;

+ No campo Accdes selecionar a op¢ao do meio “Executar Programagéo”



https://www.consorcioparanasaude.com.br/?page_id=1301
https://www.consorcioparanasaude.com.br/?page_id=1301
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x|

» Ao abrir a planilha de programacdo, pode ser observado no alto da tela o total de recurso

financeiro disponibilizado no lote de compra;

» Preencher a quantidade de medicamento na coluna “Quantidade”, sempre verificando a coluna

“Embalagem”, porque pode variar de acordo com o fornecedor atual do consércio;

» Durante a programcéo pode ser observado simultaneamente o total programado, realizar

programagcao até atingir o valor mais proximo do valor Total de Recurso Financeiro;

FIUYIAINaL Ay OY MEaICan IS

Ano:

N* Lote

Datas Abertura
Dita Fechamanto

2022 Municiplo: Campina da Lagoa

Recurso Municipal

201062022 Convénio  ASSISTENCIA BASICA

Simulagio Lote

Total Programade

Aberto
Total Recurse Financeiro, RS 62.500,0000

134-0 Aciciove 200mg Comprimido

81 Acico Acetisaticiico 100mg Comprimido

23 Agide Fouco 0,2mgimi solucdo oral frasco com 30 mi - Frasco

22 Acida Féilco Smg Comprimido

Caixa com 30
Caixa com 500
Cabxa com 50

Caixa com 500

« Ap6s concluir a programagao clicar em “Confirmar” final da pagina, verificar se vai aparecer a

mensagem “Programacao realizada com sucesso”, caso tenha alguma divergéncia, repetir a

programagao.

3.5 RECIBO PARA O LOTE MUNICIPAL

« Ao finalizar os lotes estaduais e federais, basta aguardar o recebimento dos medicamentos;

+ Mas ao finalizar o lote de compra Municipal é necessario solicitar o recibo para efetuar o
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pagamento da parcela referente ao municipio;

« Ao confirmar programacdo no site, enviar uma mensagem via whats app para o numero:
41.99173-6561, numero referente a parte financeira do programa Consércio Parana Saude,
informar na mensagem que foi finalizada a programacgé&o e que aguardamos o envio do recibo
(sera recebido por whats app ou e-mail);

+ Enviar o recibo para o setor financeiro da prefeitura e solicitar que seja realizado a
transferéncia até o prazo final da programacao informada pelo consorcio;

« Solicitar para a prefeitura o recibo da tranferéncia;

« Enviar o recibo para o consorcio via whats app através do niumero supracitado;

« ApoOs a confirmagéo do recebimento do recibo pelo consércio, aguardar o recebimento da

medicagdo, que sera realizado via 112 Regional de Saude (Campo Mourao).

3.6 VERIFICANDO A PREVISAO DE ENTREGA
» Utilizar provedor Chrome;

« Acessar o site https://www.consorcioparanasaude.com.br/?page id=1301

+ No alto da tela no canto direito acessar o campo Login com usuario e senha
proprios do Municipio;

« Seguir o caminho: Area Municipios > Aba Entregas;

* Ird aparecer os informes do cronograma de entrega, selecionar o cronograma desejado para
visualizacdo, impressao e/ou arquivo.

4. HISTORICO DE REVISAO

VERSAO | DATA DESCRICAO DA ALTERACAO

00 01.09.2024 | Nao houve alteracao
01 14.11.2025 | Nao houve alteracao
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5. HOMOLOGAGAO

Elaboracao/Revisao Data: / /

Jackeline de Souza Ferreira

Farmacéutica

Analise e Aprovacao Data: / /

Patricia Ap. Chaves Avanzo
Gomes da Silva

Farmacéutica
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1.

OBJETIVO(S)

Padronizar o recebimento e conferéncia de medicamentos na farmacia.

2.

MATERIAL

Caneta, computador, internet e sistema G-MUS.

3.

DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

Verificar primeiramente as condi¢des das embalagens, se ndo esta amassado, molhado ou
rasgado;

Conferir as quantidades fisicas, lotes e validade com as quantidades descritas na Nota Fiscal
ou Protocolo;

Medicamentos acondicionados de forma adequada sdo encaminhados para a area de
estocagem apos o recebimento;

Medicamentos que apresentem alteracdes no acondicionamento sdo encaminhados para area
de quarentena ou devolvidos imediatamente ao fornecedor, de acordo com a avaliacdo e

definicdo do farmacéutico;

Medicamentos que necessitam refrigeracdo devem ser imediatamente acondicionados nas
geladeiras;

3.1 RECEBIMENTO DE MEDICAMENTOS ADVINDOS DE LICITACAO

+ Medicamentos advindos de licitacdo podem chegar a qualquer momento, ndo tem dia fixo.
« Conferir os medicamentos recebidos com a nota fiscal;
< Abrir o sistema g-mus com login e senha proprio;

» Selecionar CAF — Central de Abastecimento Farmacéutico;
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Selecione uma UPS

# CAF - CENTRAL DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICO / 3012905 \CAF - ENFERMAGEM / 3012905 (100)
(99)

JCENTRO DE SAUDE DE CAMPINA DA LAGOA / 2731525 (1)
") POSTO DE SAUDE SALLES DE OLIVEIRA / 2735601 (7) | Definir 3 UPS selecionada como padrao.

SELECIONAR

« Seguir: Movimentos > Estoque > Compras;
+ Criar compra;

» Preencher Fornecedor, tipo de compra (para Licitacédo selecionar “Compra Direta”, Tipo de
Movimentacao (Entrada Ordinaria) E NF N° (Nimero da nota fiscal);

inovador CAMPINA DA LAGOA - PR R —
G-MUS CAF - CENTRAL DE ABASTECIMENTO FARMAGEUTICO (99) A7z TANIRIS MATIMACORRELA SERRIRS . &

Cadastros v  Movimentos V' Relatorios Vv Pacientes

. Inido ) Comprasde Matenials ) Criar Compras de Materials

Compra N° Compra:

Dados da Compra
Data Entrada = Fornecedor[+] =

Nova Compra

02/05/2022
Tipo de Movi 630-LBNDASARL= Solicitacio-d - g
A ~
Data da Compra = NFNO ™ Série N© Valor Somente dos Itens  Frete Acréscimo im Adicionals
02/05/2022
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& inico ) Compras de Materials )

Criar Compras de Materials

Dadas da Compra
Data Entrada = Fomecedor [+] =
03/05/2022
Tipo de Movimentacdo (BNDASAF) = Solicitagdo de Compra
N Y
Data da Compra * NFNO ™ Série N° Valor Somente dos itens Frete

03/05/2022

# Iniclo )

Compra m N° Compra:

la Compra

Compras de Materials \ Criar Compras de Materats

Dados
Data Entrada * Forne:edcr:ﬂ -

03/05/2022
/‘npo de Movimentacdo (SNDASAF}\ Solicitagdo de Compra

h

| Ajuste de estogue (E-AE)
Doagdo (5-0)

| Entrada eventual {E-EVENTUAL)
Entrada ordindna (E-C}

' Permuta {E- PER}
Saido de implantagdo (E-S1)
Trarsferénca/remanejamente (E-T)

X

Valor Somente dos Itens

=

e NO

o

Programa

Tipo da Compra *

Compra Direta - Compra Diceta (1)
Dosgle - Doagda (2)

Licitagdo - Licitagdo (3)

\N@ Ucitacde

o]

Acréscimo Desconto Valor Dig, dos Itens  Totais adicionais Tot
0,0000
Tipo da Compra *
Y
Programas
Y Y
Frete Acréscimo Desconto Vaior Dig. dos

0,0000
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# Inicio ) Compras de Materiais ) Criar Compras de Materials aa

— -

\ Nova Compra

Dados da Compra
Data Entrada =
03/05/2022

Fornecedor[¥] =

Tipo de Movimentacdo (BNDASAF) Solicitagdo de Compra

Adicionais

Data da Compra * |NFNO ™ S¢rie N© Valor Somente dos §
03/05/2022
« Salvar,

« Anotar na nota fiscal, a data do recebimento, o niUmero da entrada no sistema e a data que

realizou a entrada;

A Infcio. ) Compras de Materials ) Editar Con'wériais

m Itens N° Compra: 2585 MEADRIN = Extrato de Compra
Primeira = Anterior | Pagina: 1/ 1  Registros: 4 Proxima = Ultima
Agao Material/Apresentacio Lote/Fabricante/Validade Qtd. Vir. Total Situagac
Unitario
INSULINA HUMANA - REGULAR 100UI/ML Lote: 38A13221A, Validade: 30/08/2023. Fabricante: 30 10,7062 321,1860 Item aini
{200.1) BAHIAFARMA (256) BNDASAI
INSULINA HUMANA - NPH 100UT/ML (200.2) Lote: 260A1021A. Validade: 30/11/2024. Fabricante: 60 10,3000 18,0000 [tem ain

BAHIAFARMA (255)

BNDASAI

 Entregar nota fiscal para o responsavel pela compra, que vai comparar com o pedido e realizar o

arquivamento da nota.

3.2
PARANA SAUDE

RECEBIMENTO DE MEDICAMENTOS ADVINDOS DO CONSORCIO

« Medicamentos advindos do consoércio normalmente chegam nas quintas-feiras a tarde.

» Conferir os medicamentos recebidos com o protocolo enviado pela regional,

« Abrir o sistema g-mus com login e senha proprio;
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Documento

» Selecionar CAF — Central de Abastecimento Farmacéutico;

jone uma UPS

|
® CAF - CENTRAL DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICO / 3012905 CAF - ENFERMAGEM / 3012905 (100)
(99)
CENTRO DE SAUDE DE CAMPINA DA LAGOA / 2731525 (1)
POSTO DE SAUDE SALLES DE OLIVEIRA / 2735601 (7) Definir a UPS selecionada como padrao.

SELECIONAR

« Seguir: movimentos > estoque > compras
+ Criar compra;

» Preencher fornecedor (sera “consorcio parana saude”, tipo de compra (para licitagao
selecionar compra direta), Tipo de Movimentacao (Entrada Ordinaria) E NF N° (nUmero do

protocolo).
A Inicio ) ‘Compras de Materiais ). Crar Compras de Materials
Compra Itens No Compra:

Lacos da Compra

Data Entrada ™ Fornecedor|+) * Tipo da Compra ™ N? Licitacdo

03/05/2022 cong A
TR LRy CONSORCIO PARANA SAUDE (2)
S Y Y
Data da Compra ™ NFNO™ Série NO Valor Somente dos ftens  Frete Acrescimo Desconto Valor Dig. dos Itens  Totais adicionais |
03/05/2022 0,0000
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inovadora CAMPINA DA LAGOA -PR
GMUs

ST S Oxd . oo L oy . erot TAMIRIS FATIMA CORREIA PEREIRA
CAF - CENTRAL DE ABASTECIMENTO FARMAGEUTICO (99) 4 Aot TAMIRIS FATIMA CORRELA PEREIR

Cadastros V' Movimentos Vv Relatorios Vv Pacientes

A Iniclo ) Compras deMaterials ) Criar Compras de Materials

Compra m N° Compra:

Dados da Compra
Data Entrada =  Fornecedor[+] *

Tipo da Compra * N© Udtacao
03/05/2022 [ Al
Tipo de Movimentac3o (BNDASAF) * Solicitagdo de Compra m Compra Direta - Compra Direta {1) !
| Doagdo - Doaglo (2)
A N
DatadaCompra ™ NFNO™ Série N°© Valor Somente dos Itens  Frete Acréscim ens Totais adicionais
03/05/2022

0,0000

& Iniclo ) Compras deé Materials ) Criar Compras de Materiais

Compra N° Compra:

Dados da Compra
Dats Entrada = Fornecedor(+] =
03/05/2022

Tipo da Compra *

Y

ﬁ‘apo de Movimentacdo (BNDASAH\ Solicitagdo de Compra Programas

| Ajuste de estoque (E-AE) :
| Dosgdo (5-0) _ : jrig NO Valor Somente dos Itens  Frete Acréscimo Desconto
| Entrads eventual (E-EVENTUAL) |

0,0000
U—

Valor Dig. dog

| Permuta (E- PER)
Saido de implantagdo (E-SI)
\ Trarsferénca/temanejamento (E-T) |

" J
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® infco ) Compras de Matstials ) Cifar Compras de - |
Compra N© Compra: © Nova
Dados da Compra
Data Entrada * VForpecedorE]i'i N@ Licitagdo
03/05/2022 || 1l . .
Tipo de Movimentac3o (BNDASAF) = Solicitacdod |t T e
Data da Compra Série N© val r o 3 . ig. dos Itens Totais adicionais Total N.F. com Adicior
03/05/2022 2 5
« Salvar;
« Anotar no protocolo, a data do recebimento, o nimero da entrada no sistema e a data que
realizou a entrada;
! Inicio. ) Compras de Materals ) Editar Com Eriais
Itens N© Compra: 2585 m = Extrato de Compra
Primeira | Anterior | Pagina: 1/ 1 Registros: 4  Proxima = Ulima
Agao Material/Apresentacdo Lote/Fabricante/Validade Qtd. Vir. Total Situagac
Unitério
INSULINA HUMANA - REGULAR 100U1/ML Lote: 38A13221A, Validade: 30/08/2023. Fabricante: 30 10,7062 321,1860 Item aini
{200.1) BAHIAFARMA (256) BNDASAI
INSULINA HUMANA - NPH 100UT/ML {(200.2) Lote: 260A1021A. Validade: 30/11/2024. Fabricante: 60 10,3000 618,0000, item ain(
BAHIAFARMA (255) BNDASAI

« Entregar o protocolo para o responsavel pela compra, que vai comparar com o pedido e
realizar o arquivamento do protocolo.

3.3 RECEBIMENTO DE MEDICAMENTOS POR GUIA DE REMESSA

« Medicamentos por guia de remessa ndo tem data especifica (corresponde as insulinas e
contraceptivos).

» Conferir os medicamentos recebidos com o protocolo enviado pela regional,

« Abrir o sistema gsus no provedor firefox, entrar com login e senha individual,

« Seguir: farmécia > guia de remessa > registrar guia de remessa uaf
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E];;icr)n Cel‘r’]to RECEBIMENTO E CONFERENCIA
DE MEDICAMENTOS

Emissao: Proxima revisao:
14.11.2025 14.11.2026
Revisao: 03

O & = www,asus saude.prgov.br/asu

F;SUS SISTEMA DE GESTAD HOSPITALAR £ AMBULATORIAL

miicis Fationn conrwia EAS: SMS DE CANPINA DA LACOA - CAMPINA DA LACOA/PR Unsidade: Farmicia

L acintrar Guis tu | |
e et
» Registrar Guins da Reamessn CEMEPAR

[
e e PETEIra

“UIMID SCERES0 no sistema GSUS em 02/05/2022 11:115:39

Consultas

Relatdcios
Administragio

Programa Especia

¢ Editar Perfil - [gf Desconectar

« Encontrar numero da guia e clicar no lapis para realizar a conferencia digital;

m SISTEMA DE GESTAO HOSPITALAR E AMBULATORIAL |
E &

tamiris Fatina corrmia pereira EAS: SHS DE CAMPINA DA LAGOA - CAMPINA DA LAGOA/PR ¢ U,

SAME Farmacla Descooectar

[ Awisozio Quessionsmences:o  Informativon: 0

Registrar Guia Remessa

Pigina 1 de 2 : [Total de 20 registros) Bedxima | dilzimy
4375292 03/05/2022 CAMPO MOURAO - 11 RS - CENTRAL DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICO - Central de Abastecimento Farmacéutico /
a374267 28/04/2022 CAMPO MOURAO - 11 RS - CENTRAL DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICO - Central da Abastecimento Farmac@utico /
4374120 _‘zn«mz ICAMPO MOURAO - 11 RS - CENTRALDE T0 £ - Central de Ab 4 v
4346917 03/12/72023 CAMPO MOURAOD - 11 RS - CENTRAL DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICO - Cantral de Abasteciments Farmacéutice /
4344191 19/31/2021 ICAMPO MOURAQ - 11 RS - CENTRAL DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICO -+ Cantral de Abastacimants Farmacdutice /
4342609 10/11/2022 CAMPO MOURAD - 11 RS - CENTRAL DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICO - Cantral de Abastecimants Farmaciunico /
4341183 04/11/2021 [CAMPO MOURAO - 11 RS - CENTRAL DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICO - Central de Abasteciments Farmaciutico /
4330679 10/09/2021 ‘CAMPO MOURAQ + 11 RS - CENTRAL DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICO - Central de Absstecimento Farmacéutico /
2305646 18/05/2021 CAMPO MOURAD - 11 RS - CENTRAL DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICO - Central de Abastaciments Farmaceutice /
4320547 21/07/2021 CAMPO MOURAQ - 11 RS - CENTRAL DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICO - Cantral de Abasteciments Farmacéutico /
Pigina 1 de 2 (Total de 20 registros) Prdv T U

+ Clicar nos quadrados para indicar a conferencia;
m SISTEMA DE GESTAO HOSPTALAR E AMBULATORAL

eniris fatina comeia pereira EAS: SM5 DE CAMPINA DA LAGOA - CAMPINA DA LAGOA/PR :: Un

SAME Farmbcia Oesconectar

I Avisos) 0 Quastiorscantoni @ Infermatives: 0

Registrar Guia de Remessa

Mimero. 4374320 Emifida em: 27/04/2022
Ofigém: CAMP0C MOURAO ~ 11°RS » CENTRAL DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICD - Cantral de Abasteciments Farmacéutico
Lista de Medicomentos da Guia

0,03 mg = L 0,15 mg CART | -
21 COMP (SAUDE)v UNIAC QUIMICA 2035315 30/09/2022
|Noretisterana, Acetato $0 mg/ mi + Estradiol 5 mg/ mbL ARMA/MABRA AN >
SOL INJ {SAUDE) CIF) ING24 31/07/2023
Medroxiprogesterana 150 mp/ mL SOL INJ FA (SAUDE) |UNIAD QUINICA 2110187 31/0372023
Medrexiprogesterans 150 mg/ mL SOL IN) FA (SAUDE) |UNTAO QUIMICA 2116097 30/04/2023
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Documento DE MEDICAMENTOS ;13115%;9253 14.11.2026

» Clicar em gravar, e verificar a mensagem no alto da tela se a guia foi registrada, tem que
aparecer “guia de remessa registrada no estoque”, qualquer mensagem diferente, precisa

ser verificada,
m SISTEMAOE GESTAQ HOSPITALAR £ AMBULATORAL

micis fatima correia pereisa 11 EAS: SMS DE CAMPINA DA LAGCOA - CAMPINA DA LACOA/PR 1

Unidade: Farmicia

SAME Farmicia Desconectar

| Avizca:0  ‘Questionsmantess @  Informativos: O

Registrar Guia de Remessa

Emitda em. 27/

Mumero: 4374120
Origem: CANPO MOURAD » 11 RS - CENTRAL DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICO - Central da Absstecimento Farmacdutico

Lista de Medicamentos da Guia

) 0.03 g + L 0.15 mg CART | EEPE —
21 COMP (SAUDE) ‘umz&o QUIMICA 2035315 {30/09/2022 150 %03 j
[Noretistesona. Acetato 50 mg/ mL = Estradiol 5 mg/ mL. 4 -
SOL INJ (SAUDE]. CIFARMA/MABRA ING24 31/07/2023 30 wo m
|Medroxiprogesterona 150 mg/ mL SOL INJ FA (SAUDE) jUNllO QUIMICA 2110187 131.’034'2023 26 f268.0

Medroxipragesterons 150 mg/ mL SOL IN) FA (SAUDE] |UNIAO QUIMICA 2116097 (30/04/2023 |nd i 40

/

@ GSUS - Sistema de Gestdo Hospitalar e Ambulatorial do SUS - Mezilla Firefox

O B # www.gsussaudepr.govbrig

m SISTEMA DE GESTAD HOSPITALAR £ AMBULATORIAL

amirts fatima correla pereira 11 EAS) SM5 DE CAMPINA DA LAGOA - CAMPINA DA LAGOA/PR

Unidade: Farmbcla

SAME Fasmdcia Desconectur

| Avises:®  Questiosamantas:®. Isfarmatves: 0 Ve ~

| @ Guis ramessa registrads ne estsque
Seja bem-vindo ao sistema GSUS!

SISTEMA GSUS - CONTATO PARA SUPORTE

Hospitais ¢ Ambulatérios Préprios do Estado:

- = - - -
ta miris fat| ma correia pe reira - Contato com os gestores do sistema GSUS de cada estabelecimento.
Hospitais e outros estabelecimentos do SUS vinculados a regulacéo
estadual:

- Contato direto com 2 Divis3o de Regulagdo e Acesso (DRA/SESA)
- Das D7h00 as 19h00 pelo telefone (41) 3330-4777. Fora desse perlodo,
apenas pelo formuldnoc disponibikizado no sistema.

Ultimo acessa no sistama GSUS em 02/05/2022 1111539

¢ Editar Perfil - [@f Desconectar

« ApoOs o registro precisa ser feito a retirada destes medicamentos do sistema g-sus para
entdo ser cadastrada no sistema g-mus;
« Seguir: farmécia > movimentagao > registrar entrada/saidas
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B GSUS - Sistema de Gestao Hospitalar e Ambulatonal do SUS - Moadla Firefox

O B 2 www.gsussaude.pr.gov.br/asus-intearad : z
m SISTEMA DE GESTAD HOSPITALAR E AMBULATORIAL

ks faliona correia pareira 1 EAS: SMS DE CAMPINA DA LACOA - CAMPINA DA LACOASPR 1@ Unidade Fasmdcia

» |Registrar Nota Fiscal
» |Cadastro de Neta Fiscal XML

Seja bemwvindo Conscltas > :Aiuu} Medicamants Estoque '
= ¢ Relatcrnios » ’Fuc.onu Mecicamants i 7
'Adn'nmuurq‘lo » ?!mpnmi;'éeén;oﬁo énrras
Programa Especial » T!mémmr Pretocols de ho-..monu;la

tamlrls rECnduran;-h-IJCédmc Barrasz ‘ pere

Vitims scerss o sisteams GSUS em 02)05/2022 1115139

¢ Editar Perfil - (9" Desconectar

+ Selecionar a opgéo “saida”;
@ GSUS - Sistema de Gestdo Hospitalar e Ambulatorial do SUS - Mozilla Firefox

O & 2 WWWGSUS saude.pr.gov.br" jIsus-integrado/inidaldosachon=carregarindsx:

m SISTEMA OF GESTAD HOSPITALAR E AMBULATORAL

EAS: SM5 DE CAMPINA DA LAGOA - CAMPINA DA LAGOA/PR o
Desconectar

tamirvis fatima correia pereira Unidade: Farmacia

SAME Farmaos

| Avisosi0  Questiopamastos) O taformaoves: O

Registrar Entrada ou Saida de Medicamento /
1

* Tipo de Movimentagio C:Entradl
* Medecamanio

* Fabticants o

* Niimero 6o Lote

) Campo Zu Frewezfimeris Strgatiee

GISTEMA GSUS -~ Versio; v2_02_52_00

« Selecionar o medicamento, ja vai aparecer a quantidade em estoque no momento da
selecao;
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@ GSUS - Sistemo de Gestdo Hospitalar ¢ Ambulatonial do SUS - Mozilla Firefox

O 8 52 www.osussaudepr.gov.br/asus-integrs

*SSUS SISTEMA DE GESTAO HOSPTALAR £ AMBULATORIAL

tamiris fatima correla peveira EAS: SHS DE CAMPINA DA LACOA - CAMPINA DA LACOA/PR Unidada: Farmdcia

SAME Farnicia Descanectal

] Avigos: 0 Quentionamentos: O Infarmetives: 0

l Registrar Entrada ou Saida de Medicamento

* Tipo de Movimentagdo ) Entrads @ Ssida /
* Medicamento (g 9

[ {003 mg < Ls ) 019 mg GART 21 COMP [SAUDE) Lote: 2034315 Val: 30/022032 Salao. 120.0

(*) Camge Se preenchimecic sbagatisns

» Selecionar “pesquisar”;
« Vai mudar atela, preencher a quantidade total do medicamento;

« Em “motivo da movimentagao” selecionar “remanejamento”;
[RSSURS SSTEMA DE GESTAD HOSPITALAR E ANBULATORAL

iris Fatima comela perelra 11 EAS; SMS DE CAMPINA DA LAGOA - CAMPINA DA LACOA/PR Unidacde: Farmicia

Azengior O campo sbaarvagho & impresse no Lives da Regiswo. Presacha sempre gue for macassanio,

Medicamento Etinllestradiol 9,03 mg + Lavonargastrel C, 19 mg CART 21 COMP (SAUDE)
Fabricante: UNIAD QUIMICA
Hibmero Lote: 2055315

Oata Validade-30/09/2022

Tipo de Movimentagio: Saida /

* Quantidade de Saids |
* Motive Movimentagia | (Gamoicee

Data de Fabricagio: Selacone
\alor Undtario
Observagio 8mm-zo {8y

”Vu{ac ()
Apate 00 Tatoge (5
*) Carmpe G2 press=timerts obégaldsis (NSo Usas Exte Metivo) SE (S)

Quetn [ Parda

Devougio
Emprestimo {8)

TEMA GSUS - Verslo: v2.02_52 00

« Preencher na observacao: “gerenciado pelo sistema gmus”;

« Selecionar “gravar”, verifigue a mensagem no alto da tela, tem que aparecer “operagao
realizada com sucesso”, qualquer mensagem diferente disse deve ser avaliada;
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k;sus SISTEMA DE GESTAD HOSPITALAR £ AMBULATORIAL

11 EAS: SMS OF CAMPINA DA LAGOA - CAMPINA DA LAGOA/PR ::

Unidade: Farmibcia

@ Do Mook s dicanss | —

Registrar Entrada ou Saida de Medicamento

* Tipo de Movimentagdo: | SEntrade Saidn
* Medicamento: | 9
* Fabeicants 4 ]

* Numero do Lole:

—
(v i

STEMA GSUS - Versdo: v2_02_52_00 Pigina Inicial @  Tope

« Realizar a saida para todos os itens da guia de remessa;
« Apbs saida dos materiais, abrir 0 sistema g-mus com login e senha préprio;

» Selecionar caf;

ecione uma UPS

|
& CAF - CENTRAL DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICO / 3012905 CAF - ENFERMAGEM / 3012905 (100)
(99)
CENTRO DE SAUDE DE CAMPINA DA LAGOA / 2731525 (1)
POSTO DE SAUDE SALLES DE OLIVEIRA / 2735601 (7) Definir a UPS selecionada como padrao,

SELECIONAR

« Seguir: movimentos > estoque > compras

» Criar compra;

« Preencher fornecedor (Sera “CAF — Campo Mourao)”, Tipo De Compra (Para Licitagao
Selecionar Compra Direta), Tipo De Movimentacédo (Entrada Ordinaria) E NF N° (NUmero
Da Guia De Remessa);
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A Inicio ) Compras de Materiais ) Criar Compras de Materiais

Compra m N° Compra:

Dados da Compra
Data Entrada = forr}e(odor@ . / Tipo da Compra * N® Licitacdo
03/05/2022 | CAH ,

RIPTIEPRVRREMES (AF - CAMPO MOURAO (24)

A

\
Data da Compra ™ NFNO ™ Série N Valor Somente dos Itens  Frete Acréscimo Desconto Valor Dig. dos Itens  Totais adicionais
03/05/2022 0,0000
SALVAR
inovadora CAMPINA DA LAGOA - PR : : R RETAPEREIR
G—MUS CAF - CENTRAL DE ABASTECIMENTO FARMAC S ot PAMEIES EATINACOTREIA PEREGUA

q B 2 m

A Inicia ) Compras de Matertals ) Criar Compras de Materials

Compra m N° Compra:

Dados da Compra
Data Entrada = Fornecedor[#] =
03/05/2022

Tipo de Movimentac3o (BNDASAF) * Solictagdo de Compra m

Tipo da Compra *
Ll N
| Doagds - Doagho (2)

| Licitago - Licitagdo (3}

N® Licitacdo

Data daCompra ™= NF NO = Série N©
03/05/2022

Valor Somente dos Itens Frete Acrésam ens Totais adidonaig

0,0000

A Iniclo ) Compras de Materfals ) Criar Compras de Materiats

Compra N° Compra:

Dados da Compra

Dats Entrada = Fornecedodz] = Tipo da Compra ™

03/05/2022 ~
/Tipo de Movimentac3do (BND:\SAF}\ Solicitac3o de Compra Programas
e ' ~ ~
| ‘Ajuste de estogue (E-AE)
| Dosgdo (£-0) rie NO valor Somente dos itens Frete Acréscimo Desconto Valor Dig. doj
| Entrads eventual (E-EVENTUAL) ?

0,0000
Entrada ordinéna (E-O) —

' Permuta {E- PER}
Saldo de implantagdo (E-S)
| Trarsferéncia/temanejaments (E-T) |

o
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A Inicio ) Compras de Materiais ) Criar Compras de Materials

Compra N° Compra:

Dados da Compra
Data Entrada = Fomecedor i
03/05/2022

S Licitagdo

Tipo de Movimentacdo (BNDASAF) = Solicitagdo a

L8

Data da Compra NF NO = érie NO Valor Somente dos Itens
03/05/2022

SALVAR

« Salvar;

« Anotar no protocolo, a data do recebimento, o nimero da entrada no sistema e a data que
realizou a entrada;

A Inicio ) Compras de Materiais ) Emcwvﬂiais
Itens NO Compra: 2585 m = Extrato de Compra

Primeira | Anterior | Pagina: 1/ 1  Registros: 4  Proxima = Ultima

Totals adicionais  Tol

Agao Material/Apresentacio Lote/Fabricante/Validade Qtd. Vir. Total Situagac
Unitario

INSULINA HUMANA - REGULAR 100U1/ML Lote: 38A13221A, Validade: 30/0¢/2023. Fabricante: 30 10,7062 321,1860 Item aini

{200.1) BAHIAFARMA (256) BNDASAI

INSULINA HUMANA - NPH 100UT/ML (200.2)  Lote: 250A1021A. Validade: 30/11/2024. Fabricante: 60 10,3000  518,0000 Item aini

BAHIAFARMA (255) BNDASA|

-

« Arquivar Guia Em Pasta Especifica.
4. REFERENCIAS

Recebimento de medicamentos na Centrald e Abastecimento (CAF) - Health
Solution

(http://www.carlosbarbosa.rs.gov.br/contents/paginas/arquivos/2015 11 04 14
46654459.pdf)



http://www.carlosbarbosa.rs.gov.br/contents/paginas/arquivos/2015_11_04_1446654459.pdf
http://www.carlosbarbosa.rs.gov.br/contents/paginas/arquivos/2015_11_04_1446654459.pdf
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5. HISTORICO DE REVISAO
VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERACAO
00 01.09.2024 Nao houve alteracao
01 14.11.2025| Nao houve alteracao
6. HOMOLOGACAO
Elaboracao/Revisao Data: / /
Jackeline de Souza Ferreira
Farmacéutica
Analise e Aprovacao Data: / /
Patricia Ap. Chaves Avanzo
Gomes da Silva
Farmacéutica
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1. OBJETIVO(S)
Padronizar o armazenamento de medicamentos na Central de Abastecimento Farmacéutico e
Farmaécia.
2. MATERIAL

Caneta, fita adesiva, papel, computador, internet e sistema G-MUS.

3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

3.1

Nenhum medicamento podera ser estocado antes de ser oficialmente recebido e
cadastrado no sistema G-MUS conforme POD.FBC.006 — Recebimento e conferéncia de
medicamentos;

A estocagem nunca deve ser efetuada diretamente em contacto direto com o solo e nem
em lugar que receba luz solar direta;

Deve ser verificado diariamente a temperatura e umidade do local de armazenamento e
registrado em requerimento especifico REQ.FBC.005 — Controle de temperatura ambiente
e umidade, conforme POD.FBC.003 - Controle de Temperatura;

As areas para estocagem devem ser livres de po, lixo, roedores, aves, insetos e quaisquer
animais;

Apo6s entrada dos medicamentos no sistema, identificar e/ou etiquetar as caixas e
armazenar por ordem alfabética e data de validade, deve ser liberado antes o que vence
primeiro;

Caso tenham lotes com 0 mesmo prazo de validade, a liberacdo de medicamentos para
entrega deve obedecer a ordem cronoldgica de seus lotes de fabricagéo, ou seja,
expedicdo dos lotes mais antigos antes dos mais novos;

A presenca de pessoas estranhas aos almoxarifados deve ser terminantemente proibida
nas areas de estocagem.

ESTOCAGEM DE MEDICAMENTOS DE USO CONTROLADO (Portaria

344/98)
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* Esses medicamentos precisam estar em area isolada das demais, somente podendo ter
acesso a ela o pessoal autorizado pelo farmacéutico.

3.2 ESTOCAGEM DE MEDICAMENTOS REFRIGERADOS

* Esses medicamentos precisam estar armazenados em refrigerados com temperatura
entre 2°C a 8°C;

* Atemperatura deve ser verificada e registrada diariamente em requerimento préprio,
REQ.FBC.006 — Controle de Temperatura Refrigerado, conforme POD.FBC.003 -
Controle de Temperatura;

* Qualquer ocorréncia deve ser verificado o Plano de Contingéncia.
4. REGISTROS RELACIONADOS
+ POD.FBC.006 — Recebimento e conferéncia de medicamentos
« POD.FBC.003 - Controle de Temperatura
* REQ.FBC.005 - Controle de temperatura ambiente e umidade
* REQ.FBC.006 — Controle de Temperatura Refrigerado
5. REFERENCIAS

Manual de Boas Praticas para Estocagem de Medicamentos - Ministério da
Saude 1990
(https://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/cd05_05.pdf)

6. HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERAGCAO

00 01.09.2024 Nao houve alteracao

01 14.11.2025| Nao houve alteracao
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1. OBJETIVO(S)

Padronizar a saida de medicamentos da CAF.

2. MATERIAL

Computador, internet e sistema G-MUS.
3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

3.1 TRANSFERENCIA DE MEDICAMENTOS DA CAF PARA FARMACIA
BASICA - POSTO CENTRAL

« Abrir o sistema G-MUS com login e senha proprio;

» Selecionar CAF — Central de abastecimento farmacéutico;

# CAF - CENTRAL DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICO / 3012905 CAF - ENFERMAGEM / 3012905 (100
(99
CENTRO DE SAUDE DE CAMPINA DA LAGOA / 2731525 (1)

POSTO DE SAUDE SALLES DE OLIVEIRA / 2735601 (7) Definir a UPS selecionada como padrao

+ Seguir: movimentos > estoque > transferéncias;

« caso tenha alguma planilha aberta do dia anterior (se aparecer em vermelho ndo
finalizada), clicar no cadeado lilas até que apareca em verde “finalizada” no status;

« Criar sempre a planilha do dia, ndo precisa encerrar durante o dia, cada vez que necessite
realizar transferencia, entra na parte de transferéncias e clica no lapis azul para continuar a
editar a mesma planilha;

« Paracriar a planilha para a farmécia, selecionar como destino “centro de saude de

campina da lagoa”;
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& Inicio ) Transferéncia de Materiais > Criar Transferéncia de Materiais

Cabecalho N? Transferéncia:

Data = Competéncia = UPS Origem * UPS Destino =
02/05/2022 202205 CAF - CENTRAL DE ABASTECIMENTO FARM 1| N
CENTRO DE SAUDE DE CAMPINA DA LAGOA /
Ao 2731525 (1)
Requisicdo
b Y
« Salvar;

+ Na aba “itens” adicionar os medicamentos a serem transferidos;

« Apds salvar o medicemento verificar se esta listado ao fundo da tela;

Matenal/Accesertacho * Unidade
| N A
Of m Total Ocigem Lote Estoque Destice
:: ! NY Transie rota do translerer
PeCaIe ‘on
O Nova Yrsaginrie
Leke / Va 2 santids
Acho Material 880 1o DNDASAF
3 LOREYTD OF SO010 - GOTAS 149.1 ne: 2100119, vabdade! Bt 2023, Fabrichnte 1 O sateciyl nilo wati 0 30
AMRELA [2%4 A '
m UPERRAZOL - 0 MG1535) Lie: B13346 Vasdadw OL0L0IS. Ribticants L300 e aindy ¢ 31 pam
SEF0R (18) SuDASEE
@ SULEAMETOXAZOL+ TRIMETOSRINA - 400 NG+ 80 %e; 238 fter N30
i3l CEFTRIAYONS - 5000 (482 LoYe: TARYSRA. Valdade: OL/T0/ 2003, Faboicants fhem alnda nis envisde pate =

*SEMPRE ATENTAR-SE PARA O LOTE QUE APARECE ANTES E QUE IRA VENCER
ANTES, TRANSFERIR ESTE PRIMEIRO.

3.2 TRANSFERENCIA DE MEDICAMENTOS DA CAF PARA FARMACIA
BASICA - POSTO SALES DE OLIVEIRA

e Abrir o sistema G-MUS com login e senha proprio;

» Selecionar CAF — central de abastecimento farmacéutico;
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Hdone uma UPS

CAF - CENTRAL DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICO / 3012905 CAF - ENFERMAGEM / 3012905 (100)

CENTRO DE SAUDE DE CAMPINA DA LAGOA / 2731525 (1)

POSTO DE SAUDE SALLES DE OLIVEIRA / 2735601 (7) Definir a UPS selecionada como padr3o.

SELECIONAR

+ Seguir: movimentos > estoque > transferéncias
« Criar sempre a planilha do dia;

« Para criar a planilha para a farmacia, selecionar como destino “centro de salde de
campina da lagoa”;

& Inico ) Transferénda de Materials ) Criar Transferencia de Materiats

Cabecalho m N° Transferéncia: m

Data ™ Competéncia ™ UPS Origem * UPS Destino ™
02/05/2022 202205 CAF - CENTRAL DE ABASTECIMENTO FARM | POSTO S
POSTO DE SAUDE BELA VISTA DO PIQUIRL/ 273505§
Requisicdo @ [
OSTO DE SAUDE DE KERVEIRA /2735202 (6)
A

POSTO DE SAUDE SALLES DE OLIVEIRA / 2735601 J

pavoilucan

Devolugdo Obs da Devolucdo

« Salvar;
+ Na aba “itens” adicionar os medicamentos a serem transferidos;
« Apos salvar o medicamento verificar se esta listado ao fundo da tela;
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N - B * I

Matedal/Accesertscho * Unidade
Jeide ) Treestmbects & phialy | i aw
Ongem Total Ocigem Lote Estoque Desting
a JLens N Transie | | tota de tramderéncis
. Nova Vraasinrin
Leke | Valdade / Fabricante Quantidade * 0

[ Wl

Acho Material . = = 8680 1o MNDASAF

YiTwes Wrrenee

CLORETD OE SO0I0 - GOTRS 149:1 Loe 19. vabdade! D5/10/20213. Fabncante; 10 Q matecal nllo eatd viedulado 30

BHOATAL Material

ARELA (28

UFERRATCL - 20 MG {55.1) Lite: Q12146 Vaidadw 0010 Fabiichnte L300 1em aingy nbo emiaas par o
SEFOR (18] SUDASSE.

=5 E B8

SULEEMETOXAZOL + TRIMETOPRINA - 400 MG+ 80

MG {652)

JDETL. Yidace: 01022034, Fabrcante 1.000 feor 2inda NS 9OVade P 0

OONADLRRE (2

CEFTRIAYONA - 5000 (18 ) Lote: TARYSRA. Valdade! QL IU/ 2503, Faboicants: 2 1o ainda s envisde bate =

&

*SEMPRE ATENTAR-SE PARA O LOTE QUE APARECE ANTES E QUE IRA VENCER
ANTES, TRANSFERIR ESTE PRIMEIRO.

 Fechar atela “criar”;

= -

Material Agresentacio * Unidade
ol ) Tiamatirincie o ateriie | J| -l -y
Oricen 1023 Origemn Lote Estocue Destino
a R NO Tromste | , | Iota du transdurincia
Lete / ValdaZe |/ Rabocarte Quantidsde * Sl

| Al

Acso  Material . = N 3¢50 10 BRDASAF

a3 Amtarice  Bngeir e

CLORETO OE S0010 - GOTAS (45.1 Lote: 2000119 Validade: 041072023, Fabrdcants 100 O maberisi ndc eld vaulsss ao

ALRELA (254) SrOasAF Myterial

BELFOA {20] ERGIASEE

SULFAMETOMAZOL - TRIMETOFRINA - 400 RG+ B3

2+ 03/02/2534 . Fabocanta L.OOY 1Pam 3ind9 ndc emitado para b

Bh0a5

@
N OFEFRAZOL - 30 MG (550) Lol DI2E85. yaldaca: DIDIANTS. Pabeiania: 1280 Teaet inda 133 AWIaSE 018 0
&
fil

CEFTRIANONA - 300G (o) Lote: MES554. Vldade: 0171072070 Fabocante: >} Mo 0103 ndc wrrviacks pare
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» Finalizar a transferéncia;

& nido / Transferéncis de Matariais ) Editar Transferéncia de Materiais

cal ko Itens NO Transferéncia: 2127 | Imprimir em Ordem Alfabética = Extrato Mapa-Cego

Primeira | Anterior | Inserir item Pagina: 1/ 1 ' Registros: 1 Préxima  Ultima
Acao Material Lote / Validade / Fabricante Quantid:
ACETATO DE MEDROXIPROGESTERONA - 150 MG/ML  Lote: 2110187, Valldade: 31/03/2023. Fabricante; UNLAO 2
(20s8.1) QUIMICA (46)

« Imprimir mapa e solicitar assinatura da pessoa que ira retirar;

’

Cabecatho |ERHGE N° Transferéncia: 2127 REABRIR [_IImprimir em Ordem Alfabética L = Extrato Mapa-Cego J

Primeira  Anterior  Pagina: 1/ 1  Registros: 1 Proxima  Ultima

Acao Material Lote / Validade / Fabricante Quantida

ACETATO DE MEDROXIPROGESTERONA « 150 MG/ML  Lote: 2110187. Validade: 31/03/2023. Fabricante: UNIAG 2
(204.1) QUIMICA (46)
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‘ SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE DE CAMPINA DA LAGOA - PR
L" Secretaria de Desenvolvimendo
Mapa cego da Transferencia
Transferéncia: 2127
LSS Ongens CAF < CENTRAL DE ASASTECIMENTO FASMACEUTICO (959 [u':a:l [ E’] RUSENSSEY
UPS Destino POSTO DE SAUDE SALLES DE OUVEIRA (7)
Requsgio Material Unidade Fabricante | Lote Valdade Guantidade
[ [ACETATO DE MEDROOFROGESTERONA - 120 MGAR. (204 1) [amroca [oneao cusmsca ey 12110187 | | =]

Totaes de Bens na Transferénoa: 1

FoQIsoos smpreesos '
=4 =
CAF - CENTRAL DE ABASTECINENTO Dt & NOME LEGIVEL do teostmdor

O [T pe—p——r—r T ——r

CMUS A ———. 55 7 Sumue Pt ¢

< Arquivar os mapas assinados na pasta do posto.
3.3 BAIXA DE MEDICAMENTOS DA CAF PARA OUTRAS UNIDADES
BASICAS DE SAUDE (UBS)

« Abrir o sistema G-MUS com login e senha proprio;

» Selecionar CAF — Central de Abastecimento Farmacéutico;

one uma UPS

& CAF - CENTRAL DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICO / 3012905 CAF - ENFERMAGEM / 3012905 (100)
(99)
CENTRO DE SAUDE DE CAMPINA DA LAGOA / 2731525 (1)

POSTO DE SAUDE SALLES DE OLIVEIRA / 2735601 (7) Definir 3 UPS seleclonada como padrao.

SELECIONAR

« Seguir: movimentos > estoque > baixa/saidas;

e Criar nova baixa;
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» Selecionar a ubs no centro de custo (bela vista, celina soares, cohapar, eugenio barbao,
herveira, ubs iracema rodrigues, posto salles de oliveira);

A Inido ) Baixa/Salda de Materials ) Criar Raixa/Salda de Materials

Salda m N© Saida: © Nova Saida

oS da Sailda

Data " N9 da Receita do Prontudrio N@ da Receita de Rotina
02/05/2022 EN LN
paciente[¥] = Centro de Custo *

S8
Profissional [+] * ABRIGOINST. FURTUGSO C. DA SILYA (55)
ACADEMIA DA SAUDE (70)
ADELINO GUELF! (64)
BELA VISTA (29)
CELINA SOARES {58)
CLINICA DA MULKER (27)
ceita Médica COHAPAR (25}

B Fornecida pelo SUS? Planc de Salde COLEGIC CAMPINA DA LAGOA 23)

SUS (1 CONSELHO TUTELAR (21)

Informar os dados do Responsavel pela retirada quando ndo for o paciente.

« Salvar;
 Na aba “itens” adicionar os medicamentos a serem transferidos;

« Ap0s salvar o medicemento verificar se esta listado ao fundo da tela;

Matenal/Accesertscio * Unidade

L y Y

z } WY Transie 7 rota de tramsleréncis
hecaio Yons

O Noxa Yesaginrie

Acho Material 8GH0 1o DNDASAF

@ LORETD OF SO010 - GOTAS 1491 % ade fat 3 0 30
Al AlZS4 BROASALE Materiy

m UPERRATCL ~ 20 MG 155 Lte: B12346. Vaidadw 01/0L08 Fabricants 1300 e aingy nbo emiads parm o
aEr0a (1) SLDASAS

1] FAMETOXAZOL+ TRIMETOPRINA - 400 NG+ 80 e 21263 dace: 01/0272004. Fabricante 1.00 Tter ainda ndo enviade para 0

i3l CEFTRIAYONA - 500 (152 Lote: TARYSBA. Vatdade: QUII/A0N. Fadoicants b fters alada nds envisdo pate

*SEMPRE ATENTAR-SE PARA O LOTE QUE APARECE ANTES E QUE IRA VENCER
ANTES, TRANSFERIR ESTE PRIMEIRO.

+ Fechar atela “criar”;
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= - Criar

e ) Tiasstiiince o Materieie |

Material/ foresentaclo *

N B

Lot

» Tty Origemn Lote Estocue Destieo

ota du transfurends

a RIS MO Tramste
Lote / Valdade [ Fabocarte Quantidsde * AR T e
L W ]
T3 Artarice ‘
Acso Hazeriaf = BCEO o BROASAF
53] RETO OE SO010 AL (45 alidade 1 Fabricants 100 O materisi Nic estd Valulsss ao
Snasary Mytarial
in! OFEPRAZOL - 30 4G (55.1) Loter D12146. valdaca: D1DIRITS. Mabricante 1280 Teer Winda nSs mviase gars @
SEFOR {2a] EROASSE
E] SILFAMETOXAZOL - TRIMETOSRIMNA - 400 RG~ : /D34 Fabocants 1000 i rda n3c emitass para o
NC {652 SRATI BONADUZ2E (2 8
=1 TEFTRIANONA - 300G (4903 Lote: T4E3554  Veldade: 0175072003 Fabocants: >+ Tiaery InS3 NS wrreiacss AT o
+ Finalizar a baixa;

A inico ) Galxa/Salda de Materiais: ) Editar Balxa/Saida de Mater

Primeira

N©° Saida: 545178

Anterior  Inserir Item | Pagina: 1/ 1

Registros: 1

= Extrato

FINALIZAR

Proxima = Ultima

= Comprovante

Acdo

Material/Apresentacao

Lote/Fabricante/Validade

Qtd.

Dosagem

Situacdo no
BNDASAF

Observacao

HIDROCORTISONA - 100MG
(149.2)

Lote: 2595552, Validade: 13/12/2023. 10
Fabricante: TEUTO (1)

Item ainda n3o
enviado pam o
BNDASAF,

Imprimir o extrato ;
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! Inico B3ixa/Saida de Materiais ) Editar Bat<a/Saida de Materiais ’

Primeira  Anterior serir Item Pagina: 1/ 1 Registros: 1 Proxima @ Ultima
Acdo Material/Apresentacéo Lote/Fabricante/Validade Qtd. Dosagem Situacdo no Observacdo
BNDASAF
@ HIDROCORTISONA - 100MG  Lote: 2595552, Validade: 13/12/2023 10 Item ainda nao
(149.2) Fabricante: TEUTO (1) anviado para o
BNDASAF
+ Solicitar assinatura de quem for retirar;
g SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE DE CAMPINA DA LAGOA - PR
Secretaria de Desenvolvimento
Nota de Saida
UPS.CAF - CENTRAL DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICO (99)
Nota de Saida: 545178 Data: 02052022
Paciente
Cenkio do Custo; UBS IRACEMA RODRIGUES (%) : .
Matorial Unidade Fabricante Lote Validade Operador Qude
HIDROCORTISONA - 100MG (149 2) AMPOLA 1 -TEUTO 2505552 | 1V1272023 TAMIRIS 10
Obsarvagio: nult
o Y
Assinatura 0o recabedor
Registros improssos. 1 e A

Arquivar a nota na pasta da ubs correspondente.

4. HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERACAO
00 01.09.2024 | Nao houve alteracao
01 14.11.2025 | Nao houve alteracao
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5. HOMOLOGAGCAO

Elaboracao/Revisao Data: / /

Jackeline de Souza Ferreira

Farmacéutica

Analise e Aprovacao Data: / /

Patricia Ap. Chaves Avanzo
Gomes da Silva

Farmacéutica
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1. OBJETIVO(S)

Padronizar a dispensacdo de medicamentos.

2. MATERIAL

Computador, internet e sistema G-MUS.

3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

« Receber a prescricdo médica;

+ Realizar a triagem da prescricdo médica pelo farmacéutico;

 Realizar registro da dispensacéo no sistema G-MUS;

» Separar a medicacao;

« |dentificar a medicacao e explicar ao paciente o modo de uso. Se necessario, disponibilizar

outras informacdes pertinentes a farmacologia e interagdes framacoldgicas;

« Entregar a medicagdo ao paciente;

« Arquivar a prescricdo médica conforme POP.FBC.012 — Registro e Controle de Documentos.

3.1 DISPENSAGAO DE MEDICAMENTOS CONTROLADOS (PORTARIA

344/98)

« Além de proceder os passos supracitados, € necessario adicionar a prescricdo médica o0s

3.2 DISPENSACAO DE MEDICAMENTOS REFRIGERADOS

dados da pessoa que esté retirando a medicacdo: nome completo, nimero de identidade e

endereco;

O farmacéutico deve carimbar, assinar e datar.

- O paciente deve apresentar um recipiente ou bolsa térmica para a retirada do medicamento;

4. REGISTRO DA DISPENSAGCAO NO SISTEMA G-MUS

Abrir o sistema G-MUS com login e senha induvidual;
Selecionar Centro de Saude de Campina da Lagoa;
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« Seguir o caminho: Movimentos > Estoque > Baixa/Saidas;

« Preencher nome do paciente e nome do médico prescritor;

Em caso de carterinhas com medicamentos de uso continuo ndo é necessario o presctritor;

Clicar em Salvar;

Saida N Saida: 554320

Data * N® da Recelta do Prontudnio No da

07/07/2022 S

Paciente(+] = Centro de Custo *
E— \

Profissional [ 1] * Programa
o \

Informar os dados do Responsavel pela ratirada quando nao for o paciente.
f3Fornecida pelo SUS? Plano de Saude
SUS {1)
1 el 30 BNDASAF (Paciente)
Peso (kg) Altura (m)

— TN

+ Vai abrir uma outra janela solicitando o material, preencher, conferir a unidade se a forma
farmacéutica esta correta. Selecionar lote correto e preencher a quantidade e duracao do
tratamento. Para medicamentos controlados pela portaria 344/98, abrird 0 campo data da
receita, visto que estas prescri¢cdes tem validade de 30 dias apds preescrito, receitas com

prazo maior o sistema ira identificar em vermelho e ndo permitira a dispensacao;

» Clicar em Salvar, o material ficara listado ao fundo;
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ﬂm

iar
Dados do Material/Medicamento

Waterlats. | . ; ‘
' 3 Listar apenas itens com saldo maior que zero.

Materizl/Apresentacdo *

Unidade

"N

Multiplicidade

N

ﬁll

Lote/Fabricante/Validade

i te
Wuantidages e Dias de Duracac do ltem
“ Quantidade * Qtd. Prescrita Duracdo (dias) * |Dosagem Qtd. do Material Qtd. Total Disponivel
strados’

Dados do Material/Medicamento

4 Listar apenas itens com saldo malor que zero,

Material/Apresentacdo *

Unidade

Multiplicidade

I M|

Lote/Fabricante/Validade *

Quantidades e Dias de Duracao do Item

Quantidade * Qtd. Prescrita * Duracdo (dias) * Dosagem

td. do Lote Qtd. Total Disponivel

o | o | 1 | | 17

Medlcamento Controlado
Data d3 Receita * N© Receita

il
[EEsRES

NO Notif.

Il

[7
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m Itens NO Saida: 554320 m '« Extrato = Comprovante
Primeira : Anterior : Inserir Item : Préxima : Ultima
Acdo Material/Apresentacao Lote/Fabricante/Validade Qtd. Dosagem Situacdo no Observacao
BNDASAF
PARACETAMOL - 500 MG Lote: 21154D. Validade: 01/08/2023. 10 Item ainda nao
(56.2) Fabricante: PRATI DONADUZZI (2) enviado para o
BMNDASAF,
DIPIROMA - GTS 500MG/ML  Lote: DS21H239, Validade: 01/08/2023. 1 Item ainda ndo
(29.1) Fabricante: FARMACE (8) enviado para o
BNDASAF.

« Apbs cadastrar todos os medicamentos, clicar em Finalizar;

« Para nova dispensacéo, clicar em Nova Saida, no lado direito da tela.

m Itens N° Saida: 554320 m = Extrato = Comprovante

-

Primeira ' Anterior @ Inserir It Proxima | Ultima tar y
Acéo Material/Apresentacao Lote/Fabricante/Validade Qtd. Dosagem Situacao no Observacao
BNDASAF
PARACETAMOL - 500 MG Lote: 21154D. Validade: 01/09/2023 10 Item ainda ndo
56.2) Fabricante: PRATI DONADUZZ ) enviado para o
BNDASAF.
@ DIPIRONA - GTS SOOMG/ML  Lote: DS21H239. Validade: 01/08/2023. 1 Item ainda ndo
(2¢.1) Fabricanta: FARMACE (8) enviado para o

BNDASAF.

4.1 PACIENTE NAO ENCONTRADO NA PESQUISA

Caso o0 nome do paciente ndo seja encontrado na pesquisa, pelo nome ou data de nascimento,
provavelmente ele ndo tem cadastro na farmécia, realizar novo cadastro;

Clicar no botao + ao lado do Paciente;
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:‘: 10S da Salda
Data *
07/07/2022

Pacierfe|*|

Profissional |+

+ Ira abrir uma nova janela para preenchimento;

+ Preencher os dados do paciente, principalmente, os campos que possuem
asterisco (*) em vermelho, cujos campos sao de preenchimento obrigatorio;

« Clicar em Salvar, e se o cadastro deu certo a tela fechara automaticamente,
caso tenha faltado algum campo ou ocorrido alguma divergéncia ira
aparecer uma mensagem no alto da tela de cadastro, verificar e corrigir.

4.2 MEDICO NAO ENCONTRADO NA PESQUISA

« Caso o nome do médico ndo seja encontrado na pesquisa, pelo nome ou data de nascimento,

provavelmente ele ndo tem cadastro na farmécia, realizar novo cadastro;
Clicar no bot&o + ao lado do Profissional;

Data ™

07/07/2022

Paciente|¥] ™ ,
Profissioal | +]

o

Ird abrir uma nova janela para preenchimento;

Preencher os dados do médico, principalmente, os campos que possuem

asterisco (*) em vermelho, cujos campos sao de preenchimento obrigatorio;

No campo Documentos, clicar no quadradinho aonde aparece “Somente para

registro de Saidas”, o quadradinho ficara azul e ocorrera a desobrigacao do
preenchimento dos documentos pessoais do profissional, cujas informacoes

nao constam na prescricao médica;
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\ Somente para registro de Saidas] CPF ™ CNS *

N\

Data de Emissao Orgao Emissor

Compl, Tituio Eleitor Secdo

Somente para registro de Saidas | C

Data de Emissao Org3o Emissor

Compl Titulo Elgitor Secio

« Clicar em Salvar, e se o cadastro deu certo a tela fechara automaticamente,
caso tenha faltado algum campo ou ocorrido alguma divergéncia ira
aparecer uma mensagem no alto da tela de cadastro, verificar e corrigir.

5. REGISTROS RELACIONADOS

POP.FBC.012 — Registro e Controle de Documentos

6. HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERACAO
00 01.09.2024) N30 houve alteracao
01 14.11.2025| Nao houve alteracao
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7. HOMOLOGACAO
Elaboracao/Revisao Data: / /
Jackeline de Souza Ferreira
Farmacéutica
Analise e Aprovacao Data: / /

Patricia Ap. Chaves Avanzo
Gomes da Silva

Farmacéutica
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1. OBJETIVO(S)

Padronizar a escrituracdo e registro de medicamentos da portaria 344/98.

2.

MATERIAL

Computador, internet, sistema G-mus.

3.

L]

DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

A escrituragdo é feita no ato da entrega, com a dispensacdo realizada em sistema
informatizado G-MUS.

Os dados da escrituragéo ficam armazenados por tempo indeterminado no sistema G-MUS.
Pode ser gerado relat6rio mensal para arquivo;

Trimestralmente é realizado o balanco trimestral e entregue a vigilancia sanitaria, para parecer.

Pode ser realizado o balango anual completo, a pedido da vigilancia sanitaria.

3.1 COMO GERAR O RELATORIO MENSAL

« Acessar o sistema G-MUS com login e senha individual;

« Seguir caminho: Relatoérios > Estoque > Gerenciais > Anvisa > Livro de Registro Especifico
- ANVISA;

» Selecionar o trimestre e preencher a data desejada;

« Em UPS selecionar Centro de Saude de Campina da Lagoa;

« Em lista de substanicias, gerar uma lista para A2+A3, uma para B1 e outra para C1
separadamente;

e Clicar em Gerar para aparecer o relatério em formato pdf;

« Imprimir e/ou arquivar digitalmente.
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3.2 COMO GERAR O RELATORIO TRIMESTRAL

Acessar o sistema G-MUS com login e senha individual,

Seguir caminho: Relatorios > Estoque > Gerenciais > Anvisa > Balanco Completo de

medicamentos - ANVISA;

Selecionar qual o trimestre desejado;

Em UPS selecionar Centro de Salde de Campina da Lagoa;
Fornecedor: deixar em branco;

Alvara: 458

Em lista de substanicias, gerar uma lista para A2+A3, uma para Bl e outra para C1

separadamente;
Clicar em Gerar para aparecer o relatério em formato pdf;

Imprimir e entregar a vigilancia para carimbar.

3.3 COMO GERAR O RELATORIO ANUAL

Acessar o sistema G-MUS com login e senha individual;

Seguir caminho: Relatorios > Estoque > Gerenciais > Anvisa > Balanco Completo de

medicamentos - ANVISA;

Selecionar no campo trimestre: Anual;

Em UPS selecionar Centro de Salude de Campina da Lagoa;
Fornecedor: deixar em branco;

Alvaré: 458

Em lista de substanicias, gerar uma lista para A2+A3, uma para Bl e outra para C1

separadamente;

Clicar em Gerar para aparecer o relatorio em formato pdf;
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. Imprimir, entregar para a vigilancia se necessario ou arquivar.

4. HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERACAO
00 01.09.2024 Nao houve alteracao
01 14.11.2026 | Nao houve alteracao

5. HOMOLOGAGAO

Elaboracao/Revisao Data: / /
Jackeline de Souza Ferreira

Farmacéutica

Analise e Aprovacéao Data: / /

Patricia Ap. Chaves Avanzo
Gomes da Silva

Farmacéutica
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1. OBJETIVO(S)

Descrever como realizar o inventério para Centro de Abastecimento Farmacéutico (CAF) e

farmécia.

2

. MATERIAL

Caneta, computador, internet e sistema G-MUS.

3

3

3

. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS
.1 GERAR RELATORIO DE ESTOQUE

No sistema G-MUS, seguir caminho: Relatérios > Estoque > Gerenciais > Estoque;
Deixar a competéncia do més referente ao relatorio;

No campo UPS selecionar a unidade: Centro de Saude Campina da Lagoa, Posto de Saude
Salles de Oliveira, CAF — Centro de Abastecimento Farmacéutico;

No campo Imprime Somente Estoque Zerado selecionar “Nao”;

No campo Imprime Produto Inativo selecionar “Nao”;

No campo Conferéncia de estoque selecionar “Sim”, esta opg&o abrira uma coluna no relatério
gue pode ser utilizada para anotagoes;

No campo Ordenar Por selecionar “Descri¢ao”;
Clicar em Gerar, o sistema ira gerar um relatério em pdf, imprimir para conferéncia.
.2 CONFERENCIA DO ESTOQUE
De posse da listagem prosseguir com a contagem manual do estoque;
Registrar as divergéncias em REQ.FBC.010 - Registro de Divergéncia de Estoque;
Se necessario, realizar acerto de estoque conforme;

Conferir divergéncias de estoque do invenstario anterior para analise.
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3.3 ACERTO DE ESTOQUE

No sistema G-MUS, seguir caminho: Movimentos > Estoque > Acerto de Estoque;
Clicar em Criar;

Em Motivos, selecionar “Outros”;

Escrever INVENTARIO no campo Observacao;

Clicar em Salvar;

Abrird uma outra janela, preencher o Material e selecionar o Lote;

No campo Qtd Real, colocar a quantidade restante do material, por exemplo, se no estoque
tem 10 ampolas, e 1 quebrou, colocar na Qtd Real 9. Caso a diferenca seja positiva, por
exemplo tem 5 itens no estoque fisico e 3 no sistema, colocar na Qtd Real o valor do estoque
fisico;

Clicar nas setas verdes no lado direito da Qtd Disponivel, vai gerar automaticamente o valor
negativo ou positivo no Campo Diferenca;

Criar 3]
Material/Apresentacdo * Unidade
|HALOPERIDOL - 50MG/ML AMPOLA {118.2) \J|amMPOLA
Lote / Validade / Fabricante * Qtd. Real Qtd. Disponive,
- [Lote: 2219728. validade: 01/05/2024, Fabricante: UNIAO Qi |9 10 %
Diferenca
1
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Criar 3]
Material/Apresentac3o * Unidade

PARACETAMOL - 200 MG/ML (56.1) \|[Frasco
Lote / Validade / Fabricante * Qtd. Real * _Qtd. Disponivel

|Lote: pc211297. Validade: 01/09/2023. Fabricante: FARMACH| |20 27 %
Diferenca

« Clicar em Salvar, e o item seré listado ao fundo;
+ Ao terminar de cadastrar os itens, fechar a tela Criar e clicar em Finalizar, na tela principal.

4. REGISTROS RELACIONADOS

« REQ.FBC.010 - Registro de Divergéncia de Estoque

5. HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERAGCAO

00 01.09.2024| N30 houve alteracao

01 14.11.2025| Nao houve alteracao

6. HOMOLOGAGAO

Elaboracao/Revisao Data: / /

Jackeline de Souza Ferreira

Farmacéutica

Analise e Aprovacéao Data: / /

Patricia Ap. Chaves Avanzo
Gomes da Silva

Farmacéutica
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1. OBJETIVO(S)

Padronizar o arquivamento de documentos da farmacia.

2. MATERIAL

Pastas, caixas de arquivo morto, fita adesiva.

3.

DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS
Os registros de dispensacao, entrada e saida de medicamentos, ficam
disponiveis virtualmente no sistema G-MUS e podem ser resgatados a

qualquer momento;

Todos os documentos fisicos da farmacia, devem permanecer arquivados por

periodo determinado nas legislacoes vigentes;

Os Livros, Balancos e demais documentos comprovantes de movimentacao
de estoque, deverao ser arquivados no estabelecimento pelo prazo de 2

(dois) anos, findo o qual poderao ser destruidos;

Toda a documentacao relativa a movimentacao de entradas, saidas ou perdas
de antimicrobianos deverao permanecer arquivadas no estabelecimento e a
disposicao das autoridades sanitarias por um periodo minimo de 5 (cinco)
anos apoés sua dispensacao ou aviamento;

O aviamento ou dispensacao de Receitas de Controle Especial
(medicamentos descritos na Portaria 344/98), em qualquer forma
farmacéutica ou apresentacao, é privativo de farmacia ou drogaria e

somente podera ser efetuado mediante receita, sendo a 12 via - Retida no
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estabelecimento farmacéutico. Portanto, as receitas devem estar arquivadas
e disponiveis por um periodo de 2 anos.
4. DESCARTE DE DOCUMENTOS
Considerando a RESOLUCAO n°40/CONARQ/2014, onde consta “A eliminacao
de documentos arquivisticos pUblicos sera efetuada por meio de fragmentacao
manual ou mecanica, pulverizacao, desmagnetizacao ou reformatacao, com

garantia de que a descaracterizacao dos documentos nao possa ser revertida.”

5. REFERENCIAS

« RESOLUCAO n°40/CONARQ/2014
« RDC 44 de 17 de agosto de 2009
« PORTARIA N° 344, DE 12 DE MAIO DE 1998

6. HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERAGCAO

00 01.09.2024 Nao houve alteracao

01 14.11.2025| Nao houve alteracao

7. HOMOLOGACAO

Elaboracao/Revisao Data: / /

Jackeline de Souza Ferreira

Farmacéutica

Analise e Aprovacao Data: / /

Patricia Ap. Chaves Avanzo
Gomes da Silva

Farmacéutica




FARMACIA BASICA CENTRAL - CENTRO DE SAUDE DE

CAMPINA DA LAGOA

Tipo do PROCEDIMENTO QPERACIONAL POP.FBC.013 - Pagina 64
Documento PADRAO
Titulo do p ~ Emissao: Proxima revisao:
Documento RELATOR;‘; A?EN&';:_D'CACAO 14.11.2025 14.11.2026
Revisao: 03
1. OBJETIVO(S)

Informar a equipe de salde e populagéo sobre os medicamentos disponiveis na farmacia.

2. MATERIAL

Internet, site do municipio, aplicativo de mensagens.

3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

Verificar a disponibilidade das medicages na farmacia.

Gerar uma lista contendo as medicagfes que estdo disponiveis e que ndo estao disponiveis na

farmacia basica.

Lancar a lista via aplicativo de mensagem para conhecimento dos médicos e equipe de

enfermeiros.

O arquivo devera ser mandado para a equipe de saude no formato PDF.

Lancar a lista no site da prefeitura do municipio para conhecimento da populacgéao.

Entrar no site vale solucdes (senha e login ja salvos).

Acessar a aba estoque farmacia.

Escolher o arquivo do relatorio (o arquivo devera esta em formato CSV).

Importar o relatorio no site.

Entrar no site da prefeitura municipal.

Ir ate a aba Farmacia Municipal e conferir se o relatorio ficou certo.

« Alista devera ser feita e encaminhada toda segunfa-feira.
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4. HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERAGAO

00 01.09.2024 Nao houve alteracao

01 14.11.2025| Nao houve alteracao

5. HOMOLOGAGAO

Elaboracao/Revisao Data: / /

Jackeline de Souza Ferreira

Farmacéutica

Analise e Aprovacao Data: / /

Patricia Ap. Chaves Avanzo
Gomes da Silva

Farmacéutica
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1. OBJETIVO(S)

Padronizar o controle de validade, retirada do estoque e descarte dos medicamentos vencidos ou

avariados.

2. MATERIAL

Computador, internet, sistema G-MUS, planilha, caneta e bombona.

3.

DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

3.1 VERIFICAGAO DOS MEDICAMENTOS A VENCER

No sistema G-MUS, seguir caminho: Relatérios > Estoque > Gerenciais > Vencimento de
Medicamentos;

Selecionar a unidade: Centro de Saude Campina da Lagoa, Posto de Salde Salles de
Oliveira, CAF — Centro de Abastecimento Farmacéutico;

No campo DADOS em Mostrar, selecionar “A Vencer”;

No campo Dias p/ vencimento, colocar a quantidade de dias do préximo més;

No campo Quebra 1, selecionar “Material”;

No campo Quebra 2, selecionar “Data de Vencimento”;

No campo Listar Movimento zero, selecionar “Nao”;

Clicar em Gerar, vai fazer download de um arquivo em pdf;

Imprimir relatério gerado;

Identificar as medicacgfes que irdo vencer em breve, para que seja dispensado primeiro;

Retirar do estoque as medicacdes cujo prazo do tratamento seja superior ao prazo de validade
e/ou que esteja vencido;

Retirar a baixa no sistema G-MUS dos materiais retirados.

3.2 BAIXA DOS MEDICAMENTOS VENCIDOS NO SISTEMA G-MUS

No sistema G-MUS, seguir caminho: Movimentos > Estoque > Acerto de Estoque;
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» Clicar em Criar;

+ Em Motivos, selecionar “Vencidos”;

« Caso necessario, descrever o caso no campo Observacao;

» Clicar em Salvar;

« Abrira uma outra janela, preencher o Material e selecionar o Lote;
« No campo Qtd Real, colocar “0” (Zero);

« Clicar nas setas verdes no lado direito da Qtd Disponivel, vai gerar automaticamente o valor
negativo no Campo Diferenca;

» Clicar em Salvar, e o item sera listado ao fundo;

« Ao terminar de cadastrar os itens, fechar a tela Criar e clicar em Finalizar, na tela principal.

Criar @
Material/Apresentacio * Unidade
- [HALOPERIDOL - 50MG/ML AMPOLA (118.2) J [AMPOLA
Lote / Validade / Fabricante * Qtd. Real * ly\l!g._—:,iifp nive
- |-ote: 2219728, validade: 01/05/2024. Fabricante: UNIAC Q4l|d 10 %

Diferenca

\ 10

« Imprimir o Acerto, assinar e datar;

« Arquivar o relatério de medicamentos a vencer com o acerto da retirada do estoque em
pasta propria.

3.3 BAIXA DOS MEDICAMENTOS AVARIADOS NO SISTEMA G-MUS
» No sistema G-MUS, seguir caminho: Movimentos > Estoque > Acerto de Estoque;
» Clicar em Criar;

» Em Motivos, selecionar “Outros”;
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+ Descrever o caso no campo Observacgao;

e Clicar em Salvar;

 Abrird uma outra janela, preencher o Material e selecionar o Lote;

« No campo Qtd Real, colocar a quantidade restante do material, por exemplo, se no estoque

tem 10 ampolas, e 1 quebrou, colocar na Qtd Real 9;

« Clicar nas setas verdes no lado direito da Qtd Disponivel, vai gerar automaticamente o valor

negativo no Campo Diferenca;

Criar

Material/Apresentacdo *

[HALOPERIDOL - 50MG/ML _AMPOLA {118.2)

Unidade

Fasat
\] '.:f'l OLA

Lote / Validade / Fabricante *

Qtd. Disponive

id Qtd.
- [Lote: 2219728. Validade: 01/05/2024. Fabricante: UNIAQ Qif |9

Diferenca
[1

» Clicar em Salvar, e o item sera listado ao fundo;

Y

+ Ao terminar de cadastrar os itens, fechar a tela Criar e clicar em Finalizar, na tela principal.

3.4 DESCARTE DE MEDICAMENTOS

» ApoOs a baixa dos medicamentos no sistema G-MUS, separar os medicamentos para descarte

em local identificado;

» Preencher REQ.FBC.007 — Descarte de Medicamentos;

« Colocar o material em bombona fornecido pela empresa BioAcess, responsavel pela retirada

de medicamentos vencidos;

» Aretirada ocorre mensalmente, em cada retirada ocorre a pesagem da bombona a ser retirada

e a substituicdo por outra vazia;

+ Solicitar a quem estiver retirando que assine o0 REQ.FBC.007 — Descarte de Medicamentos;
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« Assinar o protocolo da empresa aonde constara o peso da bombona a ser retirada;

« Arquivar a copia do protocolo com o REQ.FBC.007 — Descarte de Medicamentos em pasta
propria.

4. REGISTROS RELACIONADOS

* REQ.FBC.007 — Descarte de Medicamentos

5. HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERAGCAO

00 01.09.2024 Nao houve alteracao

01 14.11.2025| Nao houve alteracao

6. HOMOLOGAGAO

Elaboracao/Revisao Data: / /

Jackeline de Souza Ferreira

Farmacéutica

Analise e Aprovacao Data: / /

Patricia Ap. Chaves Avanzo
Gomes da Silva

Farmacéutica
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1. OBJETIVO(S)

Descrever os procedimentos para execucado correta das atividades relacionadas a maleta de

emergéncia, composi¢ao, conferéncia, reposicéo e revisio.

2. MATERIAL

Computador, internet e sistema G-MUS.

3. DESCRICAO

* A maleta de emergéncia € uma estrutura moével, destinada a guarda, com seguranca de
medicamentos, equipamentos e outros materiais, para aplicagdo em casos de urgéncias e
emergéncias. A maleta deve estar organizada, em local de facil acesso, sendo obrigatério seu

conhecimento por toda a equipe de atendimento.

3.1 RESPONSABILIDADES:

3.1.1

Equipe de Enfermagem:

Higienizagcdo da maleta de emergéncia.

Checagem dos itens da maleta, quanto a sua integridade, quantidade e validade.
Organizacdo dos materiais na maleta.

Notificacdo junto ao setor de Farmacia e reposicao dos itens utilizados.

Recolhimento das receitas com identificacdo do paciente conforme procedimento.
Controle da temperatura geladeira e ambiente de onde se encontram os medicamentos.

Equipe da Central de Abastecimento Farmacéutico (CAF) Enfermagem:

Proceder a baixa/saida dos itens solicitados no sistema.

Entrega dos materiais solicitados a equipe de enfermagem.

Controlar estoque, notificando a falta, avaria ou qualquer intercorréncia junto a farmécia e
secretéria de saude.

3.1.3 Equipe da Central de Abastecimento Farmacéutico (CAF) Farmécia:

Proceder a baixa/saida dos itens solicitados no sistema.

Entrega dos materiais solicitados a equipe de enfermagem.

Controlar estoque, notificando a falta, avaria ou qualquer intercorréncia junto a farmécia e
secretéria de saude.

3.1.4 Farmacéutico:
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« Reter e arquivar na farmécia a primeira via das receitas manuscritas ou decorrentes de
prontudrio eletrénico, dos medicamentos que foram dispensados na maleta, por um
periodo de 2 anos conforme disposto na Portaria 344/98.

« Acompanhar o processo cumprindo as boas praticas em farmacia e legislagéo pertinente.

3.1.5 Médico:

« Realizar prescricdo completa e legivel conforme previsto na Lei Federal n® 5.991/73,
Portaria SVS/MS n° 344/98 e Resolugdo RDC n° 20/11, a inobservancia do preceito legal
fere o Codigo de Etica Médica.

» A prescricédo deve conter:

> Nome completo do paciente;

> Enderec¢o do paciente;

> Nome do medicamento/substancia prescrita;

> Quantidade em algarismos arabicos e apresentacdo do
medicamento/substancia prescrita;

Forma farmacéutica e concentracdo/unidade posolégica do

medicamento/substancia prescrita e posologia;

> Assinatura e identificag&o do prescritor com carimbo.

> Data da prescricao.

A

3.2 PROCEDIMENTOS:

+ Todas as UBSs deveréo conter uma maleta de emergéncia. A padronizacdo dos
medicamentos esti de acordo com o PlanificaSUS. A caixa deveré estar identificada “maleta de
emergéncia”’, com a relacdo do seu contetdo descrito no Check list.

3.2.1 Higienizagdo das maletas:

« Realizar semanalmente a desinfeccdo externa da maleta de emergéncia com alcool 70%,
e internamente sempre que for realizar a checagem.

3.2.2 Checagem da maleta:

+ Verificar mensalmente a quantidade, integridade, validade dos materiais listados no check
list e assinar conferéncia, pode ser utilizado REQ.FCB.008 - Check List para a
checagem dos medicamentos da maleta de emergéncia.

« Informar por escrito a Farmacia ou CAFs qualquer intercorréncia existente na maleta.

3.2.3 Organizacdo da maleta:

« A organizagdo interna da maleta fica a critério da enfermeira responsavel.
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3.2.4 Reposicao:

* Repor imediatamente o material que foi utilizado.

« Apbs checagem repor os materiais em desacordo com a quantidade, integridade e
validade.

« A equipe de enfermagem deverd comunicar a farméacia e a CAF enfermagem a relacéo
medicamentos e materiais a vencer nos proximos 3 meses. A substituicdo deve ser
realizada com no méaximo 30 dias de antecedéncia do vencimento da data de validade.

« A comunicagdo com a Farmacia e CAF deve ser realizada via formulério de solicitagéo
impresso, datado e assinado - REQ.FBC.009 - Formulario de solicitacédo de
medicamentos e materiais.

+ Para areposi¢do dos medicamentos utilizados deve ser solicitado ao médico a prescricao
do medicamento, esta se fard mediante apresentacao da receita devidamente preenchida
com todos os dados supracitados no item 3.1.5 deste procedimento.

« Para a substituicdo de medicamentos vencidos ou danificados, deve ser encaminhado a
ampola ou cartela de comprimidos para a Farmécia, que realizara a troca e correto
descarte.

« Para controle das insulinas, registrar as aplicagdes em livro proprio.

3.2.5 Controle da temperatura:

« Atemperatura deve ser monitorada por termo higrometro e registrada no inicio e final do
expediente, em formulario especifico, fornecido pela farmacia.

4. REGISTROS RELACIONADOS

« REQ.FCB.008 - Check List para a checagem dos medicamentos da maleta

de emergéncia

« REQ.FBC.009 - Formulario de solicitagdo de medicamentos e materiais.
5. REFERENCIAS

+ BRASIL. Portaria n® 2.048, de 5 de novembro de 2002. Aprovar, na forma do Anexo desta
Portaria, 0 Regulamento Técnico dos Sistemas Estaduais de Urgéncia e Emergéncia. Diario
Oficial da Unido, Brasilia, DF.

 BRASIL. Lein®5.991, de 17 de dezembro de 1973. Dispde sobre o Controle Sanitario do
Comércio de Drogas, Medicamentos, Insumos Farmacéuticos e Correlatos, e da outras
providéncias. Brasilia, DF.

« BRASIL, Politica Nacional de Atencdo Béasica. 2006. Brasilia, DF.

+ BRASIL. Portaria n°® 344, de 12 de maio de 1998. Aprova o Regulamento Técnico sobre
substancias e medicamentos sujeitos a controle especial. Diario Oficial da Unido, Brasilia, DF.
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« BRASIL. Manual de Controle de Doencas Sexualmente Transmissiveis — DST 42 edi¢céo, 2006.
Série Manuais n. 68. Ministério da Saude. Secretaria de Vigilancia em Saude. Programa
Nacional de DST e Aids. Brasilia, DF. Disponivel em:
https://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/manual_controle_das_dst.pdf

« OLIVEIRA, E.L. Recomendacdes para o controle e Reposi¢cdo dos medicamentos e
Materiais de emergéncia para um centro de saude do sul do Brasil. Universidade Federal
de Santa Catarina,2014. Disponivel em:
https://repositorio.ufsc.br/bitstream/handle/123456789/173419/ELENICE%20LOCH%20DE

%200LIVEIRA-EMG-TCC.pdf?sequence=1&isAllowed=y

6. HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA DESCRI(;Z\O DA ALTERA(;AO
00 01.09.2024 Foi alterado os medicamentos de acordo com o
01 14.11.2025 PlanificaSUS

Nao houve alteracao

7. HOMOLOGAGAO

Gomes da Silva

Farmacéutica

Elaboracao/Revisao Data: / /
Jackeline de Souza Ferreira

Farmacéutica

Analise e Aprovacao Data: / /

Patricia Ap. Chaves Avanzo
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https://repositorio.ufsc.br/bitstream/handle/123456789/173419/ELENICE%20LOCH%20DE%20OLIVEIRA-EMG-TCC.pdf?sequence=1&isAllowed=y
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1. OBJETIVO(S)

Informagdes sobre sistema informatizado G-MUS.

2. MATERIAL

Computador, internet e sistema G-MUS.

3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

O sistema informatizado de gestao na saude municipal;
» Deve ser acessado com senha individual;
« O Suporte ocorre através de unidade em Campo Mouréo.

3.1 SOLICITAR SUPORTE

« Enviar mensagem via whats app para o Renato, atual responsavel pelo suporte atravé sdo
namero 44.98404-9516, caso necessario ele ird direcionar para outro técnico;

 Abrir no computador o programa AnyDesk.exe;

 Passar via whats app o codigo de conexao

‘ B} 667 369 239

Alterar 53 enh

« O técnico vai solicitar conexdo, abrird uma outra tela;
» Clicar em “Autorizar”, botdo verde na tela;
» Aguardar enquanto o técnico realiza a manutengdo necessaria.

3.2 CADASTRAR NOVA COMPETENCIA

» Todo inicio de més é necessario criar no sistema uma competéncia para atendimento;
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Seguir o caminho: Cadastro > Estoque > Competéncias;

Selecionar a competéncia mais antiga que esta em situacao operando, clicanco no lapis azul
ao lado esquerdo da competéncia;

Acdo Competéncias~ Situacdos~

202207 Operando
‘ 202206 Operando
[Z] 202205 Fechada

Na outra tela, aparecera a competéncia com situacao “Em Operagao”, trocar atraves do filtro
para a op¢ao “Fechada”;

Competéncia = Situacdo da competéncia =

202206 Em operacdo v
| Em operacdo
savan  [JENEEE ’
Fechada

e Clicar em Salvar;

Retornar para a tela principal da conferéncia de estoque e Criar nova competéncia,;

Filtro: Competéncia v ’ m

Primeira  Anterio Pagina: 1/ 6 Registros: 161 Proxima Ultima

Preencher no campo competéncia a competéncia do més no formeto Ano com 4 digitos e més
com 2 digitos, por exemplo a cometéncia de agosto do ano de 2022 serd 202208;

~ Competéncia = pituacdo da competénda *
| Em operacio 2

Clicar em Salvar, e o sistema ficard liberado para realizar as atividades.
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4. HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERAGCAO

00 01.09.2024 Nao houve alteracao

01 14.11.2025| Nao houve alteracao

5. HOMOLOGAGAO

Elaboracao/Revisao Data: / /

Jackeline de Souza Ferreira

Farmacéutica

Analise e Aprovacao Data: / /

Patricia Ap. Chaves Avanzo
Gomes da Silva

Farmacéutica
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1. OBJETIVO(S)

Orientar sobre o suporte para a farmécia.

2. MATERIAL

Computador, word, caneta.

3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

« Qualquer situacao que necessite de suporte de outras areas, como

manutencao predial, de equipamentos ou informatica deve ser solicitado

a Secretaria de Saude, de preferéncia, via oficio.

« Manutencao dos refrigeradores e ar condicionado, devem seguir o

cronograma fornecido pela secretaria de Saude.

+ Oficios devem ser impressos em duas vias, entregue uma via ao

destinatario e protocolado a outra via para arquivo na farmacia.

4. REGISTROS RELACIONADOS

- REQ.FBC.002 - Modelo de Oficio

5. HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERACAO
00 01.09.2024 Nao houve alteracao
01 14.11.2025| Nao houve alteracao
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6. HOMOLOGAGAO

Elaboracao/Revisao Data: / /

Jackeline de Souza Ferreira

Farmacéutica

Analise e Aprovacao Patricia Data: / /

Ap. Chaves Avanzo Gomes da
Silva

Farmacéutica
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1. OBJETIVO(S)

Descrever o controle de preservativos enviados pela regional.

2.

MATERIAL

Computador e internet.

3.

DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

Os preservativos sao enviados pela regional de Campo Mourao, sem um
periodo programado e sem necessidade de pedido, apenas é realizado um

relatorio de distribuicao para informar a regional;
Em cada recebimento, arquivar o protocolo com a quantidade recebida;

Proceder a contagem fisica do estoque de preservativos da farmacia,

separando os de 499mm, 52mm e feminino;
Preencher o relatéorio REQ.FBC.011 - Relatorio Mensal de Preservativos;
Salvar o arquivo em pasta digital (D:\Farm02-Rede\PRESERVATIVO);

Encaminhar por e-mail para o setor de epidemiologia do municipio:
epidemiocl@gmail.com;

Caso o e-mail estiver indisponivel entrar em contato com a responsavel do
setor de epidemiologia Karla Camargo.

3 REGISTROS RELACIONADOS

« REQ.FBC.011 - Relatorio Mensal de Preservativos.

4 HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERAGCAO

00 01.09.2024

Nao houve alteracao

01 14.11.2025| Nao houve alteracao
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5 HOMOLOGAGCAO

Elaboracao/Revisao Data: / /

Jackeline de Souza Ferreira

Farmacéutica

Analise/Aprovacao Patricia Data: / /

Ap. Chaves Avanzo Gomes

da Silva

Farmacéutica
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1. OBJETIVO(S)
Descrever a reposicao de medicamentos para as Unidades Basicas de Saude
(UBSs).
2. MATERIAL

Computador, papel, impressora, caneta

3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTO

3.1. Solicitacao de medicamentos para o Centro de

Abastecimento Farmacéutico (CAF)

3.1.1. A Enfermeira Responsavel Técnica pela UBS deve preencher o
REQ.FBC.009-Formulario de Solicitacao de Medicamentos e Materiais,

assinar e datar;

3.1.2. Entregar o Formulario na Farmacia/CAF entre os dias 20 e 30 de
cada més. O pedido refere-se aos medicamentos/materiais

necessarios para o més subsequénte.
3.2. Retirada dos medicamentos e materiais

3.2.1. Os medicamentos serao separados na CAF e ficarao a disposicao

para retirada na primeira semana de cada més.

3.2.2. O responsavel pela retirada deve conferir o material com o mapa

de entrega, assinar e datar.

3.2.3. Podem retirar o material: a enfermeira responsavel técnica da
unidade, técnicas de enfermagem ou agentes de salude designados

pela enfermeira da unidade.

4. OBSERVACOES
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« A quantidade de medicacao entregue dependera da quantidade
disponivel no estoque da CAF;

+ Medicamentos em falta podem ser enviados em data distinta conforme
recebimento na CAF;

« Antimicrobianos e Psicotropicos nao podem ser solicitados em pedidos de
rotina, visto que a dispensacao € condicionada a precricao médica, e

apenas dispensada na farmacia basica;

« Medicacoes correspondentes a maleta de emergéncia, seguir
POP.FBC.015 - Maleta de Emergéncia.

5. REGISTROS RELACIONADOS
+ POP.FBC.015 - Maleta de Emergéncia.

« REQ.FBC.009-Formulario de Solicitacao de Medicamentos e Materiais.

6. HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERACAO

00 01.09.2024 Nao houve alteracao

01 14.11.2025| Nao houve alteracao

7. HOMOLOGACAO

= e Nait / /
—Etaborac&o/Reviséao Data: 1 1

Jackeline de Souz Ferreira

Farmacéutica

Aol I A = Nat / /
AINIAinRC7APTOvacal Uald. 7 7

Patricia Ap. Chaves
Avanzo Gomes da Silva

Farmacéutica
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1. OBJETIVO(S)

Definir os procedimentos e rotinas, sobre as atividades relacionadas quanto a programacao de

aquisicdo dos medicamentos na rede municipal de saude.

2. MATERIAL
Computador e internet.

3. RESPONSABILIDADES
A programacéao da aquisi¢cdo dos medicamentos do municipio é de responsabilidade dos

farmacéuticos do municipio, com auxilio do setor de contabilidade da prefeitura.
4. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

A programacdo é uma atividade associada ao planejamento e leva em consideracdo alguns
fatores como:

» medicamentos padronizados na REMUME do municipio;

* processo de aquisicao;

» periodicidade das compras,

* quantitativo a ser programado;

* recursos para aquisi¢cdo de medicamentos.
4.1 Medicamentos padronizados na REMUME do municipio

A REMUME é a Relac&o Municipal de Medicamentos, é composta por medicamentos oriundos de
aquisicdo direta ou de repasses dos programas estratégicos do Ministério da Saulde e da
Secretaria de Estado de Saude, e contempla todos os medicamentos padronizados pelo
municipio.

E baseada na Relacdo Nacional de Medicamentos Essenciais (RENAME).
4.2 Processo de Aquisicao

A aquisicdo dos medicamentos podera ser definido em virtude da economicidade para o

municipio, podendo ser licitacao por registro de preco ou compra do Consércio Parana Saude.
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4.3 Periodicidade das compras

Quando solicitado através do consorcio, sdo abertos lotes de compra trimestralmente,
conforme cronograma disponibilizado no site do consorcio
(https://www.consorcioparanasaude.com.br).

Quando solicitado através de licitagdo, é realizado no inicio dos meses de fevereiro, maio,
agosto e novembro de cada ano.

O procedimento para o preenchimento das planilhas de programacdo esta descrito em
procedimentos préprios disponibilizados na farmécia béasica.

4.4 Quantitativo a ser programado

O quantitativo de medicamentos a ser programado para aquisicdo serd uma estimativa
para abastecimento das farmacias do municipio por 3 meses, e estara baseada no
guantitivo dispensado nos 3 meses anteriores a solicitacao.

A quantidade adquirida dependera dos resursos disponibilizados em cada lote de compra
ou licitagéo.

A entrega da medicagdo depende da logistica da 112 Regional de Saude a qual o
municipio pertence em caso de medicamentos adquiridos por consorcio e dos
fornecedores em caso de licitacao, o recebimento pode ocorrer de forma parcial ou total.

4.5 Recursos para aquisicdo de medicamentos

Quando solicitado através do consércio, sdo abertos lotes de compra conforme
disponibilizados as verbas Municipal, Estadual e Federal.
Quando solicitado através de licitacdo, o orcamento para a aquisicdo dos medicamentos é
proveniente da fonte de recursos para a Assisténcia Farmacéutica, e devera ser
consultado no setor de contabilidade da prefeitura.
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5. HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA

DESCRICAO DA ALTERACAO

00
01

01.09.2024

Nao houve alteracao
14.11.2025| Nao houve alteracao

6. HOMOLOGAGAO

Elaboracao/Revisao Data: / /
Jackeline de Souza Ferreira

Farmacéutica

Analise e Aprovacéao Data: / /

Patricia Ap. Chaves Avanzo
Gomes da Silva

Farmacéutica
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1. OBJETIVO(S)

Estabelecer procedimentos

validade expirada

2. MATERIAL

« Computador e internet.

3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTO

3.1 Recebimento e Armazenamento

para evitar as perdas de medicamentos por

« Todos os produtos devem ser armazenados de forma ordenada, seguindo

as especificacoes do fabricante e sob condicoes que garantam a

manutencao de sua identidade, integridade, qualidade, seguranca,

eficacia e rastreabilidade. Os medicamentos devem ser recebidos,

conferidos e armazenados de acordo com o procedimento proprio da

farmacia;

« Armazenar os medicamentos por ordem alfabética e data de validade.

3.2 Liberacao

dos medicamentos

+ Deve ser liberado antes o medicamento em que a data de validade

expira primeiro;

« Caso tenham lotes diferentes com o mesmo prazo de validade, a

liberacao de medicamentos para a entrega deve obedecer a ordem

cronologica de seus lotes de fabricacao, ou seja, expedicao dos lotes

mais antigos antes dos mais novos.

4 REFERENCIAS

Manual de Boas Praticas para Estocagem de Medicamentos - Ministério da

Saude 1990
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(https://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/cd05_05.pdf)



https://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/cd05_05.pdf
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5 HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERACAO
00 01.09.2024 Nao houve alteracao
01 14.11.2025| Nao houve alteracao

6 HOMOLOGAGAO

Elaboracao/Revisao Data: / /
Jackeline de Souza Ferreira

Farmacéutica

Analise e Aprovacéao Data: / /

Patricia Ap. Chaves Avanzo
Gomes da Silva

Farmacéutica
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1. OBJETIVO(S)

Verificar as divergencias no recebimento de medicamentos.

2. MATERIAL

Caneta, computador, internet e sistema G-MUS.

3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

« Conferir as quantidades fisicas, lotes e validade com as quantidades descritas na Nota Fiscal

ou Protocolo;

« ApOs a verificagcdo, se notado alguma divergéncia, preencher a planilha REQ.FBC.012 —

Divergéncia no Recebimento de Medicamentos.

« Apbs o preenchimento da planilha de divergencia, anexar os documentos informativos dos

fornecedores ou consorcio, caso haja.

4. HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERAGCAO

00 01.09.2024

01 14.11.2025| Nao houve alteracao

Nao houve alteracao

5. HOMOLOGAGAO

Elaboracao/Reviséao Data: / /

Jackeline de Souza Ferreira

Farmacéutica

Analise e Aprovacao Data: / /

Patricia Ap. Chaves Avanzo
Gomes da Silva

Farmacéutica
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1. OBJETIVO(S)

Definir formalmente as atribuicbes e responsabilidades de todos os farmacéuticos que

respondem pela farmacia de acordo com a legislacdo especifica e
de acordo com as atribuicoes definidas pelo CFF.
Resolucao n° 308, de 02 de maio de 1997 - CFF

Art. 1° - Compreende-se por assisténcia farmacéutica, para fins desta resolugcdo, o
conjunto de acBes e servicos com vistas a assegurar a assisténcia terapéutica
integral, a promocdo e recuperacdo de saude, nos estabelecimentos publicos e
privados que desempenham atividades de projeto, pesquisa, manipulagéo,
producdo, conservacao, dispensacado, distribuicdo, garantia e controle de qualidade,

vigilancia sanitaria e epidemiolégica de medicamentos e produtos farmacéuticos.
2. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

2.1. O farmacéutico deve conhecer, interpretar e cumprir a legislacdo sanitéria e
demais legislacdes que sejam pertinentes, bem como se manter atualizado neste

aspecto.

2.2, Estabelecer critérios e supervisionar o processo de aquisicéo de

medicamentos e demais produtos.

2.3. Assegurar condi¢cdes adequadas de conservacao e dispensacao dos

produtos, de modo a serem fornecidos nas devidas condi¢cdes de pureza e

eficiéncia.
2.4, Assegurar e garantir a qualidade dos servigos prestados pela farmécia.
2.5. Informar as autoridades sanitarias e o Conselho Regional de Farmacia

sobre as irregularidades detectadas em medicamentos no estabelecimento sob

sua (supervisdo)direcdo técnica.

2.6. Manter os medicamentos e demais produtos sob sua guarda com controle

de estoque que garanta no minimo o reconhecimento do lote.
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2.7. Manter local apropriado para armazenar produtos que requeiram condigdes

especiais de conservacao e sujeitos a controle especial.

2.8. Manter livros e documentos previstos na legislagéo vigente atualizados e
assinados.
2.9. Manter arquivos com a documentacao correspondente aos produtos sujeitos

a controle especial, manter esta escrituracao atualizada e manter a guarda dos

produtos sujeitos a controle especial de acordo com a legislagéo especifica.

2.10. Assumir a responsabilidade pela execucéo de todos os atos farmacéuticos
praticados na farmacia, respeitando e fazendo respeitar as normas referentes ao

exercicio da profissdo farmacéutica.

2.11. Assessorar a legalizagdo da empresa junto aos 6rgaos sanitarios e
profissionais competentes: Conselho Regional de Farmécia, Vigilancia Sanitaria
Municipal, Estadual, Ministério da Saude.

2.12. Supervisionar e/ou definir a adequacao da area fisica e instalacdes da
empresa de acordo com o Cédigo Sanitario Estadual e legislagdo municipal

pertinente.

2.13. Destinar areas especificas para atendimento
reservado/confidencial,permitindo o dialogo privado com o paciente, bem como a
Prestacdo de outros servicos na area de saude, em conformidade com a

legislacédo vigente.

2.14. Elaborar o Manual de Boas Préaticas de Dispensacéo (segundo diretrizes do
Ministério da Saude) e rotinas para os Procedimentos Operacionais Padrao de
forma a normatizar o funcionamento do estabelecimento, criando padrdes técnicos

e sanitarios de acordo com a legislacéo.
2.15, Prestar assisténcia farmacéutica necessaria ao usuario

2.16. Avaliar o receituario/prescricdo médica em relacdo a legalidade,
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dose,administracéo, frequéncia de administracéo, duragéo de tratamento, dose
cumulativa e compatibilidade dos medicamentos prescritos.
2.17. Dispensar os medicamentos, conforme receituario médico, respeitando a
validade e a quantidade descritas nas receitas;
2.18. Orientar os pacientes sobre o modo de uso dos medicamentos, locais de
armazenamento, importancia do rodizio e locais de aplicacdo da insulina;
2.19. Analisar os relatérios de consumo de medicamentos e insumos;

2.20. Gerenciar a organizacao da farméacia basica, CEAF e CAF;

2.21. Atendimento, orientagéo, dispensacao dos medicamentos do Componente

Especializado da Assisténcia Farmacéutica (CEAF) onde é regulamentado por diversas

portarias e atendimento dos medicamentos estratégicos e programas especiais.

3. REFERENCIAS

Ministério da Saude. Secretaria de Ciéncia, Tecnologia e Insumos Estratégico.
Departamento de Assisténcia Farmacéutica e Insumos Estratégicos. Diretrizes para
estruturacéo de farméacias no ambito do Sistema Unico de Saude. Brasilia, 2009.
RDC 328, de 22 de julho de 1999, da ANVISA.

Resolucéo 357, de 20 de abril de 2001, do CFF.

CARTILHA ASSISTENCIA FARMACEUTICA NO SERVICO PUBLICO —-CFF

ENDERECO ELETRONICO

https://crf-pr.org.br/uploads/comissao/10989/Cartilha_Assistencia_Farmaceutica_no_servi

co_publico.pdf
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4. HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERACAO

00 01.09.2024 Nao houve alteracao

01 14.11.2025| Nao houve alteracao

5. HOMOLOGAGAO

Elaboracao/Reviséao Data: / /

Jackeline de Souza
Ferreira

Farmacéutica

Analise/Aprovacao Data: / /

Patricia Ap. Chaves Avanzo Gomes da Silva

Farmacéutica
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1. OBJETIVO(S)
Definir formalmente as atribuicdes e responsabilidades de técnicos de farmacia e

auxiliares alocados na farmécia e Centro de Abastecimento Farmacéutico (CAF).
2. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

2.1 Garantir o acesso de qualidade aos medicamentos;

2.2 Contribuir na organizacao da Assisténcia Farmacéutica no municipio;

2.3 Manter a limpeza e organizacao da farmécia e CAF;

2.4 Recebimento, conferéncia e armazenamento dos medicamentos e materiais
recebidos, conforme procedimentos ja definidos;

2.5 Cadastro dos medicamentos no sistema G-MUS;

2.6 Reposicado dos medicamentos nas prateleiras, conforme data de validade.
Medicamento com validade préxima devera ficar a frente ou acima (PVPS —
primeiro que vence, primeiro que sai);

2.7 Realizar transferéncias e baixas de medicamentos no sistema G-MUS;

2.8 Realizar separacdo de medicamentos e materiais para as farmacias basicas e
Unidades Basicas de Saude (UBS);

2.9 Realizar contagem do estoque para inventario;

2.10 Conferir a data de validade dos medicamentos antes da dispensacao;
2.11 Dar baixa de todos os medicamentos no sistema informacéo, com atencéo
para selecionar os medicamentos e quantidades corretas;

2.12 Realizar mensalmente a separacdo de materiais vencidos ou com validade préxima e

proceder o descarte correto conforme procedimento especifico da farmacia;

2.13 Realizar controle de temperatura conforme procedimento préprio da farmacia;
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2.14 Deve realizar os procedimentos na farmécia com supervisao do profissional

Farmacéutico.

3. REFERENCIAS

« Ministério da Saude. Secretaria de Ciéncia, Tecnologia e Insumos Estratégico.

Departamento de Assisténcia Farmacéutica e Insumos Estratégicos. Diretrizes para

estruturacéo de farmécias no ambito do Sistema Unico de Saude. Brasilia, 2009.
RDC 328, de 22 de julho de 1999, da ANVISA. Resolucao 357, de 20 de abril de
2001, do CFF.

« CARTILHA ASSISTENCIA FARMACEUTICA NO SERVICO PUBLICO —CFF

ENDERECO ELETRONICO

https://crf-pr.org.br/uploads/comissao/10989/Cartilha_Assistencia_Farmaceutica_no_servi

co_publico.pdf

4. HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERACAO
00 01.09.2024 Nao houve alteracao
01 14.11.2025| Nao houve alteracao

5. HOMOLOGACAO

Elaboracéao/Revisao Data: / /
Jackeline de Souza

Ferreira

Farmacéutica

Analise/Aprovacao Data: / /

Patricia Ap. Chaves Avanzo Gomes da Silva

Farmacéutica




FARMACIA BASICA CENTRAL - CENTRO DE SAUDE DE

CAMPINA DA LAGOA

Tipo do PROCEDIMENTO QPERACIONAL POP.FBC.026 - Pagina 98
Documento PADRAO
Titulo do Emissao: Proxima revisao:
Documento MON'TORAN&":,TEADRA GLICEMIA | 14 11.2025 14.11.2026
Revisao: 03
1. OBJETIVO(S)

O monitoramento da glicemia capilar em portadores de Diabetes Mellitus (DM) usuarios de
Insulina é designado pela Portaria n°® 2.583 de 10/10/2007 do Ministério da Saude e define o
elenco de medicamentos e insumos disponibilizados pelo Sistema Unico de Salde, nos termos da
Lei n° 11.347, de 2006, aos usuarios portadores de DM. Este protocolo deve ser seguido para

usuarios novos a serem cadastrados assim como os ja cadastrados que recebem os insumos pelo

municipio.

Os insumos disponibilizados sdo: seringas com agulha acoplada para aplicacdo de

insulina; tiras reagentes de medida de glicemia capilar; lancetas para puncdo digital e

glicosimetro.

Os insumos devem ser disponibilizados aos usuarios do SUS, portadores de diabetes

mellitus tipo 1, tipo 2 em _uso de insulina e Diabetes Gestacional, mediante prescricbes de

médicos do SUS e acompanhamento dos monitoramentos realizados pelos pacientes.

2. QUANTIDADE DE TIRAS

O numero de tiras a serem fornecidas aos usuarios deve seguir a Tabela.

TIPO DE DIABETES + TERAPIA

FREQUENCIA

QUANTIDADE DE
TIRAS/ MES

Tipo 1 ou 2 com doses de
insulina basal (NPH).

Avaliar o nimero de

monitoramentos.

Até 2 vezes por dia.

Até 50 tiras por més.

Tipo 1 ou 2 com doses de
insulina basal (NPH) + dose de

insulina Regular ou analogo.

Avaliar o nimero de

monitoramentos.

Até 3 vezes por dia.

Até 100 tiras por més.

Diabetes gestacional sem

insulinoterapia.

Avaliar o nimero de

monitoramentos.

Até 2 vezes por dia.

Até 50 tiras por més.

Diabetes gestacional em

Avaliar o niUmero de

Até 100 tiras por més.
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insulinoterapia.

monitoramentos.

Até 3 vezes por dia.

3. QUANTIDADE DE SERINGAS DESCARTAVEIS

O numero de seringas a serem fornecidas para os pacientes, pode ser observado na Tabela

abaixo.

N° de aplica¢cbes por dia

Quantidade de Seringas fornecidas/més

1 vez ao dia 30

2 aplicagBes da mesma insulina 30

2 ou mais aplicagBes com insulinas 60

diferentes

Misturas 01 por aplicagao

4. DESCARTE DE MATERIAIS PERFURO-CORTANTES

Os materiais (seringas, agulhas, agulhas de canetas, lancetas, etc.) deverdo ser orientados ao

paciente que faca o desprezo em embalagens PET e posteriormente seja encaminhada a Unidade

de Saude mais préxima de sua residéncia ou na Farmécia Bésica para descarte.

5. REFERENCIAS

« Procedimento Operacional Padrao da Prefeitura de Londrina-PR, 2016.

6. HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERACAO
00 01.09.2024 | Nao houve alteracao
01 14.11.2025 | Nao houve alteracao
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7. HOMOLOGAGAO

Elaboracao/Revisao Data: / /

Jackeline de Souza Ferreira

Farmacéutica

Analise/Aprovacao Patricia Data: / /

Ap. Chaves Avanzo Gomes
da Silva

Farmacéutica
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REQ.FBC.001 - REGISTRO DE ASSINATURAS CONTROLADAS

NOME COMPLETO CARGO ASSINATURA CONTROLADA

Mantar este arquivo fisico e digital (escaneado) em local de fdcil acesso para consulta. Atualizar o arquivo
digital sempre que uma nova assinatura for adicionada.




SECRETARIADA”»

SAUDE

CAMPINA DA LAGOA-PR

Oficio N° / 202_ - Farmacia
Campina da Lagoa, _(Dia) de _(Més) de _(Ano)

A (Setor ou pessoa a ser direcionado o oficio)

Descrever a solicitacao...

Atenciosamente,

Keila Mara Ignacio Afonso
Diretor técnico-CRF
4.599/PR

Jackeline de Souza Ferreira
Farmacéutica — CRF
30.049/PR

Patricia Ap. Chaves Avanzo
Gomes da Silva
Farmacéutica — CRF
39.284/PR

Rua Vereador Homero Franco, n? 1000, Centro - Campina da Lagoa - PR CEP 87345-000
Telefax - (0xx44) 3542 3117 - CNPJ] 76950070/0001-72
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ROEUNIAO DATA:
N°:
PAUTA(S):
DELIBERACOES
PARTICIPANETES
NOME ASSINATURA
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REQ.FBC.004 — REGISTRO DE TREINAMENTO
ASSUNTO:
NOME COMPLETO CARGO DATA ASSINATURA
Assinatura do(a) instrutor(a): Data: / /




FARMACIA BASICA CENTRAL — CENTRO DE SAUDE DE CAMPINA DA LAGOA

Tipo do
Documento

REGISTRO DA QUALIDADE

REQ.FBC.005 - Pagina 5

Titulo do
Documento

CONTROLE DE TEMPERATURA AMBIENTE E
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Emissao: 14.11.2025

Revisdo: 03

Préxima revisao:
14.11.2026

LOCAL: FARMACIA

MES/ANO:

/ 2025

MANHA

TARDE

DIA

HORA

TEMPERATURA | UMIDADE | RUB

HORA

TEMPERATURA | UMIDADE RUB

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31
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Revisao: 03

Préxima revisao:
14.11.2026

EQUIPAMENTO: GELADEIRA - FARMACIA  MES/ANO:

/ 2025

MANHA

TARDE

DIA

HORA

MOMEN

MIN

MAX

RUB

HORA

MOMEN MIN

MAX RUB

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

Limpeza do refrigerador:

Data:

Responsavel:

/

Data:

Responsavel:

/___J
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DATA MEDICAMENTO LABORATORIO LOTE QUANT FORMA
RETIRADO POR: DATA:

Outras Observacgoes: Pagina de
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MEDICAMENTOS DA MALETA DE
EMERGENCIA
ESTOQUE | ESTOQUE
MEDICAMENTO LOTE VALIDADE PADRAO | ATUAL
AAS 100mg comprimido 4
Agua destilada. Flaconete 10mL. Solucio
Injetavel 10
Atropina, sulfato 0,25 mg/mL. Ampola 1 mL.
Solucgdo Injetavel 4
Captopril 25mg comprimido 4
Carvdo Vegetal ativado 250mg, comprimido 4
Clonidina 0,150mg, comprimido 4
Clorpromazina 5mg/mL. Ampola 1mL.
Solugdo Injetavel 5
Dexametasona 4mg/mL. Ampola 1mL.
Solugdo injetavel 2
Diazepam 5mg/mL. Ampola 2mL. Solugdo
injetavel 2
Dinitrato de isossorbida 5mg, comprimido 4
sublingual
Epinefrina injetavel 1:1000, ampola 1ml 5
Fenitoina injetavel 50mg/ml, ampola 5ml 4
Furosemida 10mg/mL. Ampola 1mL. Solugdo
Injetavel 3
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Documento

i Emissdo: 14.11.2025 dXi isdo:
Titulo do CHECK LIST PARA A CHECAGEM DOS ml‘ss~ao Préxima revisdo
Documento Revisdo: 03 14.11.2026

MEDICAMENTOS DA MALETA DE
EMERGENCIA

Glicose 50%. Flaconete 10mL. Solugdo

injetavel 5
Haloperidol 5mg/mL. Ampola 1mL. Solugdo

Injetavel 5
Hidrocortisona, succinato sédico 100mg. Pé

liofilizado. Solugdo Injetavel 1
Hidrocortisona, succinato sédico 500mg. Pé

liofilizado. Solugdo Injetavel 1
Ipatrépio, brometo 0,25 mg/mL. Frasco

20mL. Solugdo Inalante 1
Prometazina, cloridrato 25mg/mL. Ampola

2mL. Solucdo Injetavel 3
Soro Fisiologico injetavel 0,9%, frasco 500ml 1
Soro Glicosado injetavel 5%, frasco 500ml 1
Terbutalina injetavel 0,5mg/ml, ampola 2ml 1
Observacao:

Checagem realizada por:

Nome:
Coren:
CPF:

Campina da Lagoa, de de
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Documento
Titulo do FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE Emissdo: 14.11.2025 | Préxima revis3o:
Documento MEDICAMENTOS E MATERIAIS Revis3o: 03 14.11.2026

Solicitante:

Coren:

UBS:

Justificativa:

( ) Reposicao () Substituicdo ( ) Outro:

MEDICAMENTO / MATERIAL QUANTIDADE
Observacao:
Assinatura

Campina da Lagoa, de de
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Titulo do Documento REGISTRO DE DIVERGENCIAS DE ESTOQUE Rr:VIiSSS;; = Proxima revisdo: 14.11.2026
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Titulo do Documento < Emissao: 14.11.2025 Proxima revisao:

RELATORIO MENSAL DE PRESERVATIVOS S oviAo: 03 14112026

11? Regional de Salde

Municipio:  CAMPINA DA LAGOA (Més/ano) /

Responsavel Preenchimento:

Saldo Repasse Compra do Total Saldo atual

Més anterior | Regional Municipio distribuido

Preservativo Masculino falalel

52 mm

Preservativo Masculino falalel

49 mm

Preservativo Feminino xxx

*Houve recebimento da Regional ?
( )SIM - DATA: / /
( )NAO

Secretaria de Estado da Saude - Instituto de Saude do Parana
Diretoria de Assuntos Especiais - Programa Estadual de DST e Aids
Rua Piquiri, 170 - Curitiba Parana - CEP 80230-140

Fone (041) 330-4533 e (041)330-4532 Fax (041) 330-4533
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Documento
Titulo do FORMULARIO RECEBIMENTO DE MEDICACAO | Emissdo: 14.11.2025 | Préxima
Documento EM DIVERGENCIA Revisdo: 03 revisao: 14.11.2026
Lote Federal ( ) Municipal ( ) Estadual ( ) Licitagéo ( )
Data da abertura/pedido:
Total Recurso Financeiro: N&o Aplicado ( )
MEDICAMENTO/ QUANTIDADE QUANTIDADE DATA DO
MATERIAL PEDIDA RECEBIDA RECEBIMENTO
Observacao:
Assinatura

Campina da Lagoa,

de

de
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Documento

Titulo do PLANO DE CONTINENCIA PARA QUEDA DE Emissao: 14.11.2025 | Préxima
Documento ENERGIA Revisdo: 03 revisdo: 14.11.2026

1. OBJETIVO(S)

Obter um plano de contigencia quando ndo houver energia na farmacia ou estragar algum

equipamento de refrigeragao.

2. MATER

IAL

e Termometro, geladeira, caixa termica, lista de acompanhamento de temperatura.

3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

Ao constatar a queda de energia, avisar a Cidelma (99987-1568) e Marcelo (99776-

8986).

Manter o equipamento fechado e monitorar a temperatura interna da geladeira.

Se ndao houver o reestabelecimento de energia, ou quando a temperatura estiver

proxima de +79C, tranferir as insulinas para um equipamento com temperatura ideal

(caixa termica ou refirgerador).

Fazer o monitoramento da caixa, ou nova geladeira rigorosamente.

Em caso de transferéncia para caixa termica, os gelox devem estar alocados nas lateriais

e em cima das insulinas na parte interna da caixa.

A insulinas de vidro podem permanecer em temperatura ambiente por no maximo 6

horas.

4. HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA DESCRIGCAO DA ALTERAGCAO
00 01.09.2024 | Nao houve alteracao
01 14.11.2025 | Nao houve alteracao
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Documento
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Documento ENERGIA Revisdo: 03 revisdo: 14.11.2026

5. HOMOLOGACAO

Elaboragao

Jackeline de Souza Ferreira Data: / /

Farmacéutica

Revisdo

Keila Mara Ignécio Afonso Data: / /

Farmacéutica

Aprovagao

Patricia Ap. Chaves Avanzo Gomes da Silva Data: / /

Farmacéutica




