SECRETARIA DA r

SAUDE
e,

Gestao 2021 a 2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINA DA LAGOA - PR
SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE DE CAMPINA DA LAGOA

MANUAL DE PROCEDIMENTO
OPERACIONAL PADRAO

(POP)

ASSISTENCIA FARMACEUTICA
- FARMACIA BASICA -
CENTRO DE SAUDE DE CAMPINA DA LAGOA

Setembro de 2022




EQUIPE RESPONSAVEL

Grupo Técnico da Assisténcia Farmacéutica (12 versao 2022)
Hamilton Gomes da Silva - Farmacéutico CRF 2543/PR

Jackeline de Souza Ferreira - Farmacéutica CRF 30049/PR

Keila Mara Ignacio Afonso - Farmacéutica CRF 4599/PR

Tamiris Fatima correia Pereira - Farmacéutica CRF 21770/PR




APRESENTACAO

O Manual de Procedimentos Operacionais Padrao (POP) foi elaborado
com o intuito de padronizar os processos de trabalho desenvolvidos pelas
farmacias dos Servicos de Saude do SUS do municipio de Campina da
Lagoa, contribuindo para a organizacao da Assisténcia Farmacéutica. A
padronizacao operacional é etapa fundamental a melhoria dos servicos
de saude da populacao com eficiéncia e qualidade.

Segundo a cartilha de Assisténcia Farmacéutica no servico publico
do Conselho Regional de Farmacia do Parana, as atividades da
Assisténcia Farmacéutica sao organizadas em etapas, que no seu
conjunto sao conhecidas como o ciclo da Assisténcia Farmacéutica,
incluem selecao, programacao, aquisicao, armazenamento, distribuicao e
dispensacao, e para cumprir cada uma destas etapas seguem neste
manual diversos procedimentos a serem seguidos.

Selecao

Dispensacao
i Programacao

Distribuicao Aquisicao

Armazenamento

SELECAO

A selecao de medicamentos é a base de todas as atividades do ciclo.
E o processo de escolha de medicamentos efetivos e seguros garantindo
0 acesso ao medicamento e seu uso racional. Deve estar fundamentada




em legislacao especifica, contemplando a Relacao Nacional de
Medicamentos (RENAME).

No Estado do Parand, o Elenco de Referéncia de Medicamentos da
Assisténcia Farmacéutica na Atencao Basica, pactuado em CIB, é fruto de
um processo em que participam todos os municipios do Estado, a
Secretaria de Estado da Saude e Consércio Parana Saude. A partir deste
elenco, os municipios podem selecionar os medicamentos para elaborar a
Relacao Municipal de Medicamentos (REMUME).

PROGRAMACAO

Programar medicamentos consiste em estimar quantidades que
devem ser adquiridas para atender determinada demanda de servicos,
em um periodo definido de tempo. A programacao possui influéncia
direta sobre o abastecimento e sobre o0 acesso ao medicamento. Ou seja,
é definir quando e quanto de cada medicamento deve ser adquirido.

AQUISICAO

Consiste em um conjunto de procedimentos pelos quais se efetiva o
processo de compra dos medicamentos, de acordo com uma
programacao estabelecida. Tem como objetivo suprir as necessidades de
medicamentos em quantidade, qualidade e menor custo efetividade,
mantendo a regularidade do sistema de abastecimento.

ARMAZENAMENTO E DISTRIBUICAO

O armazenamento e a distribuicao sao as etapas que visam
assegurar a qualidade dos medicamentos através de condicdes
adequadas de armazenamento e um controle de estoque eficaz, bem
como garantir a disponibilidade dos medicamentos em todos os locais de
atendimento ao usuario.

DISPENSACAO

A dispensacao é o ato farmacéutico onde o profissional assegura que
o0 medicamento de qualidade seja entregue ao paciente mediante analise
da prescricao, na dose prescrita, na quantidade adequada ao tratamento,
acompanhado de informacodes e orientacdes que assegurem 0 Seu uso
correto e seguro. E um momento importante no atendimento ao usuario
do SUS para garantir a efetividade do tratamento.
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1.0BJETIVO(S)

Padronizar a limpeza e sanitizac@o da farmacia, realizado pelas funcionarias dos servicos gerais

alocadas no Centro de Saude.

2. MATERIAL

Balde, vassoura, detergente, pano de chao,pano de limpeza, rodo de espuma e de borracha, agua

sanitaria, alcool 70%.

3.DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

3.1 LIMPEZA DO PISO

3.1.1
3.1.2
3.1.3
3.14

3.15

Varrer o chdo com cuidado para nao levantar po;

Em um balde colocar &gua com detergente e esfregar o piso com o rodo de espuma;
Com o rodo de borracha retirar o excesso de espuma,;

Trocar a 4gua do balde e retirar a espuma lavando o pano na &gua, repetir quantas vezes
necessario;

Usar solucéo sanitizante de agua sanitaria a 0,1% ;

3.2 LIMPEZA DA BANCADA

3.2.1
3.2.2
3.23

Esfregar a superficie do balcdo com bucha e detergente;
Retirar o detergente com o pano umido;
Borrifar alcool e friccionar o local com papel toalha até ficar totalmente seco.

3.3 LIMPEZA DAS PRATELEIRAS

3.3.1
3.3.2
3.3.3
3.34

Retirar o p6 com auxilio do pano umido;

Esfregar suavemente a superficie com bucha e detergente;

Retirar o excesso com pano umido;

Borrifar alcool e friccionar o local com papel toalha até ficar totalmente seco.

3.4 LIMPEZA DE COMPUTADORES E IMPRESSORAS

34.1
3.4.2
3.4.3

Retirar o p6 com auxilio do pano Umido;
Passar levemente na superficie pano iumido com detergente;
Retirar o0 excesso com pano Umido;
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3.5 LIMPEZA DE REFRIGERADOR

3.5.1

3.5.2
3.5.3
3.54
3.55

3.5.6
3.5.7
3.5.8

3.5.9
3.5.10

3.5.11

3.5.12

3.5.13

3.5.14

3.5.15
3.5.16

Preparar uma caixa térmica previamente organizada com boninas de gelo reutilizaveis,
colocar termbmetro e estabilizar a temperatura na faixa entre 2°C a 8°C;

Transferir os medicamentos do refrigerador para a caixa térmica previamente preparada;
Retirar termémetro da geladeira;

Desligar da tomada e abrir as portas do refrigerador e do congelador;

Separar uma tigela com agua, detergente neutro ou sab&o de coco e esponja exclusiva
para a finalidade;

Com auxilio dessa tigela, limpar internamente e externamente, incluindo a borracha da
porta e os puxadores;

A seguir, enxaguar com agua e o auxilio de um pano;

Secar internamente e externamente a geladeira com pano;

Utilizar para a desinfec¢do pano com o alcool 70%;

O termdmetro devera ser desinfetado com uma compressa embebida em pequena
guantidade de alcool 70% e friccionando em toda superficie e extensao do cabo, inclusive
no sensor (bulbo) e deixando-o secar espontaneamente;

Religar o refrigerador;

Retornar termdmetro para geladeira, lembrando que a ponta do cabo do termémetro nao
pode encontar nas paredes da geladeira;

Manter a porta do refrigerador fechada e esperar a estabilizagdo da temperatura entre
+2°C a +8°C;

Com a temperatura estabilizada, retornar medicamentos a geladeira e organizar na ordem
anteriormente estabelecida;

Anotar na planilha de controle de temperatura a data da limpeza;

Em caso de algum problema durante ou ap6s a limpeza, transferir os medicamentos para
local com temperatura adequada até que seja realizada a devida correcdo e comunicar a
chefia a unidade ou farmacéutico do dia para a tomada das medidas cabiveis.

3 PERIODICIDADE

Realizada uma vez ao dia e/ou sempre que necessario, exceto os refrigeradores que sdo limpos

uma vez por més.

4 CUIDADOS

Utilizar somente solucdes detergentes e sanitizantes dentro do prazo de validade, cuidado ao
manusear para evitar acidentes.

5 REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

BRASIL. Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria. Seguranca do paciente em servicos de salde:
limpeza e desinfeccéo de superficies. Brasilia: Anvisa, 2012.




FARMACIA BASICA CENTRAL - CENTRO DE SAUDE DE

CAMPINA DA LAGOA

Tipo do PROCEDIMENTO QPERACIONAL POP.FBC.001 - Pagina 3
Documento PADRAO
Titulo do ) Emissao: Proxima revisao:
Documento LIMPEZA DA FARMACIA 30/07/2022 30/07/2023
Revisao: 01
6 HISTORICO DE REVISAO
VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERACAO
00 30/07/202 | Emissao inicial
2
7 HOMOLOGACAO
Elaboracao/Revisao Data: /

Tamiris Fatima Correia Pereira

Farmacéutica

Andlise e Aprovacao
Jackeline de Souza Ferreira

Farmacéutica

Data:

/




FARMACIA BASICA CENTRAL - CENTRO DE SAUDE DE

CAMPINA DA LAGOA

Tipo do PROCEDIMENTO OPERACIONAL POP.FBC.002 - Pagina 4
Documento PADRAO
Titulo do Emissao: Préxima revisao:
Documento LAVAGEM CORRETA DAS MAOS 30/07/2022 30/07/2023
Revisao: 00
1.0BJETIVO(S)

A lavagem das maos € um cuidado basico mas extremamente importante para evitar pegar ou

transmitir diferentes tipos de doencas, elimina virus e bactérias que possam estar na pele e

causar infec¢Bes no organismo, especialmente apds estar em ambientes com elevado risco de

contaminacdo como uma unidade de saude.

2. MATERIAL

Agua, sabonete liquido, papel toalha e lixeira com pedal.

3.DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

Abra a torneira e molhe as méaos, evitando encostar na pia;

Aplique na palma da mé&o quantidade suficiente de sabonete liquido para cobrir todas as

superficies das maos;
Ensaboe as palmas das maos, friccionando-as entre si;

Esfregue a palma da méao direita contra o dorso da m&o esquerda e vice-versa, entrelagando
os dedos;

Entrelace os dedos e friccione os espacos interdigitais;

Esfregue o dorso dos dedos de uma méao com a palma da méo oposta e vice-versa, segurando
os dedos, com movimento de vai-e-vem;

Esfregue o polegar direito, com o auxilio da palma da mao esquerda e vice-versa, utilizando
movimento circular;

Friccione as polpas digitais e unhas da méo esquerda contra a palma da mao direita, fechada

em concha e viceversa, fazendo movimento circular;

Esfregue o punho esquerdo, com o auxilio da palma da méo direita e vice-versa, utilizando

movimento circular;

Enxaglie as maos, retirando os residuos de sabonete. Evite contato direto das maos

ensaboadas com a torneira;

Seque as maos com papel-toalha descartavel, iniciando pelas maos e seguindo pelos punhos.
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¢ Fechar a torneira acionando o pedal, com o cotovelo ou utilizar o papel toalha; ou ainda, sem

nenhum toque, se a torneira for fotoelétrica. Nunca use as maos.

e Desprezar o papel no cesto de lixo utilizando para abrir o cesto o pedal;

¢ Este procedimento requer em média de 15 a 30 segundos.

4.REFERENCIAS

e Lavagem das maos — procedimento Fio Cruz (http://www.fiocruz.br/biosseguranca/Bis/virtual

%20tour/hipertextos/upl/lavagem_de_maos.html)

¢ Higienizagdo Simples das Maos

(https://www.anvisa.gov.br/servicosaude/controle/higienizacao_simplesmao.pdf)

5.HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERACAO
00 30/07/202 | Emisséao inicial

2
6.HOMOLOGACAO

Farmacéutica

Elaboracao/Revisao Data: [/
Tamiris Fatima Correia Pereira

Farmacéutica

Andlise e Aprovacao Data: / /

Jackeline de Souza Ferreira



https://www.anvisa.gov.br/servicosaude/controle/higienizacao_simplesmao.pdf
http://www.fiocruz.br/biosseguranca/Bis/virtual%20tour/hipertextos/up1/lavagem_de_maos.html
http://www.fiocruz.br/biosseguranca/Bis/virtual%20tour/hipertextos/up1/lavagem_de_maos.html
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1. OBJETIVO(S)

Descrever o procedimento de controle de temperatura no Centro de Abastecimento Farmacéutico

(CAF) e farmacia.

2. MATERIAL

Caneta, planilha de temperatura impressa, termohigrémetro.
3.DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS
* A variagdo de temperatura afeta diretamente a estabilidade do medicamento;

® Dependendo da forma do medicamento, a alta umidade pode afetar sua estabilidade ao
desencadear reacfes quimicas (acelerar a degradacdo quimica), bioldgicas (crescimento de

fungos e bactérias) e fisicas (amolecimento de capsulas);

e O armazenamento adequado dos medicamentos seguem as seguintes

caracteristicas:

Temperatura Ambiente 152 a 30°C
Temperatura Refrigerada 22 a 8°C
Umidade Relativa do Ar 40% a 70%

e Existem termohigrometros localizados em diferentes locais da farmacia e da
CAF:

o 1 na area de dispensacao da farmacia para verificacao da

temperatura ambiente e umidade;

o 1 na geladeira de dispensacao da farmacia, para verificacao de

temperatura ambiente e interna do refrigerador;

o 1 na geladeira da CAF, para verificacao da temperatura interna do

refrigerador;




FARMACIA BASICA CENTRAL - CENTRO DE SAUDE DE

CAMPINA DA LAGOA

Tipo do PROCEDIMENTO OPERACIONAL | POP.FBC.003 - Pagina 7

Documento PADRAO

Titulo do Emissao: Préxima revisao:

Documento CONTROLE DE TEMPERATURA 30/07/2022 30/07/2023
Revisao: 00

0]

(0]

1 na adrea de armazenamento de medicamentos comuns da CAF

para verificacao da temperatura e umidade do estoque;

1 na area de armazenamento de medicamentos controlados da

CAF para verificacao da temperatura e umidade desta area restrita
do estoque.

¢ A verificacdo da temperatura e umidade deve ocorrer em dois periodos diarios, uma no inicio e

outra no final do expediente;

* A temperatura a ser registrada deve estar na unidade graus Celsius °C, caso aparega no visor

no campo da unidade de temperatura F (Fahrenheit), alterar a chave na parte de tras do

equipamento;

* Sempre apos as medi¢des o termohigrédmetro deve ser reiniciado, para fazer isso, apertar o

botdo Memory e segurar até ouvir um apito, repetir o procedimento nas 3 medi¢des, atual,

minimo e maximo. O aparelho estara reiniciado quando as 3 temperaturas assumirem o

mesmo valor.

3.1 CONHECENDO O TERMOHIGROMETRO

IN = Temperatura
Interna do Termo

higrémetro

OUT = Temperatura

do cabo do Termo
higrémetro.

Temperatura
Ambiente

Unidade de
Temperatura —
Celsius (2C)

Temperatura
Refrigerador

— Faixa de

Temperatura: Atual,
Maxima e Minimo.

Umidade
TERMO H'nGﬂ@METRO Relativa do Ar

Botdo
Memoria
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k0. 210?0?3315

Botdo °C/F
Reset

3.2 TEMPERATURA AMBIENTE

¢ A temperatura ambiente aparece no campo IN do termohigrémetro;

e Para verificar a temperatura ambiente do momento observar que embaixo da unidade de
temperatura °C ndo deve ter nada escrito, esta sera a temperatura atual, anotar no campo

especifico do REQ.FBC.005 - Controle de temperatura ambiente e umidade;

!

I TARDE

Dia | HORA]| TEMPERATURA |JUMIDADE | RUB HORA | TEMPERATURA | UMIDADE RUB
01
02
03
04
05
06

e Preencher a hora e assinar no campo RUB;
3.3 TEMPERATURA REFRIGERADA (MOMENTO/MINIMA E MAXIMA)
¢ A temperatura refrigerada aparece no campo OUT do termohigrémetro;

¢ Para verificar a temperatura atual/momento observar que embaixo da unidade de temperatura

°C nédo deve ter nada escrito, esta sera a temperatura atual, anotar no campo especifico do
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REQ.FBC.006 - Controle de temperatura refrigerado;
l MANHA TARDE
DiA | HORS J| MOMEM AN BAX RUB HORA MOMEN AN MAX RUB

01

0

03

05

e Para verificar a temperatura Minima, apertar o botdo Memory, até amaprecer “MIN” embaixo da

unidade de temperatura °C, esta serd a temperatura minima, anotar no campo especifico do

REQ.FBC.006 - Controle de temperatura refrigerado;

FEETTI

TARDE

DIA | HORA | MOMEN MM

MK

RUB

HORA

MOMEN

MIN

AKX

RUB

o1

02

03

05

e Para verificar a temperatura Maxima, apertar o botdo Memory, até aparecer “MAX” embaixo da

unidade de temperatura °C, esta sera a temperatura maxima, anotar no campo especifico do
REQ.FBC.006 - Controle de temperatura refrigerado;
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L
“o
=
BAANHA TARDE
ol | HORA | MOMEN |  MIN M RUB HORA | MOMEN | MIN A RUB
01
02
03
o4
|05
| oe

¢ Preencher a hora e assinar no campo RUB;
3.4 UMIDADE RELATIVA DO AR

¢ A umidade é o valor que aparece em porcentagem no termohigrémetro;

e Para verificar a umidade do momento observar que acima so simbolo de porcentagem nao
deve ter nada escrito, esta sera a umidade atual, anotar no campo especifico do REQ.FBC.005

- Controle de temperatura ambiente e umidade;

!

PAANELL TARDE

DIA | HORA | TEMPERATURA | UMIDADE | RUB | HORA | TEMPERATURA | UMIDADE | RUB
01
02
03

05
06

¢ Preencher a hora e assinar no campo RUB;
3.5 ALTERACAO NA TEMPERATURA

e Caso a temperatura e a umidade estejam fora da faixa estabelecida, reiniciar o aparelho e

aguardar ao menos 30 minutos, para nova estabiliza¢éo;
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e Se mesmo assim continuar fora da faixa, modificar a temperatra do termostato do refrigerador,

caso a temperatura esteja baixa, aumentar a temperatura, caso esteja alta, diminuir.

¢ Reiniciar o equipamento e aguardar mais 60 minutos para estabilizag&o;

Se o problema persistir, transferir os medicamentos para outra geladeira e informar a gestao

para assiténcia técnica,;
* Atemperatura da geladeira backup deve ser monitorada com registro de temperatura também.
4.REGISTROS RELACIONADOS

e REQ.FBC.005 - Controle de temperatura ambiente e umidade

e REQ.FBC.006 - Controle de temperatura refrigerado
5.REFERENCIAS

Orientacdes CAF-SUS CRF-PR
(https://www.crf-pr.org.br/uploads/pagina/28613/
KEMax6F HPTknF22vbexI3 WaYoekvIM.pdf)

6.HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERACAO
00 30/07/202 | Emissao inicial
2
7.HOMOLOGACAO
Elaboracao/Revisao Data: / /

Tamiris Fatima Correia Pereira

Farmacéutica

Anadlise e Aprovacao Data: / /

Jackeline de Souza Ferreira

Farmacéutica



https://www.crf-pr.org.br/uploads/pagina/28613/KEMax6F_HPTknF22vbexl3_WaYoekvIM.pdf
https://www.crf-pr.org.br/uploads/pagina/28613/KEMax6F_HPTknF22vbexl3_WaYoekvIM.pdf
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O processo de licitacdo tem como finalidade ser uns dos meios para aquisicdo de medicamentos

para o municipio.

2.MATERIAL

Bucas em sites especificos, email.
3.DESCRICZ\O DOS PROCEDIMENTOS

e Montar a lista de medicamentos a ser pedido por licitagdo, conforme a demanda.

0 A lista deverd ter colunas com os seguintes itens:

= Codigo do produto, nome do medicamento, apresentacao, quatidade a ser

pedida, BPS, Menor preco, Painel de preco, média.
e O codigo do produto € o mesmo cédigo encontrado no site BPS.
e Pesquisar o preco dos medicamentos nos sites:
0 BPS - Banco de precos em saude
= Entrar no site BPS (senha e login ja salvos).
= Escolher a aba relatérios — geral — busca por medicacéao.

»= A busca é feita pelo codigo do produto, ja salvo na lista de licitacdo, e pelo

nome do medicamento.

» Apos aparecer a listagem do medicamento, gerar um pdf e imprimir trés

precos do ano anterior.

* Imprimir, somar os trés pregos do ano anterior e fazer uma média, este seré

o valor que sera incluido na lista de licitacao, na aba BPS.
o0 Menor Preco Compras
= Entrar no site Menor Prec¢o (senha e login j& salvos).
» A busca é feita pelo nome do medicamento e pela apesentacgéo.

= Selecionar em continuar: informe os filtros
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Selecionaro o periodo dos ultimos 180 dias.
Selecionar a regido: Parana

Selecionar em cacule o prego.

Colocar o CNPJ do municipio e gerar o certificado.

Imprimir e incluir o valor que aparece na aba Menor Preco.

o Painel de pregos

Entrar no site Painel de pecos (senha e login ja salvos).
Na aba ano, colocar o ano anterior, ex: 2021.

Na aba codigo material, colocar o c4digo do produto (0 mesmo usado no
BPS).

Na aba periodo da compra, colocar os ultimos 180 dias.

ApGOs selecionar os itens acima, clicar em avangar andlise e gerar o relatorio

resumido.

Imprimir e incluir o valor na aba Painel de precos.

Deverd ser feita uma media dos trés prec¢os e o valor deverd ser colocado na aba média.

A lista completa devera ser mandada para o email licitacoescampinadalagoa@gmail.com

Devera ser emitido um oficio circular para o departamento de licitagcbes e para o Secretario de

Administracao.

Junto ao oficio, anexar uma copia da lista dos medicamentos a ser pedido e todos os

medicamentos pesquisados no Painel de precos, Menor preco e BPS.

Toda documentacdo deverd ser entregue ao secretario de adminsitracao.



mailto:licitacoescampinadalagoa@gmail.com
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4.HISTORICO DE REVISAO

VERSAO

DATA

DESCRICAO DA ALTERACAO

00

2

30/07/202

Emissao inicial

5.HOMOLOGACAO

Elaboracao/Revisao Data: /1
Jackeline de Souza Ferreira

Farmacéutica

Andlise e Aprovacao Data: /1

Tamiris Fatima Correia Pereira

Farmacéutica
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Padronizar o pedido de medicamento através do consdércio Parana Saude.

2.MATERIAL

Computador, internet, sistema G-MUS.

3.DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

3.1

Com a finalidade de otimizar os recursos da assisténcia farmacéutica basica que, em junho
de 1999, os municipios do estado do Parana, com apoio da Secretaria de Estado da
Saude, constituiram o Consorcio Parana Saude.

Hoje, com 398 municipios associados dos 399 do estado, o Consércio vem efetuando a
aquisicdo dos medicamentos elencados na Assisténcia Farmacéutica Basica, preservando
a autonomia de cada municipio na selecdo e quantificacdo dos medicamentos de suas
necessidades, a cada aquisi¢ao.

Sdo abertos lotes de compra conforme disponibilizados trimestralmente as verbas

Municipal, Estadual e Federal.

VERIFICAR A QUANTIDADE NECESSARIA DE MEDICAMENTOS PARA

SOLICITACAO

Primeiramente, retirar o relatorio da quantidade de medicamentos dispensados nos ultimos

4 meses;

Acessar o sistema G-MUS com login e senha individual;

Seguir caminho: Relatérios > Estoque > Gerenciais > Saida > Saida de Materiais no
periodo;

Preencher Data Inicial e final contemplando os Ultimos 4 meses anteriores a a abertura do

lote de compra;
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® Selecionar em UPS o Centro de Salde de Campina da Lagoa,;
* Em quebras, selecionar “sem Quebras” para as 3 opc¢oes;

* Em ordenagédo selecionar “Material (descricéo);

e Em Data Crescente? Deixar “Crescente”;

* Em estilo de relatério selecionar “Sintético”;

* Em tipo de relatério selecionar “Ambas”;

® Clicar em Gerar;

* Este relatdrio serd uma base para a quantidade necessaria para ser solicitada.

3.2 VERIFICAR A QUANTIDADE ATUAL DO ESTOQUE
e Acessar o sistema G-MUS com login e senha individual;
e Seguir caminho: Relatérios > Estoque > Gerenciais > Estoque;
* Preencher competéncia inicial e final contemplando os Ultimos 4 meses anteriores a
abertura do lote de compras;
e Selecionar em UPS o Centro de Saude de Campina da Lagoa,;
* Na opcao Imprime Somente Estoque Zerado selecionar “Nao”;
e Na opcao Imprime Produto Inativo selecionar “Nao”;
e Na opcao Conferéncia de Estoque selecionar “Sim”;
e Na opcao Selecionar Por escolher “Descricao”;
e Clicar em Gerar;
3.3 VERIFICAR A QUANTIDADE A SER SOLICITADA NO LOTE DE
COMPRA

e Baseado nos dois relatérios de estoque atual e quantidade dispensada, verificar a
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diferenca, e solicitar a quantitade necessaria para atender os proximos meses até

abertura do préximo lote de compra.

3.4 ACESSANDO O SITE DO CONSORCIO

Assim que comunicado a abertura do lote de compras fica disponivel no site a planilha
para programacao;
Utilizar provedor Chrome;

Acessar 0 site https://www.consorcioparanasaude.com.br/?

page_id=1301

No alto da tela no canto direito acessar o campo Login com usuario e
senha préprios do Municipio;

Seguir o caminho: Area Municipios > Home > Formulario de Programac&o;

Abrird uma outra janela solicitando novamente o Login, repetir 0 mesmo usuario e
senha utilizado anteriormente;

Selecionar os quadrados no canto superior esquerdo da tela para abrir os lotes

disponiveis;

e Verificar qual lotes esta com a opcado “Aberto” na coluna Situacgéo;

e No campo Accgles selecionar a opgdo do meio “Executar Programag&o”



https://www.consorcioparanasaude.com.br/?page_id=1301
https://www.consorcioparanasaude.com.br/?page_id=1301
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<

e Ao abrir a planilha de programacédo, pode ser observado no alto da tela o total de recurso

financeiro disponibilizado no lote de compra,;

e Preencher a quantidade de medicamento na coluna “Quantidade”, sempre verificando a coluna

“Embalagem”, porque pode variar de acordo com o fornecedor atual do consércio;

e Durante a programc¢do pode ser observado simultaneamente o total programado, realizar

programacao até atingir o valor mais préximo do valor Total de Recurso Financeiro;

UL AU Oy MO CanE s

AR v

¥ Lole B

Deats Abseriura F)D62022
Diata Fechamanio:

Simulagio Lote Aberta
Total Recurse Fnanceire, RS 62.500,0000
Total Programata

RS G2 5330038

134-0 Aciciove 200mg Comprimade

Municigio:  Campina da Lagoa
Recirso Municipal
Convénio. ASSISTENCIA BASICA

Cawa com 30

Caboa com 500

23 Acigo Folico 0, 2mgim| saluglc oral, frasca com 30 mi - Fragco Calea com 50

181 Acico Acetiisaliciico 100mg Comprimida
22 Acids Falics Smg Comprmids

Calda eom 500

e Apos concluir a programagcéo clicar em “Confirmar” final da pagina, verificar se vai aparecer a

mensagem “Programacéo realizada com sucesso”, caso tenha alguma divergéncia, repetir a

programacéao.

3.5 RECIBO PARA O LOTE MUNICIPAL

¢ Ao finalizar os lotes estaduais e federais, basta aguardar o recebimento dos medicamentos;

e Mas ao finalizar o lote de compra Municipal € necessario solicitar o recibo para efetuar o
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pagamento da parcela referente ao municipio;

e Ao confirmar programacdo no site, enviar uma mensagem via whats app para 0 namero:
41.99173-6561, numero referente a parte financeira do programa Consorcio Parana Saude,
informar na mensagem que foi finalizada a programacéo e que aguardamos o envio do recibo
(seré recebido por whats app ou e-mail);

e Enviar o recibo para o setor financeiro da prefeitura e solicitar que seja realizado a
transferéncia até o prazo final da programacao informada pelo consorcio;

e Solicitar para a prefeitura o recibo da tranferéncia,

e Enviar o recibo para o consércio via whats app através do nimero supracitado;

e Apoés a confirmagdo do recebimento do recibo pelo consorcio, aguardar o recebimento da

medicacao, que sera realizado via 112 Regional de Saude (Campo Mouréo).

3.6 VERIFICANDO A PREVISAO DE ENTREGA
e Utilizar provedor Chrome;

e Acessar o site https://www.consorcioparanasaude.com.br/?page_id=1301

* No alto da tela no canto direito acessar o campo Login com usudrio e senha
préprios do Municipio;

e Seguir o caminho: Area Municipios > Aba Entregas;

® |r4 aparecer os informes do cronograma de entrega, selecionar o cronograma desejado para

visualizacdo, impressao e/ou arquivo.

4.HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERACAO

00 30/07/202 | Emissao inicial



https://www.consorcioparanasaude.com.br/?page_id=1301
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5.HOMOLOGACAO

Elaboracdao/Revisao Data: [/

Tamiris Fatima Correia Pereira

Farmacéutica

Andlise e Aprovacao Data: /[

Jackeline de Souza Ferreira

Farmacéutica
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Padronizar o recebimento e conferéncia de medicamentos na farmacia.

2.

MATERIAL

Caneta, computador, internet e sistema G-MUS.

3.

DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

Verificar primeiramente as condicbes das embalagens, se ndo estd amassado, molhado ou

rasgado;

Conferir as quantidades fisicas, lotes e validade com as quantidades descritas ha Nota Fiscal

ou Protocolo;

Medicamentos acondicionados de forma adequada sdo encaminhados para a area de

estocagem apds o recebimento;

Medicamentos que apresentem altera¢cdes no acondicionamento sdo encaminhados para area
de quarentena ou devolvidos imediatamente ao fornecedor, de acordo com a avaliagéo e

definicdo do farmacéutico;

Medicamentos que necessitam refrigeracdo devem ser imediatamente acondicionados nas

geladeiras;

.1 RECEBIMENTO DE MEDICAMENTOS ADVINDOS DE LICITACAO

e Medicamentos advindos de licitagdo podem chegar a qualquer momento, ndo tem dia fixo.
e Conferir os medicamentos recebidos com a nota fiscal;
e Abrir o sistema g-mus com login e senha préprio;

e Selecionar CAF — Central de Abastecimento Farmacéutico;
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Seledione uma UPS

W CAF - CENTRAL DE ABASTECIMENTD FARMACEUTICO / 3012905 TICAF - ENFERMAGEM / 3012905 (100}
{99)
TICENTRO DE SAUDE DE CAMPINA DA LAGOA J/ 2731525 (1)

T POSTO DE SAUDE SALLES DE OLIVEIRA 7 2735501 (7) _| Definlr a UPS selecionada como padrio.

SELECIONAR

e Seguir: Movimentos > Estoque > Compras;

e Criar compra;

e Preencher Fornecedor, tipo de compra (para Licitacdo selecionar “Compra Direta”, Tipo de
Movimentacao (Entrada Ordindria) E NF N° (Namero da nota fiscal);

inovadora CAMPINA DA LAGOA -PR ‘ € 1 e
Pr ! £ FATIMA CO PERE
G-MJS CAF - CENTRAL DE ABASTECIMENTD FARMACELITICO {99) A ot TAMIRLS EATIMA'CORREIR PEREIRA &

Cadastros ¥  Movimentos

Relatorios ~  Pacientes

# inicio } Compras de Materials ) Criar Compras de Materials

Compra m N? Compra:

Dados da Compra

flova Compra

Data Entrada =| Fornecedor(3] = Tipo da Comp
02/05/2022
Tipo de Movimehtasie LENDASAR= Fetherbrdede S H
8 A
Data dz Compra = NF NSO ™= Série NO Valor Somente dos Itens  Frete Acréscimo m Adicionais
02/05/2022 0,0000
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# inicdo ) Compras de Materals } Criar Compras de Materials

— e

Dadas da C ompra

Data Entrada =  Fornacedor[+] =

03/05/2022
Tipo de Movimentacdo (BNDASAF) = Selicitagdo de Compra

i LY
Data da Compra = NF NO = Série N7 Valor Somente dos itens  Frete

03/0572022

# Iniclo }

Compra H® Compra:

Dados da Compra
Data Entrada = Furnetedcriﬂ =
03/05/2022
/ﬁm de Movimentacio {END.&S&F]\\I Solicitacdo de Compra

o

Compras de Materfals }  Criar Compras de Materiais

| Ajste de estogue (E-AE)
Doagao (E-0)
| Entrads eventusl (E-EVENTUIAL)

Valor Somente dos [tens

==

Irig MY

Entrada ordinana (E-0)

Permuta {E- PER}

Saldo de implantagdo (E-51)
Trarsferénca/remanciaments (E-T)

L /

Programa

Tipo da Compra =

hN® Licitagdo

| Compra Direta - Compra Direta (1)
Dosglo - Doagla (2)
Licitaga - Licitagda (3}

e/

Acréscimo Desconta Valor Dig. dos [tens  Totals adicionais Tel
0,0000
Tipo da Compra =
Y
Programas
* 5
Frete ACréscimo Desconkto Valor Dig. dos

0,0000
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# Inicic ) Compras de Materals ) Criar Compras de Materials aa e
Compra m N2 Compra: |l _ . ; : A \Novatampﬁl

e | (@ e |

03/05/2022 s

Data da Compra = Sdrie ¢ Valor Somente dos § ER : . 2L S 87345000 | | F. com} Adidionals

03/05/2022
e Salvar;

e Anotar na nota fiscal, a data do recebimento, o nimero da entrada no sistema e a data que
realizou a entrada;

A Inicio. ) Compras de Materiais ) Editar Cuwweﬁais

tens N® Compra: 2585 REABHIR = Extrato de Compra

Primeira anterior Pagina: 1/ 1 Registros: 4 Praxima Ultima

AcaD Material/ Apresentacao Lote/Fabricante fValidade Qtd. Vir. Total Situacac
Unitério

INSULINA HUMANA - REGULAR 100UI/ML Lote: 38A13221A. Validade: 30/09/2023. Fabricante: 30 10,7062 321,1860 [tem aimi

{200.1) BAHIAFARMA (256) BHDASAI

INSULINA HUMANA - NFH 100UT/ML (200.2) Lote: 200A1021A. Validade: 30/11/2024. Fabricante:; 60 10,3000 ©018,0000 Item alnd

BAHIAFARMA (258) BNDASAN

¢ Entregar nota fiscal para o responsavel pela compra, que vai comparar com o pedido e realizar o
arquivamento da nota.

3.2 RECEBIMENTO DE MEDICAMENTOS ADVINDOS DO CONSORCIO
PARANA SAUDE

e Medicamentos advindos do consoércio normalmente chegam nas quintas-feiras a tarde.
e Conferir os medicamentos recebidos com o protocolo enviado pela regional;

e Abrir o sistema g-mus com login e senha proprio;




FARMACIA BASICA CENTRAL - CENTRO DE SAUDE DE
CAMPINA DA LAGOA

Tipo do PROCEDIMENTO OPERACIONAL | POP.FBC.006 - Pagina 25

Documento PADRAO

Titulo do o Emissao: Proxima revisao:
RECEBIMENTO E CONFERENCIA

Documento DE MEDICAMENTOS ;g{/(:s?éiog% 30/07/2023

e Selecionar CAF — Central de Abastecimento Farmacéutico;

ecione uma UPS
|
W CAF - CENTRAL DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICO / 3012905 CAF - ENFERMAGEM / 3012905 (100)
(99)
CENTRO DE SAUDE DE CAMPINA DA LAGOA [ 2731525 {1}
“)POSTO DE SAUDE SALLES DE OLIVEIRA / 2735601 (7) Definlr a UPS selecionada como padr3o.

e Seguir: movimentos > estoque > compras

e Criar compra;

¢ Preencher fornecedor (sera “consércio parana saude”, tipo de compra (para licitacao
selecionar compra direta), Tipo de Movimentagao (Entrada Ordinaria) E NF N° (nGmero do

protocolo).

ﬁ Initic Coampras de Materiais } Criar Compras de Matendais

Dados da Compra

Data Entrada ™ Foernecedor|+] = Tipo da Compra ™ M2 Licitagso
03/os/2022 | cong ~
Tipo de Movimen COMSORCIO PARANA SALDE [2) :

Data da Compra = HNF RN&*™ Serie MU Valor Somente dos Itens  Frete Acrescimo Desconto Valor Dig. dos Itens Totais adiconais
03/05/2022 0, 0000

SALVAR
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A pror: TAMIRIS FATIMA CORRELA PEREIRA

Inowadonm CAMPINA DA LAGOA - PR
G-MUS

CAF - CENTRAL DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICO (99)

Cadastros »  Movimentos v Relatorios ~  Pacientes

# Iniclo ) Compras deMaterials ) Criar Compras de Materiats

Dados da Compra
Data Entrada =  Fornecedor[#] =
03/05/2022

Tipo da Compra = He Licltacio

Tipo de Movimentacio (BNDASAF) = Saolicitacdo de Compra
| Doagds - Doache (2)

Data da Compra = NF N9 = Serie NO Valor Somente dos Itens  Frete Acrésc
03/05/2022 0,0000

# Iniclo ) Compras de Materfals )} Criar Compras de Materiais

Compra N® Compra:

Dados da Compra
Data Entrada =  Fornecedor[+] = R
03/05/2022 i

/ﬁpa de Movimentacio mum_sn_F;\ Selicitagso de Compra Programas
& b *
| Ajuste de estoque (E-AF) !
| Deagia (E-D) - [Fig We Valor Somente dos Itens  Frete Arrésgimo Desconto Valor Dig. dog
| Entrada eventual (E-EVENTUAL) i
Entrada ordindria (E-0) _
' Parmuts (E- PER [
Saldo de implantagdo (E-51)
| Trarsferénca/remarejaments (E-T) [

. A

ens Totais adicionals|

0,0000
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# infdo ) Compras de Materdals ) Criar Compras de

cove [ e

Dados da Compra
Data Entrada = FumeceﬁorE =
oafos/zozz ||

© Nova

W% Licitagdo

Tipa de Movimentacdo (BNDASAF) = Sollcitacdod

Data da Compra Série KO Wal
03/05/2022

SALVAR

e Salvar;
e Anotar no protocolo, a data do recebimento, o nimero da entrada no sistema e a data que
realizou a entrada;

#& Inidio ) Compras de Materais :1- Editar Cm’ﬁﬂsﬁs

Iens N2 Compra: 2585 m = Extrato de Compra

Primeira | Anterior | Pégina: 1/ 1 © Registros: 4 Proxima © Ultima

Acao Material/ Apresentacao Lote/Fabricante /Validade Qtd. Vir. Total Situacac
Unitério

INSULINA HUMANA - REGULAR 100UI/ML Lote: 30A1I32214. validade: 30/09/2023. Fabricante: 30 10,7062 321,1860 [tem aind

{200.1) BAHIAFARMA [256) BHDASAI

INSULINA HUMANA - NPH 100UT/ML (200.2)  Lote: 250A1021A. Validade: 30/11/2024. Fabricante: &0 10,3000 618,0000 Item aini

BAHIAFARMA {256) BHNDASAI

e Entregar o protocolo para o responsavel pela compra, que vai comparar com o pedido e

realizar o arquivamento do protocolo.

3.3 RECEBIMENTO DE MEDICAMENTOS POR GUIA DE REMESSA

e Medicamentos por guia de remessa ndo tem data especifica (corresponde as insulinas e
contraceptivos).

e Conferir os medicamentos recebidos com o protocolo enviado pela regional;

e Abrir 0 sistema gsus no provedor firefox, entrar com login e senha individual,

e Seguir: farmacia > guia de remessa > registrar guia de remessa uaf
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‘G‘ & = woarw gsus saude.pr.govibriagsus-integrado/finioal defaction = carragar Indie

k;SLE SISTEMA DE GESTAD HOSPTALAR £ AMBULATORAL

Conuultas

s 1:r'.=l.-.' —
b |Registrar Guis da Remasss CEMEPAR |
3 Eﬂﬁn fultsr GF CEMEPAR DELS | H
.F'-'-'.--— W W W pErE.ra
TG SRR o SIEtema GSUS em D205 2022 15115:39

Relatérias
Adminiatracas

Programa Eppeacis

¢ Editar Perfil - [@) Desconectar

e Encontrar numero da guia e clicar no lapis para realizar a conferencia digital,

#SLE SISTEMADE GESTAD HOSFITALAR EAMSULATORIL

SAME Farmicia Desconectar

| Avisenio Quessonsmentsa:@  Informativemi 0

Registrar Guia Remessa

Pigina 1 de 2 : [Total de 20 registros) Sroumz L
4375292 oargsiaozz [CAMPO MOURAQC - 11 RS - CENTRAL DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICO - Central de Abasteciments Farmacéutica .9’
4374267 28/04/2022 CAMPO MOURAD - 11 RS - CENTAAL DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICS - Central de Abastaciments Farmaciutico £
4374120 — 27/04/2022 ICAMPC MOURAD + 11 RS - CENTRAL DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICO - Central da Abs Z
4346917 oAz (CAMPO MOURAD - 11 RS - CENTRAL DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICD - Central de Abasteciments Farmacéutics f
4344191 19/31/2021 [CAMPO MOURAG - 11 RS - CENTRAL DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICO - Cantral de Abastacimants Farmacdutice. &
4342609 10/11/2021 CAMPO MOURAD - 11 RS - CENTRAL DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICO - Cantral de Abastecimants Farmaciurica &
4341183 04/11/2021 CAMBPO MOURAD - 11 RS - CENTRAL DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICO - Central de Aibastaciments Farmacéutica f
4320679 10/0%2021 CAMPO MOURAQD - 11 RS - CENTRAL DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICD - Central de Abssteciments Farmaciutice /
4305626 18/0572021 (CAMPO MOURAD - 11 RS - CENTRAL DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICO - ! i Euts &
4320547 211972021 CAMPO MOURAD - 11 RS - CENTRAL DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICO - Cantral da Abastsciments Farmacbusice f
Pigina & da 2 [Total de 20 registros) Browiey | U] ~

e Clicar nos quadrados para indicar a conferencia;

m SISTEMA DE GESTRO MOSPITALAR E AMBULATORAL

amiris fatima comeia pereira @ EA5: SM5 DE CAHPINA DA LAGOA - CAMPINA DA LAGOA /TR

BAME Farmbcis Crescomms tar

| Avisosi 9 Qusttiorsmantan @ Infoermatves: @

Registrar Guia de Hemessa

Mirmers: 4374120 Emifida em: 27/04/2022
Origem: CAMPD MOURAD = 11 RS - CENTRAL DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICD = Cantrsl de Absstecments Farmacdutico

Lisis de Medicamantos da Guia

Etinilestradsal 0,03 mg = Levenergestrel 0,15 mg CART
S COME [EAUBE) 1u~ TAC QUIMICA 2035315 30/05/2022 150
Normtistacana. Acetate 50 mg! mi+ Estradiol Smel mb | cppagmaiuapna T I g

ST (EAUAET el NG 31/07/2023 30
Medroxiprogesterons 150 mg/ mL SOL 1] FA [SAUDE) |UNIAD QUIMICA 2110187 31/03/2022 (26
Madrexiprogestersns 150 ma mLSOL IN] FA (SAUDE] |UNTAD QUIMICA 2116097 30/04/2023 4
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Clicar em gravar, e verificar a mensagem no alto da tela se a guia foi registrada, tem que

aparecer “guia de remessa registrada no estoque”, qualguer mensagem diferente, precisa
ser verificada;

m SITEMA DE GESTAQ HOSPITALAR £ AMBULATORAL ™

mmitis fatima comela pereira 11 EAS: SM5 DE CAHPIHA DA LAGOA - CAMPINA DA LACOA/PR

11 LUnidade: Farmicla

SAME Farmitia Desstnastan

| Avisea: 0 ‘Questioramentess @ nformanivos: 0

Regqistrar Guia de Remessa

Mimero: 4374120 Emitids em: 27/04/2022
Origem: CAMPO MOURAQD » 11 RE - CENTRAL DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICO - Cantral da Abasteciments Farmaciutico

Lists de Medicamentos da Gula

Validade

Etinilestradiol 0.03 mg + Levonorgestrel 0,15 mg CART

lsaraar
21 COMP {BALIDE) |UNTAD QUIMICA |30r0s/2022
Horedstencna. Acetato 50 mgd mL = Estraciol 5 mg/ mL -
gy CIFARMA/MABRA [mnz4 l:u.muzozx L]
Medraxiprogesterana 150 mg! mL SOL IN] FA (SAUDE) [uniAo quiMica |2t10187 |31/03/2023 g
|Medroxipragesterons 150 ma! mL SO INJ FA (SAUDE) |UNIAD QUIMICA 2116097 {30/04/2023 4

@ G5US - Sistermas de Gestio Hospitslar & Ambulatorisl do SUS - Mazilla Firefea

O B & uwwwgsissaldepr.govbrg

m SISTEMA DE GESTAO HOSPITALAR E AMBULKTORAL

mirts fatima comeia pereisa

1 EAS: SMS DE CAHPIHA DA LAGOA - CAMPINA DA LAGOA/ PR
SAME Fasmicia [ e S

Unidace: Farmacias

| Awiscsin Qeastionamantas! 0 Informanves: B

i o-EuiJ ramassa rogiswads ne astngos
Seja bem-vindo ao sistema GSUS!
|

SISTEMA GSUS - CONTATO PARA SUPORTE

Hospitais @ Ambulatdrios Proprios do Estado:

ta m i ri S fati ma Correia pere i ra - Contato com os gestores do sistema GSUS de cada estabelecimento.

Ultimo acessa no sistama CEUS em 02/05/2052 111539 Hospitais e outros estabelecimentos do SUS vinculados & regulacio

estadual:

4" Editar Perfil - @]Deﬁconectar - Contate direto com 2 Drasdo de Reguiacdo e Acesso (DRAJSESA)

= Das 07h00 as 19h00 pelo telefone (41) 3330-4777. Fora desse periodo,
apenas pelo formuldnc disponibilizade no sistema.

ApOs o registro precisa ser feito a retirada destes medicamentos do sistema g-sus para
entdo ser cadastrada no sistema g-mus;

e Seguir: farmacia > movimentacao > registrar entrada/saidas
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B G5US - Sisterna de Gestao Hospetalar e Ambulstonial do SUS - Bogslla Frefox

f:,‘l' ﬂ = wiww.gsussalde.pr.gov.briosus- integradofiniclal.deTactol arregarindexs

*Q‘SUS FSTEMA DE GESTAQ HOSPITALAR E AMBULATORIAL

it EAS: SHMS DE CAMPINA OA LACOA - CAHPINA DA LALDASPR t insdade Fanmdcis

Dispensscdn

L LR N = =
3 3 ¥

Suia ce Ht;n-l: 53 - il‘-‘fqlstrlr:‘i’m: Fiscal ﬂﬁ-u
Padico § | Cadastro de Mata Fiscal <pL
Saja bem-vindo Consulras . ;.ﬂ.ir_-lu'ar Madicamants E5 ;q ua
] — | F-':I-‘Illi::.ru:ll ® EF;I:mnlur e — I
-A.dl;nmuu-f:-lq. ® é]m:p;-irr;i; \'_',E-;:iu;n da Barras
Bragrama E‘j:"l:-l.l ] | Img-rlrnlr ﬂ-'r\-ﬂ-réc =11 ﬂ-d' .Hﬁu-u'h-ﬂl.rq.iﬁ

Ia m I rls TE Cadastrar EAN- 12 Codege Barres pE rE

Uitimne scessa ao sixtama GSUS een 027052022 L1015135

¢ Editar Perfll - (@) Desconectar

e Selecionar a opcao “saida”;
@ G5US - Sisterna de Gestdo Hospitalar e Ambulatorial do SUS - Mozifla Firefox

G‘ E = WWAOSES saude.prigovibrigsus-integradedinicialdotsction=earre

m SISTEMA DE GESTAD HOSAITALAR E AMBULATORAL

tamiris fatima comreia pereiva ;1 EAS: SME DE CAMPINA DA LAGOA - CAMPINA DA LAGOA/PR 1 Unidede: Farmiacia
SAME Farmios Dhersconectar

| Anisosi 0 Chanstionamantos] 0 Emformabvos: O
i 3 Sal i
Regqistrar Entrada ou Saida de Medicamento
* Tipo de Movimentagio: [Clenerad ..
# Medecamenic

* Fatstscasis )

* Humers to Lobe

*i Camgs S prewr=femerls sbegeline

=

GISTEMA G5US - Versin: v2_02_52_00

e Selecionar o medicamento, ja vai aparecer a quantidade em estoque no momento da

selecéo;
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@ GSUS - Sistemnia de Gestio Hospitalar ¢ Ambulatonisl do 5U5S - Mozilla Frefox

0 B 2 wwwosussaudeprgovbnios
*}SLB SISTEMA DE GESTRO HOSFTALAR £ AMBUALATORIAL
i i (< ira AL: SHS DE CAMPINA DA LACOA - CAMPINA DA LACOAS PR 1 Unidada: Farmd

SAME Farmicis [ -

| Aviges: B Questicnamentes: O Infarmatioas: O

Registrar Entrada ou Saida de Medicamento

* Tipe e Movimentagho Entrads @ Sxics /
* Wledicamenio |F|'|r,.4 0

| Ennilesirsdiol €03 mg < Lavancegeyirel D12 mg CART 21 COMP [EAUDE] Loie: 2032312 Val: 30/03/203= Saldo. 1800

*] Excgo Su preenchamectc: obogsiic: I

e Selecionar “pesquisar”;
e Vai mudar a tela, preencher a quantidade total do medicamento;

e Em “motivo da movimentag¢&do” selecionar “remanejamento”;

F-m SESTEMA DE GESTAC HOSPITALAR E AMSULATORMAL

iris Fatima comeia pereima 11 EAS) SMS DE CAMPINA DA LAGOA - CAMPINA DA LACOAS PR Unidade: Farmicia
HE Fasmddia (L

Svises: D Quastisnamantes: 0 Inlar L -]

Registrar Entrada ou Salda de Medicamento Existente

arsnclar O camps sbesrvacho & impresse po Lives da Reglstro. Presacha reampre gue for pacassires,

Medicaments EHnllestradiol 0,63 mg + Lavenargastrel 0,19 mg CART 21 COMP (SALDE)
Fabricante: UHIAD QUIMICE

Hismers Lote: 2035315

Diats Validade- 30/09/2022

Tapo de Movimentagdo: Saida /

* Guantidads de Saids (150
* Motive Movimentipia: | Salwsens

Diaka dhie FaBTIcagin:  Selscons
Walor Undtario. Wensimeni
Ctriervagia |Remaneamesto (51

Dangha (5}
Ay o Extoges (5]

AT A L A A T A A B e S R e S e s s e R R e | T
iz | Purda
Devougio

Ernprestia () |

ETEMA GEUS - varslo: v2_D2_52_00

e Preencher na observacao: “gerenciado pelo sistema gmus”;
e Selecionar “gravar”, verifique a mensagem no alto da tela, tem que aparecer “operacao

realizada com sucesso”, qualquer mensagem diferente disse deve ser avaliada,
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k;SUS SISTEMA DE GESTAD HOSPTALARE AMBLLATORAL
jiris Fatima o i i

1 EAS: SMS DE CAMPINA DA LACOA - CAMPINA DA LACDAPR i@ Unie

AME Fasmacia Desconectar

Avizaz 0 Quesoonamentos) O Informativos: 0

=

aCEeu:in finalizada com sucesso,

Registrar Entrada ou Saida de Medicamento

* Tipo de Mowimentagde: [ jEntrada Saidn
* Medicamento: | 0
* Fabsic anis )

" Mimaro o Lote:|

F—

e Realizar a saida para todos os itens da guia de remessa;
e Apobs saida dos materiais, abrir o sistema g-mus com login e senha proprio;

e Selecionar caf;

eCione uma UPS

# CAF - CENTRAL DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICO / 3012905 CAF - ENFERMAGEM / 3012905 (100}
(98]
CENTRO DE SAUDE DE CAMPINA DA LAGOA J 2731525 (1)

TJPOSTO DE SAUDE SALLES DE OLIVEIRA / 2735501 (7) Definir a UPS selecionada como padrde,

e Seguir: movimentos > estoque > compras

e Criar compra;
e Preencher fornecedor (Sera “CAF — Campo Mouréo)”, Tipo De Compra (Para Licitacao

Selecionar Compra Direta), Tipo De Movimentacdo (Entrada Ordinaria) E NF N° (NUmero

Da Guia De Remessa);
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# Inido ) Compras de Materiais

4

). Criar Compras de Materiais

Compra N2 Compra:

Dados da Compra
Fornecedor [+] =

Data Entrada =

Q3/05/2022

Tipo de Movimen

Data da Compra =
03/05/2022

NF Mo ™ Série N° Valor Somente dos Itens  Frete

CAMPINA DA LAGOA - PR
CAF - CENTRAL DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICO (9%8)

Movimentos

# Inicio ) Compras de Materials ) Criar Compras de Materiais

Dados da Compra
Dats Entrada = F-arnecedoHE =
03/05/2022

Tipo de Movimentacio [(BNDASAF) = Solicitacdo de Compra

Data da Compra = NF N9 =

03052022

# Inicio ::- Compras de Matertals } Criar Compras de Materizis

Dados da Compra
Daka Enkrada =
03/05/2022

/ﬁm de Movimentacho 1sus.n_s.n_F_';—'\\ Solicitacso de Compra
| .

Serie NS Vvalor Somente dos Thens  Frete

Fornecedor [+]| =

| Ajuste de estogus (£-A8) :
| Dﬂ_ul;-iu (E-0

: - valor Somente dos Ttens
| Entrads evertusl (E-EVENTUAL)

=y

e Mo

Entrada ordindna (E-O)
| Permuta (E- PER}

Saldo de implantagdo [E-51)
| Trarsferénc:

L

(T

PEMLA MR

A

Acréscimo

__ Tipo da Compra =

Desconto

A sver: TAMIRIS FATIMA CORRELA PEREIRA

Valor Dig. des Itens  Totals adicionals

0, 0000

_‘rlpo da Compra =

Compra Direta - Compra Dereta (1)

e Licitagdo

he Licitacdo

Frete

Q0000

Tipo da Compra =

LS

Programas

Acréscimo

Dasconto

ens Totais adicionaiy

Walor Dig. dog
0,0000
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# Inico ) Compras de Materiais ) Criar Compras de Materfals

| Cempra m N? Compra:

Dados da Compra
Data Entrada = F:rmecednrlE] -
03/05/2022

Tipo de Movimentacdo (BNDASAF) = Sollcitacdo a

£8

Data da Compra NF Ne = érie WO Valor Somente dos Itens
03/05/2022

e Salvar;

e Anotar no protocolo, a data do recebimento, o nimero da entrada no sistema e a data que

realizou a entrada;

# inicio ) Compras de Materisis ) Eﬁmrtnvvlaﬁs
Compra Itens | N Compra: 2585 m = Extrato de Compra

Primeira | Anterior | Pdgina: 1/ 1 © Registros: 4 Proxima @ Ultima

Totals adicionaiz ol

Acdn Material/ Apresentacio Lote/Fabricante /Validade Qtd. Vir. Total Situacac
Unitario

INSULINA HUMANA - REGULAR 10001/ML Lote: 304132214, Validade: 30/09/2023. Fabricante: 30 10,7062 321,1860 [tem aind

{200.1) BAHIAFARMA (256) BNDASAI

INSULINA HUMANA - NPH 100UL/ML (200.2) Lote: 260A1021A. Validade: 30/11/2024. Fabricante: 60 10,3000 518,0000 Item aini

BAHIAFARMA (256) BDASAI

e Arquivar Guia Em Pasta Especifica.

4.REFERENCIAS

Recebimento de medicamentos na Centrald e Abastecimento (CAF) - Health
Solution
(http://www.carlosbarbosa.rs.gov.br/contents/paginas/arquivos/2015_11 04_14
46654459.pdf)



http://www.carlosbarbosa.rs.gov.br/contents/paginas/arquivos/2015_11_04_1446654459.pdf
http://www.carlosbarbosa.rs.gov.br/contents/paginas/arquivos/2015_11_04_1446654459.pdf

FARMACIA BASICA CENTRAL - CENTRO DE SAUDE DE

CAMPINA DA LAGOA

Tipo do PROCEDIMENTO OPERACIONAL | POP.FBC.006 - Pagina 35
Documento PADRAO
Titulo do - Emissao: Préxima revisao:
RECEBIMENTO E CONFERENCIA
Documento DE MEDICAMENTOS 30/97{2922 30/07/2023
Revisao: 00
5.HISTORICO DE REVISAO
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Elaboracao/Revisao Data: / /
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Farmacéutica
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Jackeline de Souza Ferreira
Farmacéutica
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1.0BJETIVO(S)
Padronizar o armazenamento de medicamentos na Central de Abastecimento Farmacéutico e
Farmaéacia.
2. MATERIAL

Caneta, fita adesiva, papel, computador, internet e sistema G-MUS.

3.DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

3.1

Nenhum medicamento podera ser estocado antes de ser oficialmente recebido e
cadastrado no sistema G-MUS conforme POD.FBC.006 — Recebimento e conferéncia de

medicamentos;

A estocagem nunca deve ser efetuada diretamente em contacto direto com o solo e nem

em lugar que receba luz solar direta;

Deve ser verificado diariamente a temperatura e umidade do local de armazenamento e
registrado em requerimento especifico REQ.FBC.005 — Controle de temperatura ambiente

e umidade, conforme POD.FBC.003 - Controle de Temperatura;
As areas para estocagem devem ser livres de p6, lixo, roedores, aves, insetos e quaisquer
animais;

Apbs entrada dos medicamentos no sistema, identificar e/ou etiquetar as caixas e
armazenar por ordem alfabética e data de validade, deve ser liberado antes o que vence

primeiro;

Caso tenham lotes com 0 mesmo prazo de validade, a liberacdo de medicamentos para
entrega deve obedecer a ordem cronoldgica de seus lotes de fabricacao, ou seja,

expedicdo dos lotes mais antigos antes dos mais novos;

A presenca de pessoas estranhas aos almoxarifados deve ser terminantemente proibida

nas areas de estocagem.

ESTOCAGEM DE MEDICAMENTOS DE USO CONTROLADO (Portaria

344/98)
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® Esses medicamentos precisam estar em area isolada das demais, somente podendo ter

acesso a ela o pessoal autorizado pelo farmacéutico.
3.2 ESTOCAGEM DE MEDICAMENTOS REFRIGERADOS

® Esses medicamentos precisam estar armazenados em refrigerados com temperatura
entre 2°C a 8°C;

e A temperatura deve ser verificada e registrada diariamente em requerimento préprio,
REQ.FBC.006 — Controle de Temperatura Refrigerado, conforme POD.FBC.003 -

Controle de Temperatura;
e Qualquer ocorréncia deve ser verificado o Plano de Contingéncia.

4.REGISTROS RELACIONADOS

¢ POD.FBC.006 — Recebimento e conferéncia de medicamentos

e POD.FBC.003 - Controle de Temperatura

e REQ.FBC.005 — Controle de temperatura ambiente e umidade

e REQ.FBC.006 — Controle de Temperatura Refrigerado
5.REFERENCIAS

Manual de Boas Praticas para Estocagem de Medicamentos - Ministério da
Saude 1990
(https://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/cd05_05.pdf)

6.HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERACAO

00 30/07/202 | Emissao inicial
2



https://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/cd05_05.pdf
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1.0BJETIVO(S)

Padronizar a saida de medicamentos da CAF.

2.MATERIAL

Computador, internet e sistema G-MUS.

3.DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

3.1 TRANSFERENCIA DE MEDICAMENTOS DA CAF PARA FARMACIA
BASICA - POSTO CENTRAL

e Abrir o sistema G-MUS com login e senha proprio;

e Selecionar CAF — Central de abastecimento farmacéutico;

o CAF - CENTRAL DE ABASTECIMENTD FARMACEUTICO / 3012905 CAF - ENFERMAGEM f 2012905 (100}
(9%)
CENTRO DE SAUDE DE CAMPINA D& LAGOA J 2731525 (1)

POSTO DE SAUDE SALLES DE OLIVEIRA / 2735501 (7) Definlr a UPS seleclonada como padrao.

SELECIONAR

e Seguir: movimentos > estoque > transferéncias;

e caso tenha alguma planilha aberta do dia anterior (se aparecer em vermelho ndo
finalizada), clicar no cadeado lilas até que apareca em verde “finalizada” no status;

e Criar sempre a planilha do dia, ndo precisa encerrar durante o dia, cada vez que necessite
realizar transferencia, entra na parte de transferéncias e clica no lapis azul para continuar a
editar a mesma planilha;

e Para criar a planilha para a farmacia, selecionar como destino “centro de salde de
campina da lagoa”;
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A Inicio ) Transferéncia de Materiais > Criar Transferéncia de Materiais

cabecalho N? Transferéncia: m

Data = Competéncia * UPS Origem * UPS Destino =

02/05/2022 | 202205 CAF - CENTRAL DE ABASTECIMENTO FARM 1|

CENTRO DE SAUDE DE CAMPINA DA LAGOA /

272152
Requisicdo 2731525 (1)

e Salvar;

¢ Na aba “itens” adicionar os medicamentos a serem transferidos;

e Apoés salvar o medicemento verificar se esta listado ao fundo da tela;

: - Criar

Miberial Aoressntachs * Unidads
1
| )
Orgen Total Origam Lobe  Extomue Destora
SR STy DY e e
E e ke
ot a abrcante antidsde

Acho Haterial

achi e RIASAF

|I' CLOAETT BE SO0I0 = SOTRS (48.1 e TS, Validade: DE/1072021. Rabncinta 103
FJ DFEFRAIT - 30 B 155 1) Livhe- S T40, viaidede: Q1007038 Fabifchnis LI
gechD= (18]
SULEGHMETOXATOL + TRIMETOPRINA ~ 400 MG+ B0 o TSN, Walldaga: 0] 1.00

01/02 3024, Fabricant

|._—.|

5l CEFTRIRMOOLL = 300 {653 Loar PRS0S4 Valdate: OLIL0/2OT). Fncants =0

Hem airdy nls ermlhds pamm o

guERCAC

torm @inda nde emiadc para o

1keaty airely nis snalsds pa =

*SEMPRE ATENTAR-SE PARA O LOTE QUE APARECE ANTES E QUE IRA VENCER

ANTES, TRANSFERIR ESTE PRIMEIRO.

3.2 TRANSFERENCIA DE MEDICAMENTOS DA CAF PARA FARMACIA

BASICA - POSTO SALES DE OLIVEIRA

e Abrir o sistema G-MUS com login e senha proprio;

e Selecionar CAF — central de abastecimento farmacéutico;
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cione uma UPS
, !
@ CAF - CENTRAL DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICO / 3012905 CAF - ENFERMAGEM / 3012905 (100)
(5%9]
CENTRO DE SAUDE DE CAMPINA DA LAGOA / 2731525 {1)
)POSTO DE SAUDE SALLES DE OLIVEIRA / 2735601 (7) Definir a UPS selecionada como padrdo.

e Seguir: movimentos > estoque > transferéncias

e Criar sempre a planilha do dia;

e Para criar a planilha para a farmacia, selecionar como destino “centro de salde de
campina da lagoa”;

& Inido ) Transferénda de Matedals ) Criar Transferéncia de Materials

Cabecalho m Ne Transferéncia: m

Data ™ Competéncia = UPS Origem = UPS Desting =
02,/05/2022 202205 CAF - CENTRAL DE ABASTECIMENTD FARM ;F'DST{i "

| POISTO DE SAUDE BELA VISTA DO FIGLORL /2735059
Requisicio @ I

POSTO DE SAUDE DE HERVEIRA/ ZT35202 (8)
2 POSTO DE SAUDE SALLES DE OLIVEIRA f 2735601

Devolucdo
Devolugdo Cbs da Devolugdo

e Salvar;
e Na aba “itens” adicionar os medicamentos a serem transferidos;

e Apoés salvar o medicamento verificar se esta listado ao fundo da tela;
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* I

Materialiloretantscds * Unidads
lasly | Tioesfowiecs & Phidarals | Al n“
Orgemn Total Origem Lobe  Estoous Deafors
E S e m—— Testian dlis 1ebiadipdmeia
Roved Temnalnris
Lote | Wakdade | Fabricante Jszantidade * o
| Al
imars  Anterer grir Tiar o
Acho Haterial acio ns MHIDASAF
m CLOAETD: BE ZB0[0 - SOTRS (49:1 Lide: SLIOLLY. vabidade: RE/1QELL. Fabncanta e O saterial niic estd vrddads o
AIRELA [T54) Ba0ASAF Matarial
m DFERATIE = 20 15 {55.1) Lt L TA8, Vacee: 010172033, Ribrchnie: LIB Tiem airfa nis e A o
ﬂ'EJtﬂ-'l 4] LS
m SULFRHETO AT + TRIMETLERTHA - 4040 MG = B0 ] JEY daca; O A3, Fabricante 10050 T @inda ndz goniadc paa o

MG [65.3)

CEFTRIRNONA, - 300 (4930

&

Lie: 43994, aldedel 0L 10/ 00T, Frbrcants: b

DiDATA

It ainda nBs anvisds parn 3

*SEMPRE ATENTAR-SE PARA O LOTE QUE APARECE ANTES E QUE IRA VENCER

ANTES, TRANSFERIR ESTE PRIMEIRO.

e Fechar atela “criar”;

Cadastros. =Ly

Maberiall Apresentacho * {mid

|mide | Tioeahe iy O Mk |

Origem Totsd Origem Lote Estogus Desfinn

| | |

Lote [/ Wakdade | Fabnocante

Greirtidade *

| I

ARERTIED iy 12F

ETE

Haterial

bt gy iraned o rendia
O Movn Framaferdy

2480 i DHOASAF

CLORETD DE S0010 - GOTAS (49.1

AIFELA (254

OFEFRATOL - 20 MG (55:0)
HEFOA {14]

SULEARE TOMATTL = TR IMETDSRIMA - 400 G~ B3 Lotal JEEEQN. Vadomwta: 0l

H el =

M 1SS FRATT DONACUTI [3

=]

CEFTRIANDES, - 300G [#5.71

Lite: FUIOL15. Vididade: QL1D2023

Lo R12545, velded: 1T304, Rabrcana

O 3004 Faoncanta

Fabdicanis 108

100

Lote: MESSSA. Valdichd- 0L T05HTL. Fabooanb: M

0 miterisl ndic extd wiaculass oo

1Egw
iy
EH

fatald mMhtarial

Toarn winda nka snwiacs gare o
FRCASAS

m ainda nic emitado para o

e

Nam amda nde wireado o
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e Finalizar a transferéncia;

# Inico ) Transferdnca de Materials ) Editar Transferéncia de Materfals {
e tha s NO© Transferancia: 2137 ] Imprimir em Ordem Alfabética = Extrato Mapa-Cego

Primeira | Anterigor © Inserr ftem | Pagina; 1/ 1 Registros: 1 Proxima = Ultima
Acho Material Lote f Validade / Fabricante Quantida
ACETATO DE MEDROXIPROGESTERONA -~ 150 MEG/ML  Lote: 2110187, Valldade: 31/03/2023. Fabricante: UNLAG 2
(204.1) QUIMICA [46)

e Imprimir mapa e solicitar assinatura da pessoa que ira retirar;

' 4

Cabecalho Fina Mo Transfer&ncia: 2137 T |_lImprimir em Ordem Alfabética [ = Extrato Mapa-Cego J

Primeira = Anterior ~ Pagina: 1/ 1 | Registros: 1 Proxima = Ultima

Acio Material Lote / Validade f Fabricante Quantida

ACETATO DE MEDROXIPROGESTERONA = 150 MG/ML  Lote: 2110187, validade: 31/03/2023, Fabricante: UNIAQ 2
{204.1) QUIMICA {46}
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.I.& Zf_:zi:::.ﬁ MI.IMICJP::'::. SAUDE DE CAMPEINA DA LAGOA - PR
. e Mapa cego da Transferéncia
[ : |mou§mtenm_!wm.mu |m |:nm|:x.lnr:-:umr2|1n1s? |:’:‘;;a | ]

Regictros impresson:

d P

" Dt e NOME LEGIVEL d fecsbedor W

e Arquivar os mapas assinados na pasta do posto.
3.3 BAIXA DE MEDICAMENTOS DA CAF PARA OUTRAS UNIDADES
BASICAS DE SAUDE (UBS)

e Abrir o sistema G-MUS com login e senha préprio;

e Selecionar CAF — Central de Abastecimento Farmacéutico;

e uma LIPS

m CAF - CENTRAL DE ABASTECIMENTD FARMALCEUTICD / 3012903 CAF - ENFERMAGEM / 3012905 (100}
(9%)
CENTRO DE SAUDE DE CAMPINA DA LAGDA Jf 2731525 (1)

POSTO DE SAUDE SALLES DE OLIVEIRA 7 2735501 (7] Definir 3 UPS selecionada como padrao.

e Seguir: movimentos > estoque > baixa/saidas;

e Criar nova baixa;
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e Selecionar a ubs no centro de custo (bela vista, celina soares, cohapar, eugenio barbao,

herveira, ubs iracema rodrigues, posto salles de oliveira);

# inido

= -

BalvalSalda de Materials ;i Criar Balxz/5alda de Materlals

Data

02/05/2022

N# da Receita do Prontudrio

;ta('mr:teE' -
LY

Profissional B Ly

[ClInformar os dados do Responsavel pela retirada quando ndo for o pacienta.

Recaita Médica
B Fornecida pelo SUS? Plano de Satide

SUS (1)

e Salvar;

N\

[-So -

@ Nova Saida

N2 da Receita de Rotina

8 2

Centro de Custo *

| \|
ABRIGO INST. FURTLIOSO €, DA SHLVA (55) -
ACADEMIA DA SAUDE [70)

ADELING GUELF (64)

BELA VISTA (29)

CELINA SOARES (58)

CLINKCA DA MULHER (27)

| COHARAR {26}

COLEGIO CAMPINA DA LAGOA (23)
CONSELHO TUTELAR [21)

e Na aba “itens” adicionar os medicamentos a serem transferidos;

e Apoés salvar o medicemento verificar se esta listado ao fundo da tela;

: - Criar

*

M berialidoresentachs * Unidade
i e | Al &g
il PR Eliinr Lot - Epicpnt sl
a = HE Transte It i tramaderdncia
Lete | Walidsds | Fabricsnte Graantidada * o E TE AR
I |
Tiky
Achn Haterial agho g MHEASAF
1] - TR i aidad 2 abrizanta 1 rrial nie e 5 4
RIRE i Haris
m OFEFRATDE - 39 MR (55,1 Lirte: SLEE40, Vascede: A1/0103039. Fabifcinia LI Tierm airda nis ey pam o
HECFOS (18] JUTEESES
(] LME E ! M4 272004, Fabricante 1,000 Tt ainda nda emiadc para o
DONAIRT (2 OHazAT
il CEFTAIRMCOR, - 5500 60T Lia: PAARGRA. Valdese 01000/ 2033, Fnicante o) Ttert aleds nis enuisds pata 2

*SEMPRE ATENTAR-SE PARA O LOTE QUE APARECE ANTES E QUE IRA VENCER

ANTES, TRANSFERIR ESTE PRIMEIRO.

e Fechar atela “criar” ;
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-

Prateriali foresentacto

radm ) Tiaesiweioig O Flarerss |

Origes: Tois Origem Lobe Estogue Desiineg
=T S MO Tramstem | Fpda gy Draned srdncis
Lote [ wabdade I'-J_:"'l..rr.e edintidede L
[ |
T rl AIEET
Ao Hazarial BLAG e BRIWASAF
& CLORETO DE S0010 - GOTAS (45,1 Lote: FRNTL1S. Validsde: QL1033 Fabdeanin Le O miberisl nde evid wadless &
BIPED & P24 Gngiatar rlylerial
m OFEFRAIDL - =0 MO (550 LOmEl DI LeE, waidiesn: DLIDLIEIEY. Fabestanta L 28D Traw™ @ireid RES SRR 2318 0
BEFOR {ia] FOESSE
m SALFAMETOCADTH = TR IMETDFRIMA i = B Lot SESEQE. Waldada 1 0004 - Fabracarts. L.ooa IEST. SiNCd NS aTdiais para o
M AT SRATT O NACITDT [ 2 LA ELALE
& CEFTASAMDHS, ~ 500G [F5.37 Lote: FEES95A. Waldiche- DL B0SMOT. Febooanke: I N amesda ndis erreiacks (ava-o

e Finalizar a baixa;

# Inicio ) Bab@/Saida de Materisis- ) Editar BalxajSaida de Mater

Ne Saida: 545178

=, Extralo

= Comprovanta

m [tans FINALIZAR
Primeira = Anteror @ Imserr Item | Pagina: 1/ 1 | Registros: 1 | Prdxima | Ultima
Acdo Material/Apresentacio LotefFabricante fValidade Qtd. Dosagem  Situacdo no Observacio
BHDASAF
HIDROCORTISOMA - 100MG - Lote: 2595552, Validade: 13/12/2023. 10 Item ainda ndo
(149.2) Fabricante: TEUTO (1) enviado para o

BHDASAF,

e Imprimir o extrato ;
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# Inico ) Baia/Saida de Materlais’ )  Editar Baika/Saida de Materizis ,

Primeira  Anterior & Inserir Ilfem | Pagina: 1/ 1 ' Registros: 1 © Précdma © Ultima
Acdo Material/ Apresentacio Lote/Fabricante/Validade Qud. Dosagem  Situacdo no Observacio
BHDASAF
El HIDROCORTISOMNA - 100MG  Lote: 2595552, Validade: 13/12/2023 10 Item ainda ndo
(149.2) Fabricanta: TEUTO (1) anviado para o
BHNDASAF
e Solicitar assinatura de quem for retirar;
i! SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE DE CAMPINA DA LAGDA - PR
Secretaria de Desamvolvimento
Mota de Saida
UPS.CAF - CENTRAL DE ABASTECIMENTD FARMACEUTICO [99)
Hota do Salda: 545178 Data: 0208202
Pacisnia
Lunkro g Cuslc: LIBS IRACEMA RODRIGUES 108) T :
Mataorisl Unidade Fabricanis Lokn Validade Oparador Crida
HIDROCOR TISOMA - 10085 {145.2) AMPOLA 1-TEUTO 2EGNLET | AR TAMIRIS | 10
Dbssrvacio: null
' i
Asslinsiurs S0 rocebdor
Rogisiras impressos; f L

e Arquivar a nota na pasta da ubs correspondente.

4.HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERACAO

00 30/07/202 | Emissao inicial
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1.0BJETIVO(S)

Padronizar a dispensacdo de medicamentos.

2.MATERIAL

Computador, internet e sistema G-MUS.
3.DESCRICI\O DOS PROCEDIMENTOS

e Receber a prescricdo médica;

Realizar a triagem da prescricdo médica pelo farmacéutico;

Realizar registro da dispensac¢éo no sistema G-MUS;

Separar a medicacao;

Identificar a medicacéo e explicar ao paciente 0 modo de uso. Se necessario, disponibilizar

outras informacdes pertinentes a farmacologia e interacdes framacoldgicas;

Entregar a medicacao ao paciente;
e Arquivar a prescricdo médica conforme POP.FBC.012 — Registro e Controle de Documentos.

3.1 DISPENSACAO DE MEDICAMENTOS CONTROLADOS (PORTARIA
344/98)

Além de proceder os passos supracitados, € necessario adicionar a prescricdo médica o0s
dados da pessoa que esta retirando a medicacdo: nome completo, nimero de identidade e
endereco;

e O farmacéutico deve carimbar, assinar e datar.

3.2 DISPENSACAO DE MEDICAMENTOS REFRIGERADOS

O paciente deve apresentar um recipiente ou bolsa térmica para a retirada do medicamento;
4. REGISTRO DA DISPENSACAO NO SISTEMA G-MUS

e Abrir o sistema G-MUS com login e senha induvidual;

e Selecionar Centro de Saude de Campina da Lagoa;
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e Seguir o caminho: Movimentos > Estoque > Baixa/Saidas;

Preencher nome do paciente e nome do médico prescritor;

Em caso de carterinhas com medicamentos de uso continuo ndo € necessario o prescritor;

Clicar em Salvar;

Saida N2 Saida: 554320

Data = N= da Recelta do Prontudrio NT da

o7fo7r2022 L9

P.a_(iq nr{|:| - Centro de Custo =
- ‘

Profissional[+] = Programa
) \

Infarmar os dados do Responsavel pela retirada quando nao for o pacienta.

f B AAL
LR RELHC O

Formnecida pelo SUST Fano de Salde

5U511)

LUsadd para enviar al BMNDASAF {Pacient:

Peso (kg Altura [m)

) TN

e Vai abrir uma outra janela solicitando o material, preencher, conferir a unidade se a forma
farmacéutica esta correta. Selecionar lote correto e preencher a quantidade e duracédo do
tratamento. Para medicamentos controlados pela portaria 344/98, abrira o campo data da
receita, visto que estas prescri¢cdes tem validade de 30 dias ap6s preescrito, receitas com

prazo maior o sistema ira identificar em vermelho e nédo permitira a dispensacao;

e Clicar em Salvar, o material ficara listado ao fundo;
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b Criar
Dados do Material/Medicamento
Hateriats * B Listar apenas itens com saldo maior gque zero.
Material/Apresentacio * Unidade Multiplicidade
ﬂ' [ A
Lete/Fabricante/Validade

Luantidades e ias ge Duracao do [tem
Quantidade * Qtd. Prescrita Duracdo (dias) ® |Dosagem

Qtd. do Material Qud. Total Disponivel

| f

Dados do Material/Medicamento
Bl Listar apenas itens com saldo malor que zero,

Material/ Apresentacao

Unidade Multiplicidade

Lote/Fabricante/Validade *

A

v]

Quantidades e Dias de Duracao do Item

Quantidade ® Qtd, Prescrita * Duracdo {dias] * Dosagem

Qtd. do Lote Qtd. Total Disponivel

o | o | | ||

i

Medicamento Controlado
Data da Receita ™ N2 Receita

N2 MNotif,

7 7
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m Itens N° Saida: 554320 m = Extrato =, Comprovante

Primeira : Anterior : Inserir ltem : Préxima : Ultima

Acdo Material / Apresentacdo Lote/Fabricante/Validade Qtd. Dosagem Situacdo no Observacdo
BNDASAF
PARACETAMOL - 500 MG Lote: 21154D. validade: 01/09/2023. 10 Item ainda ndo
(56.2) Fabricante: PRATI DOMADUZZI (2) enviado para o
EMNDASAF,
DIPIROMA - GTS 500MG/ML Lote: DS21H239, Validade: 01/08/2023. 1 Item ainda ndo
(29.1) Fabricante: FARMACE (8) enviado para o
BMNDASAF,

e Apds cadastrar todos os medicamentos, clicar em Finalizar;

e Para nova dispensacao, clicar em Nova Saida, no lado direito da tela.

EZR o | reseide:sseno | ey | s txto comprovante - © Nova Saida

Primeira | Anterior Inserir ltem | Proxima Uitima tar Base
Acio Material/Apresentacio Lote/Fabricante/Validade Q. Dosagem Situacdo no Obsarvacio

BNDASAF

@ PARACETAMOL - 500 MG Lote: 21154D. Validade: 01,/09/2023. 10 Itermn ainda n3o

56.2) Fabricante: PRATI DONADUZZI (2) enviado para o
BNDASAF.

DIPIRONA - GTS S500MG/ML  Lote: DS21H239. Validade; 01/08/2023, 1 Ieem alnda ndo

(29.1) Fabricante: FARMACE {B) enviado para o
BNDASAF.

4.1 PACIENTE NAO ENCONTRADO NA PESQUISA

e Caso o nome do paciente ndo seja encontrado na pesquisa, pelo nome ou data de nascimento,
provavelmente ele ndo tem cadastro na farmécia, realizar novo cadastro;

® Clicar no botdo + ao lado do Paciente;
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Dados da Salda
Data
Q7/07/2022

Pacierge|

Profissional [+

¢ Ira abrir uma nova janela para preenchimento;

e Preencher os dados do paciente, principalmente, os campos que possuem
asterisco (*) em vermelho, cujos campos sao de preenchimento obrigatério;

e Clicar em Salvar, e se o cadastro deu certo a tela fechara automaticamente,
caso tenha faltado algum campo ou ocorrido alguma divergéncia ird
aparecer uma mensagem no alto da tela de cadastro, verificar e corrigir.

4.2 MEDICO NAO ENCONTRADO NA PESQUISA

e Caso o nome do médico ndo seja encontrado na pesquisa, pelo nome ou data de nascimento,
provavelmente ele ndo tem cadastro na farmécia, realizar novo cadastro;

e (Clicar no botao + ao lado do Profissional;

S Cla =al 5]
Data =

D;‘_-'[.‘?'.."?EI??
Paciente[#] ,
Profissiodal [ +]

¢ Ira abrir uma nova janela para preenchimento;

e Preencher os dados do médico, principalmente, os campos que possuem
asterisco (*) em vermelho, cujos campos sao de preenchimento obrigatério;

e No campo Documentos, clicar no quadradinho aonde aparece “Somente para
registro de Saidas”, o quadradinho ficara azul e ocorrerd a desobrigacao do
preenchimento dos documentos pessoais do profissional, cujas informacdes
nao constam na prescricao médica;




FARMACIA BASICA CENTRAL - CENTRO DE SAUDE DE

CAMPINA DA LAGOA

Tipo do PROCEDIMENTO OPERACIONAL | POP.FBC.009 - Pagina 54

Documento PADRAO

Titulo do DISPENSACAO DE Emiss&o: Préxima revisao:

Documento MEDICAMENTOS PARA 0OS 30/07/2022 30/07/2023
PACIENTES Revisao: 00

waimentos
\ Somente para reqistro de Saidas] CPF ™ CHS =

Data de Emissdo Orgdo Emissor UF
&Y
Compl, Tituio Eleltor Secdo Zona
\ Somente para registro de Sacdas | CPF CNS
Diata de Emissao Orgdo Emissor UF
bl
Compl, Titulo Eleitor Secio Zona

e Clicar em Salvar, e se o cadastro deu certo a tela fechara automaticamente,
caso tenha faltado algum campo ou ocorrido alguma divergéncia ird
aparecer uma mensagem no alto da tela de cadastro, verificar e corrigir.

5.REGISTROS RELACIONADOS

e POP.FBC.012 — Registro e Controle de Documentos

6.HISTORICO DE REVISAO

VERSAO

DATA

DESCRICAO DA ALTERACAO

00

30/07/202
2

Emissao inicial
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7.HOMOLOGACAO
Elaboracao/Revisao Data: / /
Tamiris Fatima Correia Pereira
Farmacéutica
Anadlise e Aprovacao Data: /]

Jackeline de Souza Ferreira

Farmacéutica
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344/98 Revisao: 00
1.0BJETIVO(S)

Padronizar a escrituracao e registro de medicamentos da portaria 344/98.

2.MATERIAL

Computador, internet, sistema G-mus.

3.DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

e A escrituracdo é feita no ato da entrega, com a dispensacdo realizada em sistema
informatizado G-MUS.

¢ Os dados da escrituracdo ficam armazenados por tempo indeterminado no sistema G-MUS.

e Pode ser gerado relatério mensal para arquivo;

Trimestralmente é realizado o balanco trimestral e entregue a vigilancia sanitaria, para parecer.

Pode ser realizado o balanco anual completo, a pedido da vigilancia sanitaria.

3.1 COMO GERAR O RELATORIO MENSAL

e Acessar o sistema G-MUS com login e senha individual;

e Seguir caminho: Relatérios > Estoque > Gerenciais > Anvisa > Livro de Registro Especifico
- ANVISA;

e Selecionar o trimestre e preencher a data desejada;

e Em UPS selecionar Centro de Salde de Campina da Lagoa;

e Em lista de substanicias, gerar uma lista para A2+A3, uma para Bl e outra para C1
separadamente;

e Clicar em Gerar para aparecer o relatério em formato pdf;

e Imprimir e/ou arquivar digitalmente.
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3.2 COMO GERAR O RELATORIO TRIMESTRAL

Acessar o sistema G-MUS com login e senha individual;

Seguir caminho: Relatérios > Estoque > Gerenciais > Anvisa > Balanco Completo de
medicamentos - ANVISA;

Selecionar qual o trimestre desejado;

Em UPS selecionar Centro de Saude de Campina da Lagoa;

Fornecedor: deixar em branco;

Alvaréa: 458

Em lista de substanicias, gerar uma lista para A2+A3, uma para Bl e outra para C1
separadamente;

Clicar em Gerar para aparecer o relatério em formato pdf;

Imprimir e entregar a vigilancia para carimbar.

3.3 COMO GERAR O RELATORIO ANUAL

Acessar o sistema G-MUS com login e senha individual,

Seguir caminho: Relatérios > Estoque > Gerenciais > Anvisa > Balanco Completo de
medicamentos - ANVISA;

Selecionar no campo trimestre: Anual;

Em UPS selecionar Centro de Saude de Campina da Lagoa;

Fornecedor: deixar em branco;

Alvaréa: 458

Em lista de substanicias, gerar uma lista para A2+A3, uma para Bl e outra para Cl
separadamente;

Clicar em Gerar para aparecer o relatério em formato pdf;
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. Imprimir, entregar para a vigilancia se necessério ou arquivar.
4.HISTORICO DE REVISAO
VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERACAO
00 30/07/202 | Emissao inicial
2
5.HOMOLOGACAO

Jackeline de Souza Ferreira

Farmacéutica

Elaboracao/Revisao Data: /1
Tamiris Fatima Correia Pereira

Farmacéutica

Andlise e Aprovacao Data: /1
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1.0BJETIVO(S)
Descrever como realizar o inventario para Centro de Abastecimento Farmacéutico (CAF) e
farmécia.
2. MATERIAL

Caneta, computador, internet e sistema G-MUS.

3.DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

3.1 GERAR RELATORIO DE ESTOQUE

No sistema G-MUS, seguir caminho: Relatérios > Estoque > Gerenciais > Estoque;
Deixar a competéncia do més referente ao relatorio;

No campo UPS selecionar a unidade: Centro de Salude Campina da Lagoa, Posto de Saude
Salles de Oliveira, CAF — Centro de Abastecimento Farmacéutico;

No campo Imprime Somente Estoque Zerado selecionar “N&o”;
No campo Imprime Produto Inativo selecionar “N&o”;

No campo Conferéncia de estoque selecionar “Sim”, esta opg¢éo abrird uma coluna no relatério

gue pode ser utilizada para anotagdes;
No campo Ordenar Por selecionar “Descrigdo”;

Clicar em Gerar, o sistema ira gerar um relatdrio em pdf, imprimir para conferéncia.

.2 CONFERENCIA DO ESTOQUE

De posse da listagem prosseguir com a contagem manual do estoque;
Registrar as divergéncias em REQ.FBC.010 - Registro de Divergéncia de Estoque;
Se necessario, realizar acerto de estoque conforme;

Conferir divergéncias de estoque do invenstario anterior para analise.
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3.3 ACERTO DE ESTOQUE

- [Lote: 2210728, validade: 01/05/2024, Fabricante: UNIAO Gi}|o [l :0

No sistema G-MUS, seguir caminho: Movimentos > Estoque > Acerto de Estoque;
Clicar em Criar;

Em Motivos, selecionar “Outros”;

Escrever INVENTARIO no campo Observacéao;

Clicar em Salvar;

Abrira uma outra janela, preencher o Material e selecionar o Lote;

No campo Qtd Real, colocar a quantidade restante do material, por exemplo, se no estoque
tem 10 ampolas, e 1 quebrou, colocar na Qtd Real 9. Caso a diferenca seja positiva, por
exemplo tem 5 itens no estoque fisico e 3 no sistema, colocar na Qtd Real o valor do estoque
fisico;

Clicar nas setas verdes no lado direito da Qtd Disponivel, vai gerar automaticamente o valor

negativo ou positivo no Campo Diferenca;

Criar (x]
Ha'.-mai';!«pres-wt.;c;‘m 5 Unidadea

[HALOFEF{]DGL - SOMG/ML AMPOLA {118.2) \l iﬁr.-ra;-_-’t
Lote [/ WValidade [ Fabricants * Qtd. Real q:d 3i5_pc:r-|'w_.':=_

5

Diferenca
1
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Criar (x]
Matarial/ Apresantacio * Unidade
[ParRACETAMOL - 200 MG/ML (56.1} \|[FrRAsCO
Lote / Validade / Fabricante " Qtd. Real * _Qtd. Dispanivel

|ote: pc211297. validade: 01/09/2023. Fabricante: FAaRMaCH] |30 5

Diferanca

e Clicar em Salvar, e o item sera listado ao fundo;
¢ Ao terminar de cadastrar os itens, fechar a tela Criar e clicar em Finalizar, na tela principal.

4.REGISTROS RELACIONADOS

e REQ.FBC.010 - Registro de Divergéncia de Estoque

5.HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERACAO
00 30/07/202 | Emissao inicial
2
6.HOMOLOGACAO
Elaboracdao/Revisao Data: [/

Tamiris Fatima Correia Pereira

Farmacéutica

Andlise e Aprovacao Data: / /

Jackeline de Souza Ferreira

Farmacéutica
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1.0BJETIVO(S)

Padronizar o arquivamento de documentos da farmécia.

2.

MATERIAL

Pastas, caixas de arquivo morto, fita adesiva.

3.

DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS
Os registros de dispensacao, entrada e saida de medicamentos, ficam
disponiveis virtualmente no sistema G-MUS e podem ser resgatados a

qualquer momento;

Todos os documentos fisicos da farmécia, devem permanecer arquivados por

periodo determinado nas legislacdes vigentes;

Os Livros, Balancos e demais documentos comprovantes de movimentacao
de estoque, deverao ser arquivados no estabelecimento pelo prazo de 2

(dois) anos, findo o qual poderao ser destruidos;

Toda a documentacdo relativa a movimentacdao de entradas, saidas ou
perdas de antimicrobianos deverao permanecer arquivadas no
estabelecimento e a disposicao das autoridades sanitarias por um periodo
minimo de 5 (cinco) anos apdés sua dispensacao ou aviamento;

O aviamento ou dispensacao de Receitas de Controle Especial
(medicamentos descritos na Portaria 344/98), em qualquer forma
farmacéutica ou apresentacao, é privativo de farmacia ou drogaria e

somente poderd ser efetuado mediante receita, sendo a 12 via - Retida no
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Revisao: 00

estabelecimento farmacéutico. Portanto, as receitas devem estar arquivadas

e disponiveis por um periodo de 2 anos.

4. DESCARTE DE DOCUMENTOS

Considerando a RESOLUCAO n°40/CONARQ/2014, onde consta “A eliminacéo

de documentos arquivisticos publicos sera efetuada por meio de fragmentacao

manual ou mecanica, pulverizacao, desmagnetizacao ou reformatacdao, com

garantia de que a descaracterizacao dos documentos nao possa ser revertida.”

5.REFERENCIAS

¢ RESOLUCAO n°40/CONARQ/2014
e RDC 44 de 17 de agosto de 2009
e PORTARIA N° 344, DE 12 DE MAIO DE 1998

6.HISTORICO DE REVISAO

VERSAO

DATA

DESCRICAO DA ALTERACAO

00

30/07/202
2

Emissao inicial

7.HOMOLOGACAO

Elaboracao/Revisao Data: /1
Tamiris Fatima Correia Pereira

Farmacéutica

Andlise e Aprovacao Data: /1

Jackeline de Souza Ferreira

Farmacéutica
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1.0BJETIVO(S)

Informar a equipe de saude e populacdo sobre os medicamentos disponiveis na farmacia.

2.MATERIAL

Internet, site do municipio, aplicativo de mensagens.
3.DESCRICI\O DOS PROCEDIMENTOS
¢ Verificar a disponibilidade das medica¢des na farmacia.

e Gerar uma lista contendo as medicac¢des que estdo disponiveis e que ndo estdo disponiveis na
farmacia basica.

e Lancar a lista via aplicativo de mensagem para conhecimento dos médicos e equipe de
enfermeiros.

e O arquivo devera ser mandado para a equipe de saude no formato PDF.
¢ Lancar a lista no site da prefeitura do municipio para conhecimento da populacgéo.

e Entrar no site vale solu¢des (senha e login ja salvos).

e Acessar a aba estoque farmacia.

e Escolher o arquivo do relatorio (o arquivo devera estd em formato CSV).

e Importar o relatorio no site.

e Entrar no site da prefeitura municipal.

Ir ate a aba Farmacia Municipal e conferir se o relatorio ficou certo.

¢ A lista devera ser feita e encaminhada toda segunfa-feira.
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Titulo do 2 ~ Emissao:30/07/2 | Proxima
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4.HISTORICO DE REVISAO
VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERACAO
00 30/07/202 | Emissao inicial
2
5.HOMOLOGACAO
Elaboracao/Revisao Data: / /
Tamiris Fatima Correia Pereira
Farmacéutica
Andlise e Aprovacao Data: /1
Jackeline de Souza Ferreira
Farmacéutica
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1.0BJETIVO(S)
Padronizar o controle de validade, retirada do estoque e descarte dos medicamentos vencidos ou
avariados.
2. MATERIAL

Computador, internet, sistema G-MUS, planilha, caneta e bombona.

3.

DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

3.1 VERIFICACAO DOS MEDICAMENTOS A VENCER

No sistema G-MUS, seguir caminho: Relatérios > Estoque > Gerenciais > Vencimento de

Medicamentos;

Selecionar a unidade: Centro de Saude Campina da Lagoa, Posto de Saude Salles de

Oliveira, CAF — Centro de Abastecimento Farmacéutico;

No campo DADOS em Mostrar, selecionar “A Vencer”;

No campo Dias p/ vencimento, colocar a quantidade de dias do proximo més;

No campo Quebra 1, selecionar “Material”;

No campo Quebra 2, selecionar “Data de Vencimento”;

No campo Listar Movimento zero, selecionar “Nao”;

Clicar em Gerar, vai fazer download de um arquivo em pdf;

Imprimir relatério gerado;

Identificar as medicacdes que irdo vencer em breve, para que seja dispensado primeiro;

Retirar do estoque as medicac¢des cujo prazo do tratamento seja superior ao prazo de validade

e/ou que esteja vencido;

Retirar a baixa no sistema G-MUS dos materiais retirados.

3.2 BAIXA DOS MEDICAMENTOS VENCIDOS NO SISTEMA G-MUS

No sistema G-MUS, seguir caminho: Movimentos > Estoque > Acerto de Estoque;
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e Clicar em Criar;

¢ Em Motivos, selecionar “Vencidos”;

e Caso necessario, descrever o caso no campo Observacao;

e Clicar em Salvar;

e Abrird uma outra janela, preencher o Material e selecionar o Lote;
¢ No campo Qtd Real, colocar “0” (Zero);

¢ Clicar nas setas verdes no lado direito da Qtd Disponivel, vai gerar automaticamente o valor

negativo no Campo Diferenca;
¢ Clicar em Salvar, e o item serd listado ao fundo;

¢ Ao terminar de cadastrar os itens, fechar a tela Criar e clicar em Finalizar, na tela principal.

Criar 3
Material/ Apresantacio * Unidada
[HaLOPERIDOL - SOMG/ML  AMPODLA (118.2) JJ [ampoLa
Lote / Validade / Fabricante * Qtd. Real * Qtd. Disponive
- lote: 2219728, validade: 01/05/2024, Fabricante: UNIAO QU] |d | B &
Diferanca

10

e Imprimir o Acerto, assinar e datar;

e Arquivar o relatério de medicamentos a vencer com o acerto da retirada do estoque em

pasta prépria.
3.3 BAIXA DOS MEDICAMENTOS AVARIADOS NO SISTEMA G-MUS
¢ No sistema G-MUS, seguir caminho: Movimentos > Estoque > Acerto de Estoque;
e Clicar em Criar;

¢ Em Motivos, selecionar “Outros”;
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3

Descrever o caso no campo Observacao;

Clicar em Salvar;

Abrira uma outra janela, preencher o Material e selecionar o Lote;

No campo Qtd Real, colocar a quantidade restante do material, por exemplo, se no estoque

tem 10 ampolas, e 1 quebrou, colocar na Qtd Real 9;

Clicar nas setas verdes no lado direito da Qtd Disponivel, vai gerar automaticamente o valor

negativo no Campo Diferenca;

Criar

Material/Apresentacdo *
- |HALOPERIDOL - S0MG/ML AMPOLA {118.2)

,H'_"_’ dada

%] |AMPOLA

Lote [/ Validade / Fabricants *

Otd. Real

‘ |L|:|I:E' 2219728. Validade: 01/05/2024, Fabricante: UNIAOQ R |'9

Diferenca
1

Clicar em Salvar, e o item serd listado ao fundo;

Otd. Disponive

[

Ao terminar de cadastrar os itens, fechar a tela Criar e clicar em Finalizar, na tela principal.

.4 DESCARTE DE MEDICAMENTOS

Apos a baixa dos medicamentos no sistema G-MUS, separar os medicamentos para descarte

em local identificado;

Preencher REQ.FBC.007 — Descarte de Medicamentos;

Colocar o material em bombona fornecido pela empresa BioAcess, responsavel pela retirada

de medicamentos vencidos;

A retirada ocorre mensalmente, em cada retirada ocorre a pesagem da bombona a ser retirada

e a substituicdo por outra vazia,;

Solicitar a quem estiver retirando que assine o REQ.FBC.007 — Descarte de Medicamentos;
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e Assinar o protocolo da empresa aonde constara o peso da bombona a ser retirada;

e Arquivar a copia do protocolo com o REQ.FBC.007
propria.

4.REGISTROS RELACIONADOS

e REQ.FBC.007 — Descarte de Medicamentos

5.HISTORICO DE REVISAO

— Descarte de Medicamentos em pasta

VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERACAO
00 30/07/202 | Emissao inicial
2
6.HOMOLOGACAO

Jackeline de Souza Ferreira

Farmacéutica

Elaboracao/Revisao Data: [/
Tamiris Fatima Correia Pereira

Farmacéutica

Andlise e Aprovacao Data: / /
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1.0BJETIVO(S)

Descrever os procedimentos para execucao correta das atividades relacionadas a maleta de

emergéncia, composi¢ao, conferéncia, reposicao e revisao.

2.MATERIAL

Computador, internet e sistema G-MUS.

3.DESCRICAO

¢ A maleta de emergéncia € uma estrutura moével, destinada & guarda, com seguranca de
medicamentos, equipamentos e outros materiais, para aplicagdo em casos de urgéncias e

emergéncias. A maleta deve estar organizada, em local de facil acesso, sendo obrigatério seu

conhecimento por toda a equipe de atendimento.

3.1 RESPONSABILIDADES:

3.1.1 Equipe de Enfermagem:

Higienizacdo da maleta de emergéncia.

Checagem dos itens da maleta, quanto a sua integridade, quantidade e validade.
Organizacdo dos materiais na maleta.

Notificacdo junto ao setor de Farmacia e reposi¢ao dos itens utilizados.

Recolhimento das receitas com identificacdo do paciente conforme procedimento.
Controle da temperatura geladeira e ambiente de onde se encontram os medicamentos.

3.1.2 Equipe da Central de Abastecimento Farmacéutico (CAF) Enfermagem:

Proceder a baixa/saida dos itens solicitados no sistema.

Entrega dos materiais solicitados a equipe de enfermagem.

Controlar estoque, notificando a falta, avaria ou qualquer intercorréncia junto a farmécia e
secretaria de saude.

3.1.3 Equipe da Central de Abastecimento Farmacéutico (CAF) Farmacia:

Proceder a baixa/saida dos itens solicitados no sistema.

Entrega dos materiais solicitados a equipe de enfermagem.

Controlar estoque, notificando a falta, avaria ou qualquer intercorréncia junto a farmécia e
secretaria de saude.

3.1.4 Farmacéutico:
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e Reter e arquivar na farmécia a primeira via das receitas manuscritas ou decorrentes de
prontuario eletrénico, dos medicamentos que foram dispensados na maleta, por um
periodo de 2 anos conforme disposto na Portaria 344/98.

e Acompanhar o processo cumprindo as boas préaticas em farmacia e legislacao pertinente.

3.1.5 Médico:

¢ Realizar prescricdo completa e legivel conforme previsto na Lei Federal n°® 5.991/73,
Portaria SVS/MS n° 344/98 e Resolucdo RDC n° 20/11, a inobservancia do preceito legal
fere o Cadigo de Etica Médica.

e A prescricdo deve conter:

Nome completo do paciente;

Endereco do paciente;

Nome do medicamento/substancia prescrita;

Quantidade em algarismos arébicos e apresentacéo do

medicamento/substéncia prescrita;

Forma farmacéutica e concentracdo/unidade posolégica do

medicamento/substancia prescrita e posologia;

» Assinatura e identificacdo do prescritor com carimbo.

» Data da prescricao.

YV V VY

A\

3.2 PROCEDIMENTOS:

e Todas as UBSs deverdo conter uma maleta de emergéncia. A padronizacao dos
medicamentos esta de acordo com a Portaria 2048/GM, 5 de novembro de 2002. A caixa devera
estar identificada “maleta de emergéncia”, com a relacao do seu contetdo descrito no Check list.

3.2.1 Higienizacao das maletas:

e Realizar semanalmente a desinfec¢éo externa da maleta de emergéncia com alcool 70%,
e internamente sempre que for realizar a checagem.

3.2.2 Checagem da maleta:

e Verificar mensalmente a quantidade, integridade, validade dos materiais listados no check
list e assinar conferéncia, pode ser utilizado REQ.FCB.008 - Check List para a
checagem dos medicamentos da maleta de emergéncia.

e Informar por escrito a Farméacia ou CAFs qualquer intercorréncia existente na maleta.

3.2.3 Organizacao da maleta:

e A organizagdo interna da maleta fica a critério da enfermeira responsavel.
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3.2.4 Reposicao:

Repor imediatamente o material que foi utilizado.

Ap6s checagem repor os materiais em desacordo com a quantidade, integridade e
validade.

A equipe de enfermagem deverd comunicar a farmacia e a CAF enfermagem a relacao
medicamentos e materiais a vencer nos proximos 3 meses. A substituicdo deve ser
realizada com no maximo 30 dias de antecedéncia do vencimento da data de validade.

A comunicac¢@o com a Farmécia e CAF deve ser realizada via formulario de solicitagéo
impresso, datado e assinado - REQ.FBC.009 - Formulario de solicitagdo de
medicamentos e materiais.

Para a reposi¢cdo dos medicamentos utilizados deve ser solicitado ao médico a prescrigcdo
do medicamento, esta se fara mediante apresentacao da receita devidamente preenchida
com todos os dados supracitados no item 3.1.5 deste procedimento.

Para a substituicdo de medicamentos vencidos ou danificados, deve ser encaminhado a
ampola ou cartela de comprimidos para a Farmacia, que realizard a troca e correto
descarte.

Para controle das insulinas, registrar as aplicacbes em livro préprio.

3.2.5 Controle da temperatura:

A temperatura deve ser monitorada por termo higrémetro e registrada no inicio e final do

expediente, em formulario especifico, fornecido pela farmacia.

4.REGISTROS RELACIONADOS

REQ.FCB.008 - Check List para a checagem dos medicamentos da maleta
de emergéncia

REQ.FBC.009 - Formulério de solicitacdo de medicamentos e materiais.

5.REFERENCIAS

BRASIL. Portaria n® 2.048, de 5 de novembro de 2002. Aprovar, na forma do Anexo desta
Portaria, 0 Regulamento Técnico dos Sistemas Estaduais de Urgéncia e Emergéncia. Diario
Oficial da Unido, Brasilia, DF.

BRASIL. Lei n®5.991, de 17 de dezembro de 1973. Disp&e sobre o Controle Sanitario do
Comércio de Drogas, Medicamentos, Insumos Farmacéuticos e Correlatos, e da outras
providéncias. Brasilia, DF.

BRASIL, Politica Nacional de Atencéo Basica. 2006. Brasilia, DF.

BRASIL. Portaria n® 344, de 12 de maio de 1998. Aprova o Regulamento Técnico sobre
substancias e medicamentos sujeitos a controle especial. Diario Oficial da Unido, Brasilia, DF.
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e BRASIL. Manual de Controle de Doencas Sexualmente Transmissiveis — DST 42 edigdo, 2006.
Série Manuais n. 68. Ministério da Salde. Secretaria de Vigilancia em Saude. Programa
Nacional de DST e Aids. Brasilia, DF. Disponivel em:
https://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/manual_controle_das_dst.pdf

e OLIVEIRA, E.L. Recomendacdes para o controle e Reposicao dos medicamentos e
Materiais de emergéncia para um centro de saude do sul do Brasil. Universidade Federal
de Santa Catarina,2014. Disponivel em:

https://repositorio.ufsc.br/bitstream/handle/123456789/173419/ELENICE%20LOCH%20DE
%200LIVEIRA-EMG-TCC.pdf?sequence=1&isAllowed=y

6.HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERACAO
00 30/07/202 | Emissao inicial
2
7.HOMOLOGACAO
Elaboracao/Revisao Data: [/

Tamiris Fatima Correia Pereira

Farmacéutica

Andlise e Aprovacao Data: / /

Jackeline de Souza Ferreira

Farmacéutica



https://repositorio.ufsc.br/bitstream/handle/123456789/173419/ELENICE%20LOCH%20DE%20OLIVEIRA-EMG-TCC.pdf?sequence=1&isAllowed=y
https://repositorio.ufsc.br/bitstream/handle/123456789/173419/ELENICE%20LOCH%20DE%20OLIVEIRA-EMG-TCC.pdf?sequence=1&isAllowed=y
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1.0BJETIVO(S)

Informac@es sobre sistema informatizado G-MUS.

2.MATERIAL

Computador, internet e sistema G-MUS.

3.DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

¢ O sistema informatizado de gestao na saude municipal,

¢ Deve ser acessado com senha individual;

e O Suporte ocorre através de unidade em Campo Mouréo.

3.1 SOLICITAR SUPORTE

e Enviar mensagem via whats app para o Renato, atual responsavel pelo suporte atravé sdo

namero 44.98404-9516, caso necessario ele ira direcionar para outro técnico;

e Abrir no computador o programa AnyDesk.exe;

e Passar via whats app o cédigo de conexao

= 667 369 239

Alterar 7 wenha nara &

¢ O técnico vai solicitar conexao, abrira uma outra tela;
e Clicar em “Autorizar”, botdo verde na tela;
® Aguardar enquanto o técnico realiza a manutengéo necesséria.

3.2 CADASTRAR NOVA COMPETENCIA

¢ Todo inicio de més é necessario criar no sistema uma competéncia para atendimento;
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® Seguir o caminho: Cadastro > Estoque > Competéncias;

e Selecionar a competéncia mais antiga que estd em situacdo operando, clicanco no lapis azul
ao lado esquerdo da competéncia;

Agdo  Competéncias> Situacipa~

[#] =zoz2z207 Oparande
‘ 202206 Oparanda
[F] =20z205 Fechada

* Na outra tela, aparecera a competéncia com situacdo “Em Operacédo”, trocar através do filtro

para a op¢ao “Fechada”;

Competéncia = Situagio da competéncia =

202206 Em operacdo i d
I

Em operagdo |
Fechada

e Clicar em Salvar;

® Retornar para a tela principal da conferéncia de estoque e Criar nova competéncia;

Filtro: Competéncla v ’ m

Primeira ' Anterio riar Pagina: 1/ 6 ' Registros: 161  Proxima @ Ullima

® Preencher no campo competéncia a competéncia do més no formeto Ano com 4 digitos e més

com 2 digitos, por exemplo a cometéncia de agosto do ano de 2022 sera 202208;

~ Competéncia = Bltuacio da competénda
| Em operacdo bl

e Clicar em Salvar, e o sistema ficard liberado para realizar as atividades.
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4.HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERACAO

00 30/07/202 | Emissao inicial
2

5.HOMOLOGACAO

Elaboracao/Revisao Data: / /

Tamiris Fatima Correia Pereira

Farmacéutica

Andlise e Aprovacao Data: / /

Jackeline de Souza Ferreira

Farmacéutica
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1.0BJETIVO(S)

Orientar sobre o suporte para a farmacia.

2.MATERIAL

Computador, word, caneta.

3.DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

e Qualquer situacao que necessite de suporte de outras areas, como

manutencao predial, de equipamentos ou informatica deve ser solicitado

a Secretaria de Saude, de preferéncia, via oficio.

e Manutencao dos refrigeradores e ar condicionado, devem seqguir o

cronograma fornecido pela secretaria de Saude.

e Oficios devem ser impressos em duas vias, entregue uma via ao

destinatdrio e protocolado a outra via para arquivo na farmacia.

4.REGISTROS RELACIONADOS

e REQ.FBC.002 - Modelo de Oficio

5.HISTORICO DE REVISAO

VERSAO

DATA

DESCRICAO DA ALTERACAO

00

30/07/202

2

Emissao inicial




FARMACIA BASICA CENTRAL - CENTRO DE SAUDE DE

CAMPINA DA LAGOA

Tipo do PROCEDIMENTO QPERACIONAL POP.FBC.017 - Pagina 78
Documento PADRAO
Titulo do ) Emissao: Préxima revisao:
Documento SUPORTE FARMACIA 30/07/2022 30/07/2023
Revisao: 00
6.HOMOLOGACAO
Elaboracao/Revisao Data: / /
Tamiris Fatima Correia Pereira
Farmacéutica
Andlise e Aprovacao Data: /1

Jackeline de Souza Ferreira

Farmacéutica
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1.0BJETIVO(S)
Escrever o objetivo do procedimento, qual a atividade/processo ira descrever e
porqué.

2.MATERIAL
e Material 1
e Material 2
e Material 3

3.DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

Escrever detalhadamente as etapas relacionadas a atividade/processo que
sera descrito pelo procedimento.

3.1. Etapa 1
3.1. 1. XXXXXXX
3.1.2. XXXXXXX
3.1.3. XXXXXXX

3.2. Etapa 2
3.2. 1. XXXXXXX
3.2. 2 XXXXXXX
3.2.3. XXXXXXX

3.3. Etapa 3
3.3. L. XXXXXXX
3.3.2. XXXXXXX

3.3.3. XXXXXXX
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4.REGISTROS RELACIONADOS

Listar todos os Registros da Qualidade relacionados ou que serao utilizados
para a realizacdao da atividade/processo que sera descrito pelo procedimento
descrito.

¢ RQ.XXX.001 - TITULO DO RQ
e RQ.XXX.002 - TITULO DO RQ
e RQ.XXX.003 - TITULO DO RQ

5.REFERENCIAS

Listar as referéncias utilizadas como base para a elaboracdao do procedimento

descrito. Ex.: normas, manuais, livros, catalogos etc.

6.HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERACAO

00 xXx/yy/lzz Emissao inicial

01 xx/yylzz Listar todas as alteracdes realizadas em relacao a
revisao anterior.
Ex.:

- Inclusao do item 4.5 - Tabela de prazos
- Alteracao do nome do RQ.XXX.000 de AAA para BBB.

- Alteracao do uso do equipamento balanca analégica
pela balanca digital.
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7.HOMOLOGACAO
Elaboracao/Revisao Data: / /
Nome completo de quem elaborou/revisou
(pode ser mais de uma pessoa, um GT, uma
comissao)
Cargo de quem elaborou
Andlise/Aprovacao Data: / /

Nome completo de quem elaborou/revisou
(pode ser mais de uma pessoa, um GT, uma
comissao)

Cargo de quem analisou
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1.0BJETIVO(S)
Descrever o controle de preservativos enviados pela regional.

2. MATERIAL
Computador e internet.

3.DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

e Os preservativos sao enviados pela regional de Campo Mourao, sem um
periodo programado e sem necessidade de pedido, apenas é realizado um
relatério de distribuicao para informar a regional;

e Em cada recebimento, arquivar o protocolo com a quantidade recebida;

e Proceder a contagem fisica do estoque de preservativos da farmacia,

separando os de 49mm, 52mm e feminino;
¢ Preencher o relatério REQ.FBC.011 - Relatério Mensal de Preservativos;
e Salvar o arquivo em pasta digital (D:\Farm02-Rede\PRESERVATIVO);

e Encaminhar por e-mail para o setor de epidemiologia do municipio:

epidemiocl@gmail.com;

e Caso o e-mail estiver indisponivel entrar em contato com a responsavel do

setor de epidemiologia Karla Camargo.

3 REGISTROS RELACIONADOS
e REQ.FBC.011 - Relatério Mensal de Preservativos.

4 HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERACAO

00 30/07/202 | Emissao inicial
2



mailto:epidemiocl@gmail.com
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5 HOMOLOGACAO
Elaboracao/Revisao Data: [/
Tamiris Fatima Correia Pereira
Farmacéutica
Andlise/Aprovacao Data: / /

Jackeline de Souza Ferreira

Farmacéutica
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1. OBJETIVO(S)
Descrever a reposicao de medicamentos para as Unidades Basicas de Saude
(UBSs).

2.MATERIAL
Computador, papel, impressora, caneta

3.DESCRICAO DOS PROCEDIMENTO

3.1. Solicitacao de medicamentos para o Centro de
Abastecimento Farmacéutico (CAF)

3.1.1.A Enfermeira Responsavel Técnica pela UBS deve preencher o
REQ.FBC.009-Formuléario de Solicitacao de Medicamentos e Materiais,

assinar e datar;

3.1.2.Entregar o Formulario na Farmacia/CAF entre os dias 20 e 30 de
cada més. O pedido refere-se aos medicamentos/materiais

necessarios para o més subsequénte.
3.2. Retirada dos medicamentos e materiais

3.2.1.0s medicamentos serao separados na CAF e ficarao a disposicao

para retirada na primeira semana de cada més.

3.2.2.0 responsavel pela retirada deve conferir o material com o mapa
de entrega, assinar e datar.

3.2.3.Podem retirar o material: a enfermeira responsdvel técnica da
unidade, técnicas de enfermagem ou agentes de salde designados
pela enfermeira da unidade.

4.0BSERVACOES




FARMACIA BASICA CENTRAL - CENTRO DE SAUDE DE

CAMPINA DA LAGOA

Tipo do PROCEDIMENTO QPERACIONAL POP.FBC.020 - Pagina 85

Documento PADRAO

Titulo do ~ Emissao: Proxima revisao:
DISTRUIBUICAO DE

Bocumento MEDICAMENTOS PARA AS UBSs gl{/ ?féi?%% 01/08/2023

e A quantidade de medicacao entregue dependera da quantidade

disponivel no estoque da CAF;

e Medicamentos em falta podem ser enviados em data distinta conforme

recebimento na CAF:

e Antimicrobianos e Psicotrépicos nao podem ser solicitados em pedidos de

rotina, visto que a dispensacao é condicionada a precricao médica, e

apenas dispensada na farmacia basica;

e Medicacbes correspondentes a maleta de emergéncia, seguir
POP.FBC.015 - Maleta de Emergéncia.

5.REGISTROS RELACIONADOS

e POP.FBC.015 - Maleta de Emergéncia.

e REQ.FBC.009-Formulario de Solicitacdo de Medicamentos e Materiais.

6.HISTORICO DE REVISAO

VERSAO

DATA DESCRICAO DA ALTERACAO

00

01/08/202 | Emissao inicial

2

7.HOMOLOGACAO

Elaboracao/Revisao Data: /I
Tamiris Fatima Correia Pereira

Farmacéutica

Andlise/Aprovacao Data: / /
Jackeline de Souza Ferreira

Farmacéutica




FARMACIA BASICA CENTRAL - CENTRO DE SAUDE DE

CAMPINA DA LAGOA

Tipo do PROCEDIMENTO OPERACIONAL | POP.FBC.020 - Pagina 86
Documento PADRAO

Titulo do ~ Emissao: Proxima revisao:
Documento DISTRUIBUICAO DE 01/08/2022 01/08/2023

MEDICAMENTOS PARA AS UBSs

Revisao: 00
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1.0BJETIVO(S)

Definir os procedimentos e rotinas, sobre as atividades relacionadas quanto a programacédo de

aquisicdo dos medicamentos na rede municipal de salde.

2. MATERIAL

Computador e internet.

3. RESPONSABILIDADES
A programacao da aquisi¢cdo dos medicamentos do municipio é de responsabilidade dos

farmacéuticos do municipio, com auxilio do setor de contabilidade da prefeitura.
4.DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

A programacdo € uma atividade associada ao planejamento e leva em consideracdo alguns
fatores como:

» medicamentos padronizados na REMUME do municipio;

* processo de aquisic¢ao;

» periodicidade das compras,

* quantitativo a ser programado;

* recursos para aquisicdo de medicamentos.
4.1 Medicamentos padronizados ha REMUME do municipio

A REMUME é a Relacdo Municipal de Medicamentos, é composta por medicamentos oriundos de
aquisicdo direta ou de repasses dos programas estratégicos do Ministério da Saude e da
Secretaria de Estado de Saude, e contempla todos os medicamentos padronizados pelo
municipio.

E baseada na Relag&o Nacional de Medicamentos Essenciais (RENAME).
4.2 Processo de Aquisicao

A aquisicdo dos medicamentos podera ser definido em virtude da economicidade para o

municipio, podendo ser licitagcao por registro de pre¢o ou compra do Consércio Parana Saude.
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4.3 Periodicidade das compras

e Quando solicitado através do consorcio, sdo abertos lotes de compra trimestralmente,
conforme cronograma disponibilizado no site do consorcio
(https://www.consorcioparanasaude.com.br).

e Quando solicitado através de licitagdo, é realizado no inicio dos meses de fevereiro, maio,
agosto e novembro de cada ano.

e O procedimento para o preenchimento das planilhas de programacao esta descrito em

procedimentos préprios disponibilizados na farmacia basica.

4.4 Quantitativo a ser programado

e O quantitativo de medicamentos a ser programado para aquisicdo serd uma estimativa
para abastecimento das farmacias do municipio por 3 meses, e estara baseada no
guantitivo dispensado nos 3 meses anteriores a solicitacéo.

e A guantidade adquirida dependera dos resursos disponibilizados em cada lote de compra
ou licitagao.

e A entrega da medicacdo depende da logistica da 11* Regional de Salde a qual o
municipio pertence em caso de medicamentos adquiridos por consorcio e dos

fornecedores em caso de licitacao, o recebimento pode ocorrer de forma parcial ou total.

4.5 Recursos para aquisicao de medicamentos
e Quando solicitado através do consorcio, sao abertos lotes de compra conforme
disponibilizados as verbas Municipal, Estadual e Federal.
e Quando solicitado através de licitacdo, o orcamento para a aquisicdo dos medicamentos €
proveniente da fonte de recursos para a Assisténcia Farmacéutica, e deverd ser

consultado no setor de contabilidade da prefeitura.
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5.HISTORICO DE REVISAO

VERSAO

DATA

DESCRICAO DA ALTERACAO

00

01/09/202
2

Emissao inicial

6.HOMOLOGACAO

Elaboracao/Revisao Data: [/
Tamiris Fatima Correia Pereira

Farmacéutica

Andlise e Aprovacao Data: / /

Jackeline de Souza Ferreira

Farmacéutica
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1. OBJETIVO(S)
Estabelecer procedimentos para evitar as perdas de medicamentos por
validade expirada.

2. MATERIAL
e Computador e internet.

3.DESCRICZ\0 DOS PROCEDIMENTO
3.1 Recebimento e Armazenamento

e Todos os produtos devem ser armazenados de forma ordenada, seguindo
as especificacdes do fabricante e sob condicdes que garantam a
manutencao de sua identidade, integridade, qualidade, seguranca,
eficacia e rastreabilidade. Os medicamentos devem ser recebidos,
conferidos e armazenados de acordo com o procedimento préprio da

farmacia;
e Armazenar os medicamentos por ordem alfabética e data de validade.
3.2 Liberacao dos medicamentos

e Deve ser liberado antes o medicamento em que a data de validade

expira primeiro;

e Caso tenham lotes diferentes com o mesmo prazo de validade, a
liberacao de medicamentos para a entrega deve obedecer a ordem
cronolégica de seus lotes de fabricacdo, ou seja, expedicao dos lotes

mais antigos antes dos mais novos.

4 REFERENCIAS

Manual de Boas Praticas para Estocagem de Medicamentos - Ministério da
Saude 1990
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(https://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/cd05_05.pdf)
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5 HISTORICO DE REVISAO
VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERACAO
00 01/09/202 | Emissao inicial
2
6 HOMOLOGACAO
Elaboracao/Revisao Data: /I
Tamiris Fatima Correia Pereira
Farmacéutica
Andlise e Aprovacao Data: / /
Jackeline de Souza Ferreira
Farmacéutica
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1.0BJETIVO(S)

Verificar as divergencias no recebimento de medicamentos.

2.MATERIAL

Caneta, computador, internet e sistema G-MUS.
3.DESCRICI\O DOS PROCEDIMENTOS

¢ Conferir as quantidades fisicas, lotes e validade com as quantidades descritas na Nota Fiscal

ou Protocolo;

e Apés a verificacdo, se notado alguma divergéncia, preencher a planilha REQ.FBC.012 —

Divergéncia no Recebimento de Medicamentos.

e ApOs o preenchimento da planilha de divergencia, anexar os documentos informativos dos

fornecedores ou consorcio, caso haja.

4.HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERACAO
00 01/09/202 | Emissao inicial
2
5.HOMOLOGACAO
Elaboracao/Revisao Data: / /

Jackeline de Souza Ferreira

Farmacéutica

Andlise e Aprovacao Data: /1

Tamiris Fatima Correia Pereira

Farmacéutica
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1.0BJETIVO(S)

Definir formalmente as atribuicdes e responsabilidades de todos os farmacéuticos que

respondem pela farmacia de acordo com a legislacdo especifica e
de acordo com as atribuicdes definidas pelo CFF.
Resolucao n° 308, de 02 de maio de 1997 - CFF

Art. 1° - Compreende-se por assisténcia farmacéutica, para fins desta resolucédo, o
conjunto de acgbOes e servicos com vistas a assegurar a assisténcia terapéutica
integral, a promocdo e recuperacdo de saude, nos estabelecimentos publicos e
privados que desempenham atividades de projeto, pesquisa, manipulacao,
producdo, conservacao, dispensacado, distribuicdo, garantia e controle de qualidade,

vigilancia sanitéria e epidemioldgica de medicamentos e produtos farmacéuticos.
2.DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

2.1. O farmacéutico deve conhecer, interpretar e cumprir a legislacao sanitaria e
demais legislacdes que sejam pertinentes, bem como se manter atualizado neste

aspecto.

2.2. Estabelecer critérios e supervisionar o processo de aquisicao de

medicamentos e demais produtos.

2.3. Assegurar condicfes adequadas de conservacao e dispensacao dos

produtos, de modo a serem fornecidos nas devidas condi¢des de pureza e

eficiéncia.
2.4, Assegurar e garantir a qualidade dos servicos prestados pela farmacia.
2.5. Informar as autoridades sanitarias e o Conselho Regional de Farmacia

sobre as irregularidades detectadas em medicamentos no estabelecimento sob
sua (supervisao)direcdo técnica.

2.6. Manter os medicamentos e demais produtos sob sua guarda com controle

de estoque que garanta no minimo o reconhecimento do lote.
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2.7. Manter local apropriado para armazenar produtos que requeiram condi¢des
especiais de conservacao e sujeitos a controle especial.

2.8. Manter livros e documentos previstos na legislacéo vigente atualizados e
assinados.

2.9. Manter arquivos com a documentagao correspondente aos produtos sujeitos
a controle especial, manter esta escrituracao atualizada e manter a guarda dos
produtos sujeitos a controle especial de acordo com a legislacéo especifica.

2.10. Assumir a responsabilidade pela execucdo de todos os atos farmacéuticos
praticados na farmacia, respeitando e fazendo respeitar as normas referentes ao
exercicio da profissdo farmacéutica.

2.11. Assessorar a legalizacdo da empresa junto aos 6rgdos sanitarios e
profissionais competentes: Conselho Regional de Farmécia, Vigilancia Sanitaria
Municipal, Estadual, Ministério da Saude.

2.12. Supervisionar e/ou definir a adequacédo da area fisica e instalacdes da
empresa de acordo com o Cédigo Sanitario Estadual e legislagdo municipal
pertinente.

2.13. Destinar areas especificas para atendimento
reservado/confidencial,permitindo o didlogo privado com o paciente, bem como a
Prestacdo de outros servicos na area de saude, em conformidade com a
legislacao vigente.

2.14. Elaborar o Manual de Boas Praticas de Dispensacéo (segundo diretrizes do
Ministério da Saude) e rotinas para os Procedimentos Operacionais Padrao de
forma a normatizar o funcionamento do estabelecimento, criando padrées técnicos
e sanitarios de acordo com a legislacéo.

2.15. Prestar assisténcia farmacéutica necesséria ao usuério

2.16. Avaliar o receituario/prescricdo médica em relacdo a legalidade,
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dose,administracéo, frequéncia de administracéo, duracdo de tratamento, dose

cumulativa e compatibilidade dos medicamentos prescritos.

2.17. Dispensar os medicamentos, conforme receituario médico, respeitando a

validade e a quantidade descritas nas receitas;

2.18. Orientar os pacientes sobre o modo de uso dos medicamentos, locais de

armazenamento, importancia do rodizio e locais de aplicacdo da insulina;
2.19. Analisar os relatérios de consumo de medicamentos e insumos;
2.20. Gerenciar a organizacao da farmacia basica, CEAF e CAF;

2.21. Atendimento, orientacdo, dispensacao dos medicamentos do Componente
Especializado da Assisténcia Farmacéutica (CEAF) onde é regulamentado por diversas

portarias e atendimento dos medicamentos estratégicos e programas especiais.

3.REFERENCIAS

e Ministério da Saude. Secretaria de Ciéncia, Tecnologia e Insumos Estratégico.
Departamento de Assisténcia Farmacéutica e Insumos Estratégicos. Diretrizes para
estruturacéo de farméacias no ambito do Sistema Unico de Saude. Brasilia, 20009.
RDC 328, de 22 de julho de 1999, da ANVISA.

Resolucéo 357, de 20 de abril de 2001, do CFF.

e CARTILHA ASSISTENCIA FARMACEUTICA NO SERVICO PUBLICO —CFF

ENDERECO ELETRONICO
https://crf-pr.org.br/uploads/comissao/10989/Cartilha_Assistencia_Farmaceutica_no_servi
co_publico.pdf
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4.HISTORICO DE REVISAO

VERSAO

DATA

DESCRICAO DA ALTERACAO

00

01/09/202 | Emissao inicial

2

5.HOMOLOGACAO

Elaboracao/Revisao Data: /1
Keila Mara Ignacio Afonso

Farmacéutica

Analise/Aprovacao Data: /1

Tamiris Fatima Correia Pereira

Farmacéutica
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1.0BJETIVO(S)
Definir formalmente as atribuicbes e responsabilidades de técnicos de farmécia e

auxiliares alocados na farmacia e Centro de Abastecimento Farmacéutico (CAF).
2.DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

2.1 Garantir 0 acesso de qualidade aos medicamentos;

2.2 Contribuir na organizacéo da Assisténcia Farmacéutica no municipio;

2.3 Manter a limpeza e organizacdo da farmacia e CAF;

2.4 Recebimento, conferéncia e armazenamento dos medicamentos e materiais
recebidos, conforme procedimentos ja definidos;

2.5 Cadastro dos medicamentos no sistema G-MUS;

2.6 Reposicéo dos medicamentos nas prateleiras, conforme data de validade.
Medicamento com validade proxima devera ficar a frente ou acima (PVPS —
primeiro que vence, primeiro que sai);

2.7 Realizar transferéncias e baixas de medicamentos no sistema G-MUS;

2.8 Realizar separacdo de medicamentos e materiais para as farméacias bésicas e
Unidades Basicas de Saude (UBS);

2.9 Realizar contagem do estoque para inventario;

2.10 Conferir a data de validade dos medicamentos antes da dispensacéo;
2.11 Dar baixa de todos os medicamentos no sistema informagéo, com atencao
para selecionar os medicamentos e quantidades corretas;

2.12 Realizar mensalmente a separacdo de materiais vencidos ou com validade proxima e

proceder o descarte correto conforme procedimento especifico da farmacia;

2.13 Realizar controle de temperatura conforme procedimento préprio da farmacia;
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2.14 Deve realizar os procedimentos na farmacia com supervisao do profissional

Farmacéutico.

3.REFERENCIAS

e Ministério da Saude. Secretaria de Ciéncia, Tecnologia e Insumos Estratégico.

Departamento de Assisténcia Farmacéutica e Insumos Estratégicos. Diretrizes para

estruturacéo de farmécias no ambito do Sistema Unico de Salde. Brasilia, 20009.
RDC 328, de 22 de julho de 1999, da ANVISA. Resolugao 357, de 20 de abril de
2001, do CFF.

e CARTILHA ASSISTENCIA FARMACEUTICA NO SERVICO PUBLICO —CFF

ENDERECO ELETRONICO

https://crf-pr.org.br/uploads/comissao/10989/Cartilha_Assistencia_Farmaceutica_no_servi

co_publico.pdf

4.HISTORICO DE REVISAO

VERSAO

DATA DESCRICAO DA ALTERACAO

00

01/09/202 | Emissao inicial
2

5.HOMOLOGACAO

Tamiris Fatima Correia Pereira

Farmacéutica

Elaboracdao/Revisao Data: [/
Keila Mara Ignéacio Afonso

Farmacéutica

Analise/Aprovacao Data: /1




FARMACIA BASICA CENTRAL - CENTRO DE SAUDE DE

CAMPINA DA LAGOA

Tipo do PROCEDIMENTO OPERACIONAL | POP.FBC.026 - Pagina 98
Documento PADRAO
Titulo do Emissao: Proxima revisao:
Documento | MONITORAMENTO DA GLICEMIA | 5, /59,507> 01/09/2023
CAPILAR —
Revisao: 00

1.0BJETIVO(S)

O monitoramento da glicemia capilar em portadores de Diabetes Mellitus (DM) usuérios de
Insulina é designado pela Portaria n°® 2.583 de 10/10/2007 do Ministério da Salde e define o
elenco de medicamentos e insumos disponibilizados pelo Sistema Unico de Salide, nos termos da
Lei n® 11.347, de 2006, aos usuarios portadores de DM. Este protocolo deve ser seguido para

usuarios novos a serem cadastrados assim como os j cadastrados que recebem os insumos pelo

municipio.

Os insumos disponibilizados séo: seringas com agulha acoplada para aplicacdo de

insulina; tiras reagentes de medida de glicemia capilar; lancetas para puncado digital e

glicosimetro.

Os insumos devem ser disponibilizados aos usuarios do SUS, portadores de diabetes

mellitus tipo 1, tipo 2 em uso de insulina e Diabetes Gestacional, mediante prescrigbes de

médicos do SUS e acompanhamento dos monitoramentos realizados pelos pacientes.

2.QUANTIDADE DE TIRAS

O numero de tiras a serem fornecidas aos usuarios deve seguir a Tabela.

TIPO DE DIABETES + TERAPIA

FREQUENCIA

QUANTIDADE DE
TIRAS/ MES

Tipo 1 ou 2 com doses de

insulina basal (NPH).

Avaliar o nimero de

monitoramentos.

Até 2 vezes por dia.

Até 50 tiras por més.

Tipo 1 ou 2 com doses de
insulina basal (NPH) + dose de

insulina Regular ou analogo.

Avaliar o nUmero de

monitoramentos.

Até 3 vezes por dia.

Até 100 tiras por més.

Diabetes gestacional sem

insulinoterapia.

Avaliar o nUmero de

monitoramentos.

Até 2 vezes por dia.

Até 50 tiras por més.

Diabetes gestacional em

Avaliar o nUmero de

Até 100 tiras por més.
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insulinoterapia.

monitoramentos.

Até 3 vezes por dia.

3.QUANTIDADE DE SERINGAS DESCARTAVEIS

O numero de seringas a serem fornecidas para os pacientes, pode ser observado na Tabela

abaixo.
N° de aplicacdes por dia Quantidade de Seringas fornecidas/més
1 vez ao dia 30
2 aplicagbes da mesma insulina 30
2 ou mais aplicagbes com insulinas 60
diferentes
Misturas 01 por aplicacdo

4.DESCARTE DE MATERIAIS PERFURO-CORTANTES

Os materiais (seringas, agulhas, agulhas de canetas, lancetas, etc.) deverdo ser orientados ao

paciente que faca o desprezo em embalagens PET e posteriormente seja encaminhada a Unidade

de Saude mais proxima de sua residéncia ou na Farmécia Bésica para descarte.

5.REFERENCIAS

e Procedimento Operacional Padrao da Prefeitura de Londrina-PR, 2016.

6.HISTORICO DE REVISAO

VERSAO

DATA

DESCRICAO DA ALTERACAO

00

01/09/202 | Emissao inicial
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7.HOMOLOGACAO

Elaboracdao/Revisao Data: [/

Tamiris Fatima Correia Pereira

Farmacéutica

Andlise/Aprovacao Data: / /

Jackeline de Souza Ferreira

Farmacéutica
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REQ.FBC.001 - REGISTRO DE ASSINATURAS CONTROLADAS

NOME COMPLETO CARGO ASSINATURA CONTROLADA

Mantar este arquivo fisico e digital (escaneado) em local de fdcil acesso para consulta. Atualizar o arquivo
digital sempre que uma nova assinatura for adicionada.




SECRETARIADA”»

SAUDE

CAMPINA DA LAGOA-PR

Oficio N° __ /202_ - Farmacia
Campina da Lagoa, _(Dia) de _(Més) de _(Ano)

A (Setor ou pessoa a ser direcionado o oficio)

Descrever a solicitagéo...

Atenciosamente,

Keila Mara Ignacio Afonso
Diretor técnico-CRF 4599/PR

Tamiris Fatima Correia Pereira
Farmacéutica — CRF21770/PR

Jackeline de Souza Ferreira
Farmacéutica — CRF30049/PR

Rua Vereador Homero Franco, n° 1000, Centro - Campina da Lagoa - PR CEP 8734 5-000
Telefax - (0xx44) 3542 3117 - CNP]J 76950070/0001-72
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LOCAL: FARMACIA

MES/ANO:

/2022

MANHA

TARDE

DIA

HORA

TEMPERATURA | UMIDADE

RUB
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Titulo do
Documento

CONTROLE DE TEMPERATURA REFRIGERADO

Emiss3do: 30/07/2022
Revisdo: 00

Préoxima revisao:
30/07/2023

EQUIPAMENTO: GELADEIRA — FARMACIA MES/ANO:

/2022

MANHA

TARDE

DIA | HORA | MOMEN

MIN

MAX

RUB

HORA MOMEN MIN

MAX RUB
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Limpeza do refrigerador:

Data: / /

Responsavel:

Data: / /
Responsavel:
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Documento
Titulo do Emissdo: 30/07/2022 | Proxima revisdo:
Documento DESCARTE DE MEDICAMENTOS Revisdo: 00 30/07/2023
DATA MEDICAMENTO LABORATORIO LOTE QUANT | FORMA
RETIRADO POR: DATA:

Outras Observagdes: Pagina __ de
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Documento
Titulo do Emissdo: 30/07/2022 | Proxima revisdo:
Documento CHECK LIST PARA A CHECAGEM DOS Revisdo: 00 30/07/2023
MEDICAMENTOS DA MALETA DE
EMERGENCIA
ESTOQUE | ESTOQUE
MEDICAMENTO LOTE VALIDADE PADRAO | ATUAL
AAS 100mg comprimido 10
Adrenalina 1mg/mL. Ampola 1mL. Solugdo
Injetavel 2
Agua destilada. Flaconete 10mL. Solugdo
Injetavel 2
Aminofilina 24mg/mL. Ampola 10mL. Solugdo
Injetavel 2
Atropina, sulfato 0,25 mg/mL. Ampola 1 mL.
Solucgdo Injetavel 2
Captopril 25mg comprimido 30
Cloreto de potassio 19,1%. Flaconete 10mL.
Solugdo Injetdvel 2
Cloreto de sédio 0,9%. Flaconete 10mL.
Solugdo Injetdvel 2
Clorpromazina 5mg/mL. Ampola 1mL.
Solugdo Injetavel 2
Colirio Anestésico. Frasco 10mL. Solu¢do
Oftalmoldgica. 1
Dexametasona 4mg/mL. Ampola 1mL.
Solugdo injetavel 2
Diazepam 5mg/mL. Ampola 2mL. Solugdo
injetavel 2
Diazepam 5mg comprimido 10
Diclofenaco sddico 25mg/mL. Ampola 3mL.
Solugdo Injetavel 2
Dipirona 500mg/mL. Ampola 1mL. Solugdo
Injetdvel 2
Fenoterol, bromidrato 5mg/mL. Frasco 20mL.
Solugdo Inalante 1
Fenobarbital 40mg/mL.Frasco 20mL. Solugdo
injetavel 2
Furosemida 10mg/mL. Ampola 1mL. Solugdo
Injetavel 2
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Documento
Titulo do Emissdo: 30/07/2022 | Proxima revisdo:
Documento CHECK LIST PARA A CHECAGEM DOS Revisdo: 00 30/07/2023
MEDICAMENTOS DA MALETA DE
EMERGENCIA
Glicose 25%. Flaconete 10mL. Solugao
injetavel 2
Haloperidol 5mg/mL. Ampola 1mL. Solucdo
Injetavel 2
Haloperidol 2mg/mL. Frasco 20mL. Solugdo
oral 1
Hidrocortisona, succinato sédico 100mg. P6
liofilizado. Solucao Injetavel 2
Hidrocortisona, succinato sédico 500mg. P6
liofilizado. Solugdo Injetavel 2
Ipatrdpio, brometo 0,25 mg/mL. Frasco
20mL. Solugdo Inalante 1
Isossorbida, dinidrato 5mg comprimido
sublingual 30
Lidocaina, cloridrato 20mg/mL. Ampola 1mL.
Solugdo Injetavel 2
Lidocaina, cloridrato 20mg/mL. Geléia 1
Metildopa 250 mg. Comprimido. 10
Metoclopramida 5mg/mL. Ampola 2mL.
Solugdo Injetavel 2
Prometazina, cloridrato 25mg/mL. Ampola
2mL. Solugdo Injetavel 2
Tramadol, cloridrato 50mg/mL. Ampola 2mL.
Solugdo Injetavel 2
ESTOQUE | ESTOQUE
MEDICAMENTO LOTE VALIDADE PADRAO | ATUAL
Azitromicina Diidratada 500mg, comprimido 3
Ceftriaxona 500mg. Ampola 1mL. Solugdo
Injetdvel 1
Metronidazol 250mg, comprimido 20
Levonorgestrel 0,75mg, comprimido 2

Observagao:
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Documento
Titulo do Emissdo: 30/07/2022 | Proxima revisdo:
Documento CHECK LIST PARA A CHECAGEM DOS Revisdo: 00 30/07/2023
MEDICAMENTOS DA MALETA DE
EMERGENCIA
Checagem realizada por:
Nome:
Coren:
CPF:
Campina da Lagoa, de de Versdo 1
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Documento
Titulo do FORMULARIO DE SOLICITACAO DE Emissdo: 30/07/2022 | Préxima revisdo:
Documento MEDICAMENTOS E MATERIAIS Revisdo: 00 30/07/2023

Solicitante:

Coren:

UBS:

Justificativa:

() Reposicao () Substituicdo ( ) Outro:

MEDICAMENTO / MATERIAL QUANTIDADE
Observagao:
Assinatura

Campina da Lagoa, de de
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Titulo do Documento

REGISTRO DE DIVERGENCIAS DE ESTOQUE

Emissdo: 30/07/2022

Revisdo: 00

Préoxima revisdo: 30/07/2023

MEDICAMENTO

DATA DIVERGENCIA DE ESTOQUE

ACAO

RESPONSAVEL| OBSERVACAO
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Titulo do Documento L Emissdo: 30/07/2022 Préoxima revisdo:
RELATORIO MENSAL DE PRESERVATIVOS eviio. 00 30/07/2023
11? Regional de Satde
Municipio: ~ CAMPINA DA LAGOA (Més/ano) /
Responsdvel Preenchimento:
Saldo Repasse Compra do Total Saldo atual
Més anterior | Regional Municipio distribuido
Preservativo Masculino iolalel
52 mm
Preservativo Masculino iolalel
49 mm
Preservativo Feminino iolalel

*Houve recebimento da Regional ?
( )SIM - DATA: / /
( )NAO

Secretaria de Estado da Salde - Instituto de Saude do Parana
Diretoria de Assuntos Especiais - Programa Estadual de DST e Aids
Rua Piquiri, 170 - Curitiba Parana - CEP 80230-140

Fone (041) 330-4533 e (041)330-4532 Fax (041) 330-4533
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Documento
Titulo do FORMULARIO RECEBIMENTO DE MEDICAGAO | Emiss30:01/09/2022 | Proxima
Documento EM DIVERGENCIA Revisdao: 00 revisdo:01/09/2023
Lote Federal ( ) Municipal ( ) Estadual ( ) Licitacéo ( )
Data da abertura/pedido:
Total Recurso Financeiro: N&o Aplicado ( )
MEDICAMENTO / QUANTIDADE QUANTIDADE DATA DO
MATERIAL PEDIDA RECEBIDA RECEBIMENTO
Observacao:
Assinatura

Campina da Lagoa,

de

de




PLANO DE
CONTINGENCIA
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Documento

Titulo do PLANO DE CONTINENCIA PARA QUEDA DE Emissd0:31/07/2022 | Préxima
Documento ENERGIA Revisdo: 00 revisio:30/07/2023

1. OBJETIVO(S)

Obter um plano de contigencia quando ndo houver energia na farmacia ou estragar algum

equipamento de refrigeragao.

2. MATERIAL

e Termometro, geladeira, caixa termica, lista de acompanhamento de temperatura.

3. DESCRI

GCAO DOS PROCEDIMENTOS

Ao constatar a queda de energia, avisar a Cidelma (99987-1568) e Marcelo (99776-

8986).

Manter o equipamento fechado e monitorar a temperatura interna da geladeira.

Se ndo houver o reestabelecimento de energia, ou quando a temperatura estiver

proxima de +79C, tranferir as insulinas para um equipamento com temperatura ideal

(caixa termica ou refirgerador).

Fazer o monitoramento da caixa, ou nova geladeira rigorosamente.

Em caso de transferéncia para caixa termica, os gelox devem estar alocados nas lateriais

e em cima das insulinas na parte interna da caixa.

A insulinas de vidro podem permanecer em temperatura ambiente por no maximo 6

horas.

4. HISTORICO DE REVISAO

VERSAO

DATA

DESCRICAO DA ALTERACAO

00

30/07/2022 | Emissdo inicial
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Documento
Titulo do PLANO DE CONTINENCIA PARA QUEDA DE Emissd0:31/07/2022 | Préxima
Documento ENERGIA Revisdo: 00 revisio:30/07/2023
5. HOMOLOGAGAO

Elaboragao

Jackeline de Souza Ferreira Data: / /

Farmacéutica

Revisdo

Tamiris Fatima Correia Pereira Data: / /

Farmacéutica

Aprovagao

Keila Mara Ignacio Afonso Data: / /

Farmacéutica




