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1. OBJETIVO(S) 

Padronizar o recebimento e conferência de medicamentos na farmácia. 

2. MATERIAL 

Caneta, computador, internet e sistema G-MUS. 

3. DESCRIÇÃO DOS PROCEDIMENTOS 

• Verificar primeiramente as condições das embalagens, se não está amassado, molhado ou 

rasgado; 

• Conferir as quantidades físicas, lotes e validade com as quantidades descritas na Nota Fiscal 

ou Protocolo; 

• Medicamentos acondicionados de forma adequada são encaminhados para a área de 

estocagem após o recebimento; 

• Medicamentos que apresentem alterações no acondicionamento são encaminhados para área 

de quarentena ou devolvidos imediatamente ao fornecedor, de acordo com a avaliação e 

definição do farmacêutico; 

• Medicamentos que necessitam refrigeração devem ser imediatamente acondicionados nas 

geladeiras; 

3.1 RECEBIMENTO DE MEDICAMENTOS ADVINDOS DE LICITAÇÃO 

• Medicamentos advindos de licitação podem chegar a qualquer momento, não tem dia fixo. 

• Conferir os medicamentos recebidos com a nota fiscal; 

• Abrir o sistema g-mus com login e senha próprio; 

• Selecionar CAF – Central de Abastecimento Farmacêutico; 
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• Seguir: Movimentos > Estoque > Compras; 

• Criar compra; 

• Preencher Fornecedor, tipo de compra (para Licitação selecionar “Compra Direta”, Tipo de 

Movimentação (Entrada Ordinária) E NF Nº (Número da nota fiscal); 

 

 



 
FARMÁCIA BÁSICA CENTRAL – CENTRO DE SAÚDE DE CAMPINA DA LAGOA  

 
 

Tipo do 
Documento 

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRÃO 
POP.FBC.006 - Página 23 

Título do 
Documento 

RECEBIMENTO E CONFERÊNCIA DE 
MEDICAMENTOS 

Emissão: 30/07/2022 Próxima revisão: 
30/07/2023 Revisão: 00 

 

 

 



 
FARMÁCIA BÁSICA CENTRAL – CENTRO DE SAÚDE DE CAMPINA DA LAGOA  

 
 

Tipo do 
Documento 

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRÃO 
POP.FBC.006 - Página 24 

Título do 
Documento 

RECEBIMENTO E CONFERÊNCIA DE 
MEDICAMENTOS 

Emissão: 30/07/2022 Próxima revisão: 
30/07/2023 Revisão: 00 

 

 

• Salvar; 

• Anotar na nota fiscal, a data do recebimento, o número da entrada no sistema e a data que 

realizou a entrada; 

 

• Entregar nota fiscal para o responsavel pela compra, que vai comparar com o pedido e realizar o 

arquivamento da nota. 

 

3.2 RECEBIMENTO DE MEDICAMENTOS ADVINDOS DO CONSÓRCIO PARANÁ SAÚDE 
 

• Medicamentos advindos do consórcio normalmente chegam nas quintas-feiras a tarde. 

• Conferir os medicamentos recebidos com o protocolo enviado pela regional; 

• Abrir o sistema g-mus com login e senha próprio; 
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• Selecionar CAF – Central de Abastecimento Farmacêutico; 

 
• Seguir: movimentos > estoque > compras 

• Criar compra; 

• Preencher fornecedor (será “consórcio parana saude”, tipo de compra (para licitação 

selecionar compra direta), Tipo de Movimentação (Entrada Ordinaria) E NF Nº (número do 

protocolo). 
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• Salvar; 

• Anotar no protocolo, a data do recebimento, o número da entrada no sistema e a data que 

realizou a entrada; 

 
• Entregar o protocolo para o responsavel pela compra, que vai comparar com o pedido e 

realizar o arquivamento do protocolo. 

 

3.3  RECEBIMENTO DE MEDICAMENTOS POR GUIA DE REMESSA 
 

• Medicamentos por guia de remessa não tem data específica (corresponde as insulinas e 

contraceptivos). 

• Conferir os medicamentos recebidos com o protocolo enviado pela regional; 

• Abrir o sistema gsus no provedor firefox, entrar com login e senha individual; 

• Seguir: farmácia > guia de remessa > registrar guia de remessa uaf 
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• Encontrar numero da guia e clicar no lapis para realizar a conferencia digital; 

 

• Clicar nos quadrados para indicar a conferencia; 
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• Clicar em gravar, e verificar a mensagem no alto da tela se a guia foi registrada, tem que 

aparecer “guia de remessa registrada no estoque”, qualquer mensagem diferente, precisa 

ser verificada; 

 

 

• Após o registro precisa ser feito a retirada destes medicamentos do sistema g-sus para 

então ser cadastrada no sistema g-mus; 

• Seguir: farmácia > movimentação > registrar entrada/saídas 
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• Selecionar a opção “saída”; 

 

• Selecionar o medicamento, já vai aparecer a quantidade em estoque no momento da 

seleção; 
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• Selecionar “pesquisar”; 

• Vai mudar a tela, preencher a quantidade total do medicamento; 

• Em “motivo da movimentação” selecionar “remanejamento”; 

 

• Preencher na observação: “gerenciado pelo sistema gmus”; 

• Selecionar “gravar”, verifique a mensagem no alto da tela, tem que aparecer “operação 

realizada com sucesso”, qualquer mensagem diferente disse deve ser avaliada; 
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• Realizar a saída para todos os itens da guia de remessa; 

• Após saída dos materiais, abrir o sistema g-mus com login e senha próprio; 

• Selecionar caf; 

 
• Seguir: movimentos > estoque > compras 

• Criar compra; 

• Preencher fornecedor (Será “CAF – Campo Mourão)”, Tipo De Compra (Para Licitação 

Selecionar Compra Direta), Tipo De Movimentação (Entrada Ordinaria) E NF Nº (Número 

Da Guia De Remessa); 
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• Salvar; 

• Anotar no protocolo, a data do recebimento, o número da entrada no sistema e a data que 

realizou a entrada; 

 
• Arquivar Guia Em Pasta Específica. 

 

4. REFERÊNCIAS  

Recebimento de medicamentos na Centrald e Abastecimento (CAF) – Health Solution 
(http://www.carlosbarbosa.rs.gov.br/contents/paginas/arquivos/2015_11_04_1446654459.pdf) 

 

 

 

 

http://www.carlosbarbosa.rs.gov.br/contents/paginas/arquivos/2015_11_04_1446654459.pdf
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